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22.
Pokyn předsedy ČSTV

ze dne 28. 12. 2004

o pokladních operacích

Čl. 1
 Předmět úpravy

Předmětem úpravy je úprava pokladních operací v Českém svazu tělesné výchovy.

Čl. 2
Zřizování pokladen

1. Zřídit pokladní místo může zřídit svým rozhodnutím ekonomický ředitel ČSTV.

2. K datu 1.1.2005 jsou v ČSTV následující pokladní místa :

a) pokladna ČSTV, Praha-Strahov,

b) pokladna sportovního centra Strahov,

c) pokladna závodní jídelny Strahov,

d) pokladna hotelu Coubertin,

e) pokladna sportovního centra Nymburk,

f) pokladna sportovního centra Brandýs n/L.,

g) pokladna sportovního centra Podolí,

h) pokladna sportovního centra Zadov,

i) devizová pokladna Nymburk – EUR,

j) devizová pokladna Nymburk – USD,

k) devizová pokladna Brandýs n/L. – EUR.

Čl. 3
Pokladní limit

1. Pokladní limit stanoví ředitel sportovního centra, pokud ekonomický ředitel ČSTV nerozhodne jinak.

2. Pokladní limit může být stanoven pouze do výše finančních prostředků, které jsou kryty pojištěním.

3. Nadlimitní zůstatky musí být v co nejkratším době převedeny na účet u peněžního ústavu.

4. K datu 1.1.2005 jsou pokladní limity stanovené pro pokladny uvedené v čl. 2 odst. 2 takto:

a) 250.000,- Kč,

b) 200.000,- Kč,

c)   50.000,- Kč,

d)   70.000,- Kč,

e) 200.000,- Kč,

f) 100.000,- Kč,

g) 990.000,- Kč,

h) 600.000,- Kč,

i) 100.000,- Kč,

j) 100.000,- Kč,

k)   60.000,- Kč.

Čl. 4
Hmotná odpovědnost

1. V pokladně může pracovat pouze zaměstnanec, který se zaměstnavatelem uzavřel dohodu o hmotné odpovědnosti.

2. Dohodu o hmotné odpovědnosti je povinen uzavřít ředitel sportovního centra, popř. jiný zaměstnanec, který je určen ekonomickým ředitelem ČSTV.

3. V případě, že dojde ke schodku a zaměstnanec nemá uzavřenou dohodu o hmotné odpovědnosti, je za škodní událost odpovědný ten zaměstnanec, který měl dohodu o hmotné odpovědnosti uzavřít.

Čl. 5
Provozní doba pokladny

Provozní dobu pokladny stanoví individuálním rozhodnutím vedoucí zaměstnanec, který je odpovědný za činnost organizační součástí ČSTV.

Čl. 6
Pokladní doklady

Pokladní doklady se zpracovávají elektronickou cestou v systému 6K. Podrobnosti jsou uvedeny v jiných pokynech předsedy ČSTV.

Čl. 7
Úschova pokladních dokladů

Pokladní doklady jsou uschovány ve smyslu pokynu o oběhu dokladů a ve smyslu dalších obecných předpisů.

Čl. 8
Inventarizace pokladny

Inventarizace pokladny se provádí v těchto případech :

a) řádná inventarizace na základě rozhodnutí o inventarizaci,

b) mimořádná inventarizace v případě změny obsluhy pokladny,

c) namátková inventarizace na základě rozhodnutí osoby uvedené v čl. 5, příp. jemu nadřízené.

Čl. 9
Účinnost

Účinnost tohoto předpisu je od 1.1.2005.

Ing. Vladimír  S r b

   předseda ČSTV
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