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UEETNI A PRACOVNI POSTURY ¢CUS

Tento material si klade za cil postihnout operace souvisejici s Gctovanim a pracovmrm postupy v timci Ceské
unie sportu (dale jen ,CUS%), maximilné tyto postupy sjednotit a pomoci predevsim novym kolegim
k orientaci ve zpusobu prace, G¢tovini, obéhu dokladi 2 evidenci majetku, tcetnich pfipadii apod. Materidl je
tedy primamné zaméfen na praktické vyuZiti v rimci CUS a jeho snahou je SOUSTREDIT DOSUD
VYDANE POKYNY, NARIZENI, do jednoho materislu. Soudasné je cllem tohoto materidlu nastavit
kontrolni mechanismy proti moznému zneuziti pravomoci v ramci pracovnich zafazeni.

Pro tcely tohoto materialu se povéfenym pracovm’kem rozumi pracovnik, do jehoi kompetence spada urdita
cinnost na zaklade pracovni smlouvy a pracovm naplné nebo na zakladé povéfeni ¢ udélené plné moci.
Vedoucim ¢i nadiizenym pracovnikem se rozumi pracovm’k dle zafazeni v Organizacnim fidu CUS s tim, e
v materidlu uZité zkratky vedoucich pracovnikl se rozumi: GS — Generdlni sekretd¥ CUS, GREA —
Generslni feditel ekonomickyjch agend CUS.

Nepiechlédnéte;

s}'\é Kazdy tcetni piipad je nutné posuzovat v kontextu a v pfipadé jakékoli pochybnosti je nutno
zélezitost ovérit ¢ konzultovat.

@)‘é Postupy se vztahuji na viechny stfediska a zaméstnance CUS, véetné sportovnich center

2.1 Uéetni obdobi, aéetni zavérka

Uéetnim obdobim v CUS je kalendaini rok. Utetni zévérka je provadéna v souladu se zakonem o Gcetnictvi a
v souladu s Vyhlaskou 504/2002 Sb. vzdy k 31.12. daného roku. Auditora Gcetni zaverky urci na dany rok
valna hromada CUS.

2.2 Postup pfi tvorbé Gctového rozvrhu (Gcetni osnovy)

1. Ke dni 1.1. kaZdého roku je pro rok nasledujici pfevzat Gcetni rozvrh, ktery byl platny k 31.12.
roku pfedchoziho.
2. V prib&hu roku Generalni feditel ekonomickych agend upravuje uctovy rozvrh podle poteby
ucetni jednotky podle nasledujicich pravidel:
a) analytické Gty se tvofi podle okamzité potieby v prubéhu roku a pfizplsobuji se
pozadavkim vyplyvajicim z provoznich potieb Gcetni jednotky,
b) analytické ¢ty jsou Sestimistné (napf. 649xxx) s tim, Ze je mozZné je délit na Gcty upravujici
hlavni ¢innost a ¢innost hospodatskou.
3. Koneéné znéni Gétového rozvrhu pro bézny rok je rozvrh platny k 31.12. béZného roku s tim, Ze
tyto tam dosazené konecné stavy podléhaji inventarizaci.
4. Rozhodnuti o zmé&né U€etntho rozvrhu probihaji operativné bez nutnosti vyhotovit pisemny
pokyn. Upravu rozvrhu provede v programu 6k Generaln{ feditel ekonomickych agend, nebot
jako jediny méa k takovému tkonu piisludné administratorské opravnéni.




UCETNI A PRACOVNI POSTUPY CUS

2.3 Déleni uiéetnictvi v CUS

2.3.1 Zakladni déleni - jednotliva centra/stiediska

CUS mé svoji hlavni a hospodaiskou &innost a provozuje n&kolik sportovnich center, kterd jsou
rozliSena tzv. superstiediskem (déle jen stfedisko). Jednd se o nasledujici stéediska:

Ustfedi — nevydele¢na ¢innost

1

2 Ustfedi - pomocné

3 Ustfedi — vyd&letna &innost
4 SA Strahov

5 SC Nymburk
6

7

8

Sportcentrum Brandys nad Labem
PS Podoli
LA Zadov

CUS jako IC mé stejnou uletni osnovu platnou pro viechna shora uvedena stiediska. Kazdé
stiedisko ma v ucetnim systému 6k vlastni modul a G¢tuje v ném povefend Géetni. Timto zplisobem
je zajidténo piifazeni jedinetné odpovédnosti za kazdy Getni piipad. Udtovano je do jedné databéze
vramci systému 6k tak, aby bylo zaji$téno vedeni uéetnictvi za IC. V ramci shora uvedenych
stiedisek je mozno vyuZivat pro sledovani ndkladl/vynosi substfediska — tzv. ,,mala stfediska“.
Tato ,,mal4 stfediska® jsou zakladdna na zéklad€ ¢innosti, které se CUS rozhodne sledovat v daném
stiedisku (sportovnim centru) oddélené. ZaloZeni nového stfediska navrhne feditel sportovniho
centra Generalnimu feditele ekonomickych agend, ktery o jeho zaloZeni rozhodne.

2.4 Uéetni knihy CUS

Rozhodovéni o pouZitych typech dokladd, ¢iselnych fadach, o stanoveni uletnich knih a G¢etnich
dokladti je v pravomoci Generalniho feditele ekonomickych agend.

Typy dokladu
Zékladni typy dokladi jsou :

a) faktury vydané — pisemnd nebo elektronicka forma,
b) faktury pfijaté — pisemna nebo elektronickd forma,
c) zélohy pfijaté/vydané — pisemna nebo elektronickd forma,
d) doklady o pfijatych/vydanych platbach - pisemna nebo elektronicka forma,
e) pokladni vydajovy doklad — pisemnd nebo elektronicka forma,
f) pokladni ptijmovy doklad — pisemna nebo elektronicka forma,
g) bankovni vypisy — pisemné nebo elektronicka forma,
h) interni doklady — pisemna nebo elektronicka forma,
Za interni doklady jsou povaZovany pfedevsim :
= interni doklady z oblasti dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
= interni doklady z oblasti zdsob,
= interni doklady mzdového charakteru,
= interni doklady pro pietétovani
= dal§i pisemnosti prokazujici €etni zapis
U&etni knihy
1. ZaGCetni knihy jsou povaZzovany :
a) ucetni denik,
b) hlavni kniha,
¢) knihy analytickych uét,
d) ostatni knihy, které vznikaji na zdkladé pouziti jednotlivych ¢asti SW 6K.
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UCETNI A PRACOVYVNI POSTUPRPY CUS

2.

Utetni denik obsahuje néasledujici udaje :

a) datum uskutecnéni Géetniho piipadu,

b) ¢islo dokladu,

¢) popis Getniho pfipadu,

d) uctovaci pfedpis,

e) Castku vyjadienou v korunéch Ceskych,

f) castku v cizi méné, pokud tak zakon vyZaduje,
g) podpisovy zaznam.

Hlavni kniha (v 6k sestava: ,,Hlavn{ kniha*) zahrnuje u¢ty podle Getniho rozvrhu a obsahuje :
a) zlstatky uctd ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha (pocateéni stav)

b) souhrnné obraty strany MD a D

c) zlstatky uctd ke dni, ke kterému se sestavuje Getni zavérka (koneény stav)

Knihy analytickych uéth (v 6k sestava: ,,Tisk majetkovych/vysledkovych G&tG*) podrobné
rozvad&ji ucetni zapisy hlavni knihy. Obsahuji:

a) ndzev a Ciselné oznaceni uictu,

b) datum ucetniho zdznamu,

c¢) ¢cislo tcetniho zaznamu,

d) nazev &1 popis uetniho piipadu,

e) c&astku v korunach Ceskych,

f) protizapis,

g) zustatek Gctu,

h) kumulovany zistatek uétu.

Ostatni Gcetni knihy jsou nésledujici :

a) kniha pohledavek (sestava saldokonto v 6k),

b) kniha zévazkd (sestava saldokonto v 6k),

¢) pokladni kniha (modul fakturace v 6k/submodul pokladna),

Ostatni pomocné knihy a néstroje jsou nasledujici:

a) Evidence pfijatych faktur (modul fakturace v 6k/submodul pfijaté faktury)

b) Evidence vydanych faktur (modul fakturace v 6k/submodul vydané faktury)

¢) Evidence dlouhodobého majetku (DHM nad 40 tis. K&/DNM nad 60 tis. K&) v majetkovém
modulu 6k

d) Evidence drobného dlouhodobého majetku dc¢tovaného vrozvaze (DDHM do 40 tis.
K&/DDNM do 60 tis. K&) v majetkovém modulu 6k

e) Evidence drobného dlouhodobého majetku (DDHM do 40 tis. K&/DDNM do 60 tis. K¢)
v podrozvahové evidenci (bud’ v majetkovém modulu 6k, nebo v MS excel)

2.5 Zasady tvorby éiselnych fad dokladd v Géetnictvi CUS

Principy tvorby dokladovych fad
Doklady CUS jsou osmimistné. Jejich tvorba respektuje nasledujici principy:

o Prvai &isle udava druh dokladu. Jedna se o:

B IXXXXXXK . oeeennenanne pokladni doklad
B 2XXXXXXK e unenanennnn banka

B 3XXXXXXXKeenrerneannn faktura pfijata

B ARXXXXXXK . eerrernennnn faktura vydana
B SXXXXKXXK.erererrennn mzda

B OXXXXXXK.oeeeenennnnnn investice

B 7XXXXXXK e errennannnn VOLNE
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SxXXXXXXX
OXXXXXXX

.............. Interni doklad

o Druhé &islo udava stiedisko CUS. Jedn4 se o:

LD €5 0°¢:0.o: 0. SUNUUNINUUIIN CUS 1 (nevydgletna &innost)

B X2XXXXXXeeeeeneennnn CUS 2 (stravovani Strahov)

B X3XXXXXK e eurenneennen CUS 3 (hospodaiska &innost Strahov)

B XAXXXXXK e eneveeannnen CUS 4 (sluzby Strahov)

B XSXXXXXX.eurrenrennnn CUS 5 Sportovni centrum Nymburk

B XOXXXXXK.euerenrennnn CUS 6 Sportcentrum Brandys nad Labem
B X TXXXXXX . eeennreannons CUS 7 PS Podoli

LD €5 ¢:0°0.0¢. CUUUIUUIUUIIN CUS 8 Zadov

B OXOXXXKXKeeennrennnnn VOLNE

o Tteti €islo upfesiiuje doklad z hlediska operace - pfid€luje se individudlné na stfedisku dle
typu operace. Jedna se napt. u CUS 1:

= 110 xxxxx  pokladna

s 211 xxxxx  banka 1716702504/0600

= 212 xxxxx banka 155162549/0600

= 310 xxxxx  Faktura pfijata

= 311 xxxxx  Zalohovéa Faktura pfijata

» 312 xxxxx  Danovy doklad o platbé

= 410 xxxxx  Faktura vydana

= 510 xxxxx kompenzace — automaticky vytvorené
= 618 xxxxx  investice

= 9]0 xxxxx interni doklady

= 911 xxxxx  zuétovani pokladny

= 912 xxxxx  zuftovani banky 1716702504/0600
= 913 xxxxx  zuct.iveéru 00018153109

= 915 xxxxx  vyuctovani zaloh — 335001

= 919 xxxxx  Doklad o uziti

o Ctvrté &islo udava rok dokladu.
Koncovka 7 znamena rok 2017
Koncovka 8 znamena rok 2018 atd.

Podita se smax. desetiletym cyklem -—

star§i doklady se vdaném roce

nepredpokladaji (z divodu promlcent)

o Paté az osmé &islo udava potadi dokladu (pocinaje prvnim dokladem = 0001 aZ po doklad

9999).

o Vzor dokladu:
45070121 — vydana faktura v SC Nymburk z roku 2017 s pofadovym ¢&islem 121

33050035 — piijata faktura v CUS 3 (hospodaiska &innost) zroku v r. 2015 s pofadovym

¢islem 35
94060099 — intern{ doklad v CUS 4 (Strahov) z roku v 1. 2016 s pofadovym &islem 99.

Nepierusenost dokladovych fad

Odpovédni pracovnici jsou povinni zabezpecit, aby dokladové fady byly Uplné a nepferuSené.
Pokud vznikne ,,dira“ v dokladové fadé — zejména na konci G¢etniho obdobi — je nutno vzniklou

situnaci fadné zdavodnit.
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2.6 Pouzivany uGcCetni SW, zasady tvorby stredisek, zakazek,
zakazniki

2.6.1 PouZivany Géetni SW, pFidélovani opravnéni

V ramci G&etni agendy CUS je pro tGtovani vyuzivan SW 6k. Administratorska priva v, sprivy systému a
piidélovani opravnéni k operacim jsou v kompetenci Generalniho feditele ekonomickych agend. Ten zaklada
nové uzivatele SW a piidéluje jim opravnéni.

V ramci mzdové agendy CUS je pro Gétovani vyuzivan SW 6k. Administritorsk prava ve. spravy systému a
ptidélovani opravnéni k operacim jsou vyhradné v kompetenci Generalntho feditele ekonomickych agend.
Ten zaklada nové uzivatele SW a pfidéluje jim opravnéni.

V ramci evidence skladovych zasob i jev CUS nékolik SW, a to v zavislosti na rozhodnuti pfislusného feditele
spottovntho centra. V rimci centraly CUS na Strahové ma tuto kompetenci Generalni feditel ekonomiclkgch
agend.

2.6.2 Rozvahové élenéni stifedisek

V rimci Rozvahovych Gt jsou pro tzv. superstiediska v ramci Gctovani pouzivana nasledujici cisla stfedisek
(tzv. ,velka stiediska®). Cislo stfediska je nutné vyplnit vzdy, nesmi existovat zadny acetni zapis bez uvedeni
Cisla stfediska.

1 Ustfedi — nevydélecna Cinnost 100 1
2 Ustfedi — stravovéani 1200 2
3 Ustiedi — vydéletna &innost 200 3
4 SA Strahov 400 4
5 SC Nymburk 500 5
6 Sportcentrum Brandys nad Labem 600 6
7 PS Podoli 700 7
8 LA Zadov 800 8
9 Statni dotace-investice 100 9

Vyjimku ze shora uvedeného pravidla pouéivéni ,»velkych stfedisek” u Rozvahovych Gctd maji ity spojené
s Gctovanim mezd (mzdy, SP, ZP, drazové pojiSténi, dané atd). Optivnéni rozhodnout o zaklidini
,velkych® stfedisek ma Generalni feditel ekonomickych agend (centrila CUS).

2.6.3 Nakladové ¢lenéni stredisek

V ramci ]ednothvych stfedisek jsou v rimci Nakladovyjch a Vynosovych Gcth (operace spojené s ity 5xxx a
6xxx) pouzivana VYHRADNE tzv. ,;mali stfediska®. V programu 6k je pto tvorbu a spravu zakizek
vytvofeno menu zakazky v diselnicich programu.

Pro kazdé stfedisko se lze pouzit tyto Cisla:

1 Ustfedi — nevydéle¢na ¢innost 0-199

2 Ustiedi — stravovéni 201-299
3 Ustiedi — vydéle¢na &innost 201-299
4 SA Strahov 401-499
5 SC Nymburk 501-599
6 Sportcentrum Brandys nad Labem 601-699
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7 PS Podoli 701-799
8 LA Zadov 801-899
9 Statni dotace-investice 0-199

Opravnéni rozhodnout o zakladani ,,maljch® stfedisek ma Generalni feditel ekonomickych agend (centrila
CUS).

2.6.4 Zakazky

V piipadé potfeby & stanovené povinnosti (napf. stitni dotace) je v Gletnictvi CUS vyuZivano zakizek.
Kazdé stredisko si miize zvolit libovolné zakazkové clenéni dokladd tak, aby co nejlépe vystihovaly
pozadavky na informace managementu. Vyjimku tvoii tvorba zakizek spojenych s pifjatymi dotacemi
MSMT/EU/hl.mésta Prahy, ostatnich vefejnych rozpoétt apod., kde o systemu tvorby zakazek rozhoduje
Generalni feditel ekonomickych agend. V programu 6k je pro tvorbu a sprivu zakizek vytvofeno menu
zakazky v Ciselnicich programu. Opravnéni rozhodnout o zaklidani zakdzek maji v pfipadé sportovnich
center ucetni téchto stredisek po predchozim souhlasu feditele sportovniho centra (SC Nymburk, PS Podol,
LA Zadov), u centrily CUS m4 tuto kompetenci Generalni feditel ekonomickych agend.

2.6.5 ZLakaznici

v progtamu 6k je pro tvorbu a spravu zakaznikd vytvofeno menu zakaznici v éiselnicich programu. Pridavat
nové zakazniky je opravnén ucetni stiediska, a to po pfedchozi kontrole, zda j iz dané IC neni v systému
zadano.

2.7 Inventarizace

Inventarizace majetku a zavazk CUS probihd v souladu se zdkonem o uletnictvi vzdy
k zav&rkovému dni. K provedeni inventarizace vydé piikaz predseda CUS. Generalni sekretar CUS
na zdklad¢ tohoto pitkazu vyda podrobné pokyny piedsedy tustiedni inventarizani komise k
provedeni inventarizace majetku a zdvazkil. Generalni fedite] ekonomickych agend vyda Metodicky
pokyn - Obsah a Clenéni inventur k pfislusnému zavérkovému dni. Néasledn& svola piedseda
Ustfedni inventariza¢ni komise (zpravidla Generalni sekretdf) ¢leny jednotlivych dil¢ich, mistnich a
ustfednich inventariza¢nich komisi k pracovnimu jednani k inventurdm daného roku.

r wor

2.7.1 P¥ikaz predsedy CUS k provedeni Fadné inventarizace majetku a zavazki v Ceské
unii sportu

P¥ikaz predsedy CUS k provedeni fadné inventarizace majetku a zévazki v Ceské unii sportu bude
obsahovat ndleZitosti dle niZe uvedeného vzoru. Piikaz mtliZze byt operativné ménén, zejména
v souvislosti se zmé&nou legislativy, poZzadavky auditora, novymi skute¢nostmi a potfebami CUS apod.

Vzor prikazu predsedy k provedeni F4dné inventarizace majetku a zavazki v Ceské unii
sportu:

Ve smyslu prlslusnych ustanoveni zékona o ucCetnictvi vyhlaSuji fadnou inventarizaci majetku a
zédvazkt Ceské unie sportu ..................

Inventarizaci podléhd veskery majetek a veskeré zavazky, které jsou uvedeny v rozvaze Ceské unie
sportu, na podrozvahovych G¢tech a v operativni evidenci. Inventarizaci dale podléha majetek, ktery
je v den inventarizace nalezen v prostorach CUS.

Fyzické inventuie podléhaji: dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, nedokondené investice,
drobny hmotny a nehmotny majetek, pozemky, zasoby, dlouhodoby finanéni majetek a zlstatek v
pokladn¢ a ceniny. Dokladové inventuie podléha ostatni majetek a zdvazky.

Oba druhy inventarizaci budou provedeny v souladu se zdkonem, udetnimi piedpisy a vysledek
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bude zaznamenan na tiskopisech, které budou uvedeny v podrobnych pokynech, které vyda
pfedseda ustfedni inventariza¢ni komise.

Pro inventarizaci jmenuji Ustfedni inventarizaéni komisi (UIK) v tomto sloZeni:

........................ - pfedseda

........................ - mistopfedseda

........................ - Clen

........................ - Clen

Pfedseda tUstfedni inventarizaéni komise vyda ve své pravomoci podrobné pokyny, zejména
terminovy plan inventarizaci, slozeni dil¢ich inventarizaCnich komisi, tiskopisy na kterych bude
inventarizace zachycena a provede Skoleni, ze kterého bude pofizena prezenéni listina s tim, Ze
jednotlivi pracovnici osobné podepisi prohlaseni, Ze jsou jim jednoznaéné€ srozumitelné pokyny k
provedeni inventarizace, a Ze se budou t€mito pokyny fidit.

Termin ukonceni inventarizace a pfedani inventariza¢nf zpravy stanovimna ................

VPrazedne ...ooovviiviiiinnnnnn

predseda CUS

Rozd&lovnik : &lenové UIK, auditor, dafiovy poradce, pro vlastni evidenci

2.7.2 Podrobné pokyny pFedsedy ustfedni inventarizadni komise k provedeni Fadné
inventarizace majetku a zavazkd v Ceské unii sportu

Podrobné pokyny pfedsedy Ustiedni inventarizaéni komise k provedeni fadné inventarizace majetku a
zévazk v Ceské unii sportu bude obsahovat néleZitosti dle ni%e uvedeného vzoru. Pokyny mohou byt
operativné ménény, zejména v souvislosti se zménou legislativy, poZadavky auditora, novymi
skute&nostmi a potfebami CUS apod.

Vzor podrobnych pokynt predsedy ustfedni inventarizacni komise k provedeni radné
inventarizace majetku a zavazka v Ceské unii sportu:

Podrobné pokyny k provedeni inventarizace majetku a zavazkt CUS ...........c.cc....... vychéazeji z
prikazu predsedy CUS k provedeni fadné inventarizace ze dne ................ , ktery je uveden v
piiloze. V souladu s ptikazem predsedy CUS stanovuji tyto dil&{ inventarizaéni komise:

Maijetek a zdvazky v idetnictvi CUS 1 — Hlavni &nnost:
.......................... - pfedseda DIK 1
.......................... - ¢len

Majetek a zavazky v Getnictvi CUS 2 a CUS 3 - Hospodéaisks &innost:
.......................... - pfedseda DIK 2
.......................... - ¢len

Maietek a zavazky v ticetnictvi CUS 4 — SA Strahov:
.......................... - pfedseda DIK 4

.......................... - ¢len

Majetek a zdvazky v Gdetnictvi CUS 5 - Sportovni centrum Nymburk:
.......................... - pfedseda DIK 5
.......................... - ¢len
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Majetek a zévazky v udetnictvi CUS 6 - Sportovni centrum Brandys nad Labem:

.....

..................... - pfedseda DIK 6
..................... - Clen

Maijetek a_zavazky v acetnictvi CUS 7 — Plavecky stadion Podoli:

..................... - ptedseda DIK 7
..................... - Clen

Majetek a zdvazky v Getnictvi CUS 8 — LyZaisky areal Zadov:

..................... - predseda DIK 8
..................... - Clen

Terminovy plan inventarizaci:

1.

2.

Do .ooeveninnnnnn. stanovi jednotlivi pfedsedové DIK ¢leny mistni inventurni komise, které
predlozi UIK k odsouhlaseni.

Dne ........ooooees prob&hne v Praze $koleni &lentt UIK, ¢lentt DIK a vedoucich mistnich
inventurnich komisi (CUS - Zatopkova 100/2, zasedaci mistnost &. ....... -V hod.).
Od.oeeviinnl. bude probihat inventura G¢th skupiny 0 a podrozvahovych majetkovych
uctd s tim, Ze tato inventura bude ukoncena nejpozdéji dne .................

Vednech ................ probéhnou fyzické inventury Gt skupiny 1, pokladen a cenin s tim,
ze inventurni seznamy budou k dispozicido .................

Od...ccceeel bude probihat dokladova inventarizace ostatniho majetku, pfedevsim stavu
ucth v bance a nésledné pak uctl ostatnich. Zprava bude podana nejpozdéji .................
Prvni jedndni UIK k vyhodnoceni probshne dne ................ , kdy budou projednany
inventurni rozdily a bude rozhodnuto o jejich feSeni. Na tomto jednani budou posouzeny
n€které odklady inventur, zejména v oblasti zaloh, pokud tak bude tfeba.

Zavéreéné zasedani UIK bude ................ , kdy bude schvalena zprava o inventarizaci za
rok 2016 s tim, Ze vysledek bude predlozen VV CUS ke konenému schvaleni.

Podrobné pokvnvy k provedeni inventarizace

1.

Pfed zahdjenim inventarizace budou provéfeny vSechny dohody o hmotné odpovédnosti.
Bude vypracovan seznam a v pfipadé¢, Ze dohoda nebude uzaviena, i kdyZ je potiebna, bude
tato skute¢nost nahlaSena ................

V priib&hu Skoleni bude sepsano prohlaSeni pfitomnych pracovniki, Ze jsou jim jednoznaéné
srozumitelné pokyny k provedeni inventarizace, a Ze se budou témito pokyny Fidit. Ostatni
povéfeni pracovnici budu s témito pokyny seznadmeni a podepisi toto prohlaSeni nejpozdgji
do.oeiiiiiiiiii

Pied samotnym provadénim inventur bude podepséno prohldseni, jehoZ text je uveden
v piiloze pokyni.

Fyzickd inventura bude provadéna tak, Ze bude provedena obhlidka jednotlivého
nemovitého ¢i movit¢tho majetku tf. 0, bude provedeno vyhodnoceni rozestav&nosti
v pfipad¢ uctu 042, bude provedeno porovnani stavu a zdpisu v Kkatastru nemovitosti
v piipad€ pozemk a staveb, bude provedeno piepoditani listinnych akeii, které CUS vlastni
a bude vyhodnocen zépis z obchodniho rejstiiku ohledné vyse zakladniho kapitalu v pifpadg
spole¢nosti s ruéenim omezenym, kde ma CUS podil a bude provedeno fyzické prepo&itant
zasob, pfip. penéz a cenin. Jakdkoliv jind metoda zjisténi fyzického stavu je nepiipustna.
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s

Dokladova inventarizace bude provadéna podle jednotlivych dokladd.

6. Vysledek inventarizace je tfeba zanést do inventurnich soupist. U zdvazkd a pohledavek
(311,315,321,325) nestati pouze saldokonto, musi byt zfejmé, Ze se soupisem bylo
pracovano. Vyjimku tvofi stav, kdy na saldokontu je v souvislé fad¢ uvadén soupis
inventovanych skutecnosti v §ir§i podob¢ (napt. doba prodleni, apod.).

7. Diléi inventarizani komise také pfedloZi navrh na vyfazeni poSkozeného ¢&i zastaralého

majetku, pip. majetku, ktery je pro CUS nepotiebny, a to v&etnd navrhu na fefeni. Bez

souhlasu UIK nelze provadét Gdetni operace, které fedi inventarizaéni rozdily. Vypotadani
takovych rozdilé je pouze ve schvalovaci kompetenci UIK, rozdily budou tétovany a% po
rozhodnuti UIK ulinéné zipisem UIK a to sdatem ................ a_s obdobim

Tiskopisy pro provedeni inventarizace

Tiskopisy budou uvedeny na INTRANETu tak, aby bylo moZné tyto stahovat a vypliovat
elektronicky. V elektronické podob& budou také pracovnd zasilany DIK i UIK. Teprve tiskopisy,
které budou podepisovany piislusnymi osobami, budou provedeny v papirové forme.

2.7.3 Obsah a ¢lenéni inventur k provedeni Fadné inventarizace majetku a zavazka v
Ceské unii sportu
Vzor obsahu a ¢lenéni inventur k provedeni Fadné inventarizace majetku a zavazkia v Ceské unii

sportu:

Obsah a ¢lenéni inventur k provedeni fadné inventarizace majetku a zavazkti v Ceské unii sportu bude
obsahovat nalezitosti dle nize uvedeného vzoru. Obsah a ¢lenéni miiZe byt operativné ménéno, zejména
v souvislosti se zménou legislativy, pozadavky auditora, novymi skute¢nostmi a potfebami CUS apod.

Vzor obsahu a ¢lenéni inventur: 5
Inventury budou pfeddvany na ustfedi CUS (Strahov) v pakovém peFadadi, sefazeném v poradi
dile SESTAVY AKTIV A PASIV.

Pofadac¢ s inventurami bude obsahovat dokumenty v tomto pofadi:
1) Tabulka srekapitulaci inventurnich rozdilG a snévrhem uCetnich pfedpisti k jejich
zauctovani — viz. vzor 1 pfedany pro rok 2008-neménéno
2) Navrh na vyfazeni majetku — viz. vzor 2 pfedany pro rok 2008-neménéno
3) Vytisténa hlavni kniha s od$krtanymi ziistatky na inventurni soupisy — viz. vzor 3 pfedany
pro rok 2008-neménéno
4) Ke kazdému inventovanému uctu odislovany inventurni soupis — viz. vzor 4 vzor pfedany
pro rok 2008-neménéno
5) Ke kazdému inventovanému uctu (lze po syntetikdch) inventarizani zdpis diléi (jiné)
inventarizaéni komise — viz. vzor 5 pfedany pro rok 2008-neménéno
6) Ke kazdému inventovanému u¢tu s hmotnou odpovédnosti Prohléseni hmotné odpovédného
pracovnika — viz. vzor 6 pfedany pro rok 2008-neménéno
Specifické pozadavky:
1) Inventura pozemki bude kromé bodl 4) a 5) obsahovat:
a. soupis pozemki z excelovského souboru dle metodického pokynu €. 9 -pozemky ve
vlastnictvi CUS
b. aktudlni vypis listu vlastnictvi
c. odskrtani LV na seznam dle metodického pokynu a porovnani na Gcetni stav dle
vytisténé hl. knihy
d. soupis pozemkd z excelovského souboru dle metodického pokynu €. 9 -pozemky
vyuZivané beziplatné (napt. vypljcka) nebo bez pravniho vztahu - viz. vzor 7
pfedany pro rok 2008-neménéno
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2) Inventura DIM a NIM bude kromé bodt 4) a 5) obsahovat:
a. vytist€nou evidenci z majetku 6k jako inventurni soupis, kde bude odskrtam fyzicky
stav poloZek a podepsén pfisl. pracovniky
b. odsouhlaseni na hl. knihu
3) Inventura DDIM a DDNM bude kromé boda 4) a 5) obsahovat
a. vytiSt€nou evidenci z majetku 6k ¢&i jiné evidence jako inventurni soupis, kde bude
odskrtan fyzicky stav polozek a podepsan piisl. pracovniky-SESTAVU LZE
POUZIT I PRO ODSOUHLASEN]{ OPRAVEK - viz. vzor 8 piedany pro rok 2008-
nemeénéno
b. odsouhlaseni na hl. knihu
4) Inventura opravek k DHM a DDNM bude kromé& bodti 4) a 5) obsahovat
a. vytiSténou evidenci z majetku 6k jako inventurni soupis, kde bude vidét suméf
opravek a tento bude odsouhlasen na tcetni stav
b. odsouhlaseni na hl. knihu
5) Inventura Sklad# bude kromé bodu 4) a 5) obsahovat
a. vytiSténou evidenci z Comarr ¢i jiné operativni evidence jako inventurni soupis BEZ
UDAJU O MNOZSTVi A VAZE 11! (pokud to vyji’di z Comarr s témito
udaji, je tfeba soupis nap¥. vystfihnout a prefotit na jiny list — v8e podepsano
piisl. pracovniky.
Obé_vyie uvedené plati pro potraviny i nepetraviny — POZADAVEK
AUDITU!!!
b. odsouhlaseni na hl. knihu
6) Inventura leasingi bude obsahovat soupis leasingovych smluv ve ¢lenéni:

Nazev leasingu | celkovy zavazek | jiz uhrazeno zbyvé uhradit
Xy 1100 500 600

7y 100 10 90

Celkem 1200 510 690

Zbyvé k Ghrad¢ musi byt rovno zlstatku za leasingy na ¢asovém rozliseni 381.

2.7.4 Vyfazeni majetku (DHM, DDHM, DNM, DDNM)

Na zékladé podrobnych pokyni k provedeni inventarizace piedlozi dil¢i inventarizani komise
névrh na vyfazeni poskozeného & zastaralého majetku, p¥ip. majetku, ktery je pro CUS nepotiebny.
Usttedni inventarizadni komise tento navrh zafadi do Inventarizadniho zépisu hlavni
inventarizatni komise o provedeni fyzické a dokladové inventarizace majetku CUS¥, ktery je
souasti zpravy o hospodateni CUS pro Valnou hromadu CUS. Teprve pokud Valna hromada CUS
schvali zpravu o hospodafeni CUS (a tim tedy i navrhy na vyfazeni majetki), se provede jejich
vyfazeni.

3.1 Vymezeni Géetnich dokladi

1. Utetnim dokladem je kazd4 pisemnost, kterd méa nebo miize mit jakykoli dopad na zmé&nu stavu
majetkovych G¢th (v€. podrozvahovych), nakladd, vynost, pfijmul, vydaji, smluv, zaruk, zastav
apod. a jejiZ original je evidovan v CUS.

2. Utetnimi doklady se rozumi zejména cestovni piikazy, pokladni doklady, vydejky a pijemky
skladfi, bankovni vypisy z uctll, protokoly o pfevodu vlastnictvi majetku, smlouvy, interni
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ucetni doklady, doklady ke mzdam, dariové doklady pfijaté/vystavené a dal$i pisemnosti
spliiujict kriteria uvedend v bodé 1.

3. Utetnimi doklady se ov&fuje provedeni hospodéafskych a ttetnich operaci. Jednim uletnim
dokladem je moZné ovefit jednu hospodafskou nebo ucetni operaci, vice stejnych
hospodéiskych nebo tetnich operaci (souhrnné doklady).

3.2 Nalezitosti daovych a Géetnich dokladi

Uletni ¢i datlovy doklad musi byt k zi€tovani predloZen v originalu, oveéfeném opisu, pfip.
zékonem vymezené formé pro dany piipad (napi. elektronickd forma doruceni).

3.2.1 NaleZitosti dafiového dokladu

Danovy doklad musi mit v souladu se zdkonem o DPH tyto ndleZitosti:
a) oznaceni osoby, ktera uskuteciiuje plnéni,
b) datiové identifikaéni ¢islo osoby, ktera uskuteésiuje plnéni,
¢) oznaCeni osoby, pro kterou se plnéni uskuteériyje,
d) danové identifikacni ¢islo osoby, pro kterou se plnéni uskutecriuje,
e) evidenc¢ni &islo datiového dokladu,
f) rozsah a predmét plnéni,
g) den vystaveni datiového dokladu,
h) den uskutenéni plnéni nebo den pfijeti tplaty, pokud pfed uskuteénénim plnéni vznikla
povinnost ke dni pfijeti Uplaty pfiznat dafi nebo pfiznat uskuteénéni plnéni, pokud se lisi ode dne
vystaveni datiového dokladu,
1) jednotkovou cenu bez dan¢ a slevu, neni-li obsaZena v jednotkové cené,
j) zaklad dang,
" k) sazbu dang,
1) vysi dang; tato daii se uvadi v Ceské méne.

Dariovy doklad musi obsahovat rovnéz tyto tdaje:

a) odkaz na pfislu$né ustanoveni zakona o DPH, ustanoveni pfedpisu Evropské unie nebo jiny tdaj
uvadejici, Ze plnéni je od dan€ osvobozeno, je-li plnéni osvobozeno od dané,

b) je-li osobou povinnou pfiznat dafi osoba, pro kterou je plnéni uskuteénéno (pfenesena darova
povinnost), je tieba, aby datiovy doklad respektoval zdkonné naleZitosti. U faktury pfijaté poveéfena
osoba doplni do dokladu idaje o dani a zavede doklad do Géetniho SW s pfislusnym kdédem.
Daniovy doklad nemusi obsahovat dafiové identifikacni &islo osoby, pro kterou se plnéni
uskuteéniuje, neni-li ji pfid€leno

Oznacenim se pro ufely danovych dokladi rozumi

a) obchodni firma nebo jméno,

b) dodatek ke jménu

¢) sidlo

d) registracni 0daje u pfisludného rejstiikového soudu

Utetni je povinen sledovat zmény zékona o DPH a v piipadé zm&ny néleZitosi datiového dokladu
kontrolovat tyto podle platného zdkona o DPH.

3.2.2 NaleZitosti GCetniho dokladu
1. NaleZitosti ucetniho, pokud neni daftovym dokladem podle zdkona o DPH:
a) oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li zjeho obsahu alespori nepiimo, Ze jde o Gletni
doklad,
b) popis obsahu uletntho pfipadu a oznaceni GCastnikli, nevyplyva-li z Gcetniho dokladu
alespoi nepfimo, '
c) penéZni Castku nebo tidaj o mnoZstvi a ceng,
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d) datum vyhotoveni ucetniho dokladu,

e) datum uskuteénéni ucetniho piipadu, neni-li shodné s datem podle pism. d),

f) podpis osoby odpovédné za tiCetni pfipad a osoby odpov&dné za jeho zactovani.
3.2.3 Odpovédnost pfi uskuteénéni vydaje
NiZe jsou uvedeny zésady odpovédnosti pii uskutednéni vydaji CUS (likvidace piijatych faktur,
doklad® na vstupu — napf. pfijaté faktury, smlouvy generujici vydaj):

Centrala CUS (Strahov)

z hlediska nalezitosti danovych a Gcetnich
dokladu (viz. vyse)

Polozka kontroly Vymezeni odpovédnosti Odpovédna osoba
Formalni spravnost Odpovida za kontrolu spravnosti dokladu | Ucetni pfislusného stfediska

CUS 1,2,3,4,5,6,7,8

Vécna spravnost
(piikazce operace)

Odpovida za kontrohu:
»  Souladu se smlouvou/ objednavkou
» Dodaného mnozstvi zbozi/ rozsahu

Zameéstnanec, jenz sluzbu
objednal a ma v kompetenci
danou cinnost (napf. u

prévodce kolonka
,»schvalil k proplaceni®)

» Kontrola dostatku financi na détech
CUS

shuzby hotovostnich operaci
> Kvality sluzby/dodévky v souladu se | pokladni, u skladovych zasob
smlouvou/ objednavkou povéteny zaméstnanec
(bezvadnosti) stravovand, sluzby pro sport
zaméstnanec odboru spottu,
atd.)
Spravce rozpodtu (na > Dodtrent rozpottu CUS Generalni feditel

ekonomickych agend
prostrednictvim pravidelné
vytvateného Cash-Flow

Sportovni centra (stiediska) PS Podeli, LA Zadov, SC Nymburk a prip. dalsi

z hlediska nalezitosti danovych a Gcetnich
dokladd (viz. vyse)

Polozka kontroly Vymezeni odpovédnosti Odpovédna osoba
Formalni spravnost Odpovida za kontrolu spravnosti dokladu | Ucetni pfislusného stiediska

PS Podoli, LA Zadov, SC
Nymburk a piip. dalsi

Vécna spravnost
(piikazce operace)

Odpovida za kontrolu:

»  Souladu se smlouvou/ objednavkou

» Dodaného mnozstvi zboZi/ rozsahu
shuzby

»  Kuvality sluzby/dodavky v souladu se
smlouvou/ objednivkou
(bezvadnosti)

»  Sprivnost vypoctu

Zaméstnanec, jenz sluzbu
objednal a je odpovédny za
danou d¢innost (napf. u
hotovostnich operaci
pokladni, u skladovych zasob
zameéstnanec stravovani,
sluzby pro vedeni centra
feditel centra atd.)

Povéteny spravce
rozpoctu (kolonka
schvalil k proplaceni)

> DodrZeni rozpoctu stiediska
(sportovniho centra) CUS

Reditel sportovniho centra
prostrednictvim schvaleného
planu

Vydaje spojené s prijatymi dotacemi MSMT, MHMP a dal§ich veFejnych zdroji

Polozka kontroly

Vymezeni odpovédnosti

Odpovédna osoba

Formalni spravnost
dokladu

Odpovida za kontrolu spravnostt dokladu
z hlediska nalezitosti daflovych a Gcetnich

Ucetni stiediska CUS 1
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dokladt (viz. vyse)

Vécena spravnost Odpovida za kontrolu: Zamestnanec odboru investic
(ptikazce opetace) »  Souladu se smlouvou/ objednavkou | a delimitace majetku
» Dodaného mnozstvi zbozi/ rozsahu
sluzby
»  Kuvality sluzby/dodéavky v souladu se
smlouvou/ objednivkou
(bezvadnosty)
» Sprivnosti vypoctu
Soulad s dotacnimt » Odpovida za soulad s Rozhodnutim o | Zaméstnanec odboru
pravidly pfidéleni dotace a s jeho podminkami oddéleni investic a
— pokud neni soulad, nesmi dojit delimitace majetku spolecné
k Cerpani prostiedkii s vedoucim odboru vnitini
ekonomiky (centrala CUS
Strahov)
Sportovni centra - Reditel
centra (napf. grant MHMP
Podoli, mistni granty apod.)
Povéteny spravce »  Dostatek financ¢nich zdroja 1) Centrala CUS — Generalni

rozpoctu (ve spott.
centrech) nebo Spravce

feditel ek. agend 5
2) Sportovni centra - Reditel

rozpoctu (Centrala CUS centra
Strahov)
Vydaje spojené s prijatymi soukromymi zdroji na akce CUS (nap¥. dary pro Sportuj s nami,
Sportacek):
Polozka kontroly Vymezeni odpovédnosti Odpovédna osoba
Formalni spravnost Odpovida za kontrolu spravnosti dokladu | Ucetni stfediska CUS 1

dokladu

z hlediska nalezitosti daftovych a tcetnich
dokladi (viz. vyse)

Vécna spravnost Odpovida za kontrolu: Zaméstnanec odboru investic
(piikazce operace) »  Souladu se smlouvou/ objednivkou | a delimitace majetku
» Dodaného mnozstvi zbozi/ rozsahu
sluzby
»  Kvality sluzby/dodavky v souladu se
smlouvou/ objednivkou
(bezvadnostr)
»  Spravnostl vypoctu
Soulad s pravidly »  Odpovida za soulad pravidly Povéfeny zaméstnanec
generovanymi napf. generovanymi napt. darovacimi odboru spottu, popt. jiny
darovacimi smlouvami, smlouvami, smlouvami o pfispévku | povéfeny zaméstnanec
smlouvami o piispévku apod. — pokud neni soulad, nesmi
apod. dojit k Cerpani prostiedkil
Povéteny spravce »  Dostatek finanénich zdroja Centrala CUS — Generalni

rozpoctu (ve sport.
centrech nebo Spravce
rozpoctu (Centrala CUS
Strahov)

feditel ek. agend
Sportovni centra - Reditel
centra
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3.2.4 Pravidia pro Ghradu vydaji (nakladani s finanénimi prostiedky)

Pfijaté danové doklady/smlouvy generujici vydaj budou uhrazeny jen za piedpokladu, Ze projdou
kontrolami dle shora uvedenych odpovédnosti.

Osoba, kterd provadi nasledné pfislusné platby, ma:

a) v bance zfizeno podpisove pravo k uétu (pro fyzicky piikaz k tihradg)

b) nebo ji byl pfidélen SW pro elektronické (internetové) bankovnictvi (bankklient)
Platby jsou provadény v maximalni mozné mife za pomoci elektronického bankovnictvi. Platbu dle
bodu a) shora podepisuje osoba, kterd mé zfizeno podpisové pravo v bance s tim, Ze tuto transakei
musi na internim dokladu signovat i spravce rozpoctu (Generalni feditel ekonomickych agend).

3.2.5 Pravidia tvorby opravnéni pro osoby schvalujicich platby a osoby provadéjicich

thrady

Osoba, jiz bylo v bance zfizeno podpisové pravo k bankovnimu uétu (pro fyzicky
pfikaz k tthrad&) nesmi byt osobou totoZnou se spravecem rozpo&tu CUS (Generalni
feditel ekonomickych agend)
Spravee rozpo&tu CUS (Generélni feditel ekonomickych agend) nesmi:
= Disponovat podpisovym pravem k bankovnimu uétu (pro fyzicky piikaz k
thrad¢)
= Disponovat mozZnosti uzavirat (podepisovat) smlouvy generujici vydaj
(disponovat opravnénim udelenym ad hoc ke konkrétni operaci napf. na zakladg
plné moci ¢i na zéklad€ pov&feni nadiizenym miZe)
=  Disponovat pfidélenym SW pro elektronické (internetové) bankovnictvi
(bankklient)
Statutarni organ, ktery je za CUS opravnén jednat navenek nesmi:
= Disponovat pfidélenym SW pro -elektronické (internetové) bankovnictvi
(bankklient)
* Bez signace spravcem rozpoctu vystavovat fyzické piikazy k thradé v bance.
Osoba opravnéna k preddvani fyzickych (papirovych) platebnich piikazt k hradé
bance nesmi bez signace spravcem rozpoctu piedat tento piikaz k tihradé bance
k proplaceni.
Osoba oprévnéna k predavani fyzickych (papirovych) platebnich p¥ikaz k hradg
bance je:
= Pokladni v centrale Strahov
Tato osoba nesmi soucasné:
= Byt spravcem rozpoctu
= Byt povéfenym spravcem rozpodtu
= Disponovat moZnosti uzavirat (podepisovat) smlouvy generujici vydaj
= Disponovat moZnosti schvalovat objednavky generujici vydaj nad 2.000,-
K¢
= Disponovat pfidélenym SW pro elektronické (internetov€) bankovnictvi
s Byt statutdrnim orgédnem
Osoby opravnéné k elektronickému platebnimu styku disponujici pfidélenym SW
pro elektronické (internetové) bankovnictvi (bankklient) jsou:
= Uletni centraly Strahov — CUS 1
= Uletni centraly Strahov — CUS 4
Tato osoba nesmi soucasné:
= Byt sprdvcem rozpoctu
= Byt povéfenym spravcem rozpodtu
= Disponovat moZznosti uzavirat (podepisovat) smlouvy generujici vydaj
= Disponovat moZnosti schvalovat objednavky generujici vydaj
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= Disponovat podpisovym pravem k bankovnimu uctu pro fyzicky piikaz k
uhradé
= Byt statutdrnim organem
Ze shora uvedenych pravidel mze v mimofadnych pfipadech udelit vyjimku Generalni sekretaf
CUS po dohodd s Generdlnim feditelem ekonomickych agend (spravecem rozpoétu), a to na
omezenou piechodnou dobu (napf. v souvislosti s nemoci zaméstnance, jeho odchodem apod.).

3.3 Postup pii likvidaci pfijatych dokladl (dokladl na vstupu -
prijaté faktury, smiouvy generujici viydaj apod.)

3.3.1 Centrala CUS (Strahov) - pFijaté dafové doklady (faktury)
Veskerou pHijatou podtu pfijima sekretariat Generdlniho sekretafe CUS, sekretariat predsedy CUS,
popk. Sekretariat Legislativng pravniho odboru (ten vyzvedava postu z datové schranky CUS). Tyto
atvary:
e vedou knihy doslé posty, do které zapisuji zasilky a faktury
e rozdéluji veSkerou postu a predavaji ji pfislusnym odpovédnym pracovnikiim — u datiovych
dokladd je to pfislusny ucetni stfediska, nebo, pokud neni obsah dokumentd jasny, pfeda
dokument Generalnimu fediteli ekonomickych agend, ktery pak rozhodne, komu bude
pisemnost pfidélena
Osoba odpovédnid za formalni spravnost (icetni stfediska kolonka privodky zatétoval)
nasledné:
e Ucetni oveii fakturu po formalni strdnce
e zanese fakturu do systému, tim se ji pfid€li pofadové ¢&islo, vytiskne ,pravodku™ (vzor
privodky-viz. pfiloha &. 1), ktera obsahuje:
o jména osob odpovédnych za formalni spravnost dokladu (kolonka zauétoval),
o jména osob odpov&dnych za vécnou spravnost dokladu (kolonka pfevzal),
o jména osob odpovddnych za dodrfeni rozpottu CUS, tj. zhlediska dostatku
finanénich prostiedkt na tu¢tech CUS pro jeho tuhradu (kolonka schvalil
k proplaceni)
e sleduje, zda je Ciselnd fada pfijatych dokladd uplnd — pokud by nebyla, musi se napsat
zdvodnéni. Do systému se lze vracet, fakturu je moZné stornovat a na jeji misto zafadit jinou
e faktury do systému zavadi az po schvaleni pfisluSnymi osobami odpovédnymi za formalni a
vécnou spravnost
e fakturu zalctuje na ndkladovy ucet, stiedisko, zakdzku. V nejasnych ptipadech konsultuje
s pfislu$nym vedoucim, kterého se dand problematika tyka
Osoby odpovédné za vécnou spravnost (kelonka privedky pievzal):
o schvaluji fakturu po vé€cné strance — tj. sleduji ndvaznost na smlouvu, dodaci listy
apod.
o na faktufe vyznali stfedisko, kterého se pfislusnd faktura tyka (pokud je jiz
vyplnéno, zkontroluji ho)
o k faktufe piiloZi kopii pfisluiné objednavky, smlouvy, pokud existuje
o musi ovéfit fakturaci na smlouvu nebo na dodavku zboZi (tj. prekontrolovat
obdrZeni i kvalitu sluzby/dodavky)
o zkontroluje spravnost vypoc¢ti na dokladu
Osoby odpovédné za soulad s rozpodtem — Spravee rozpoctu/povéreny spravee rozpocétu
(kolonka pruvodky schvalil k proplaceni):
o schvéleni vydaje se fidi rozpoctem pfislusného sportovniho centra/stfediska za ktery
odpovida povéfeny spravce rozpodtu, tj. feditel sportovniho centra (na centréle CUS
je to spravce rozpodtu, tj. generalni feditel ekonomickych agend)
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o spravce rozpoctu prostfednictvim pravideln€ zpracovavaného Cash-Flow schvaluje
vydaj z hlediska dostatku finanénich prostiedkd na uétech CUS prostiednictvim
shora uvedeného Cash-Flow.

Forma schvialeni dokladu osobou odpovédnou za vécnou spravnost, formalni spravnost a za
soulad s rozpoétem:

o u pfijatych danovych dokladl (faktur) v rdmci kontroly formélni spravnosti p¥ipoji
osoba odpovédna za tcetnictvi sviij podpis na ,,privodku®

o upfijatych daflovych dokladi (faktur) v rdmci kontroly vécné spravnosti pfipoji
osoba odpovédna za danou agendu CUS sviij podpis na ,,privodku*

o u pfijatych datiovych dokladd (faktur, smluv) v ramci kontroly souladu s dotaénimi
pravidly p¥ipoji osoba odpovédna za danou agendu CUS sviij podpis na
»Hpravodku®.

o u piijatych daniovych dokladt (faktur) v rdmci kompetence Povéieného spravce
rozpo&tu nebo spréavee rozpo&tu pripoji osoba odpovédna za danou agendu CUS
svij podpis na ,,pravodku®

3.3.2 Sportovni centra CUS (SC Nymburk, PS Podoli, LA Zadov) - pfijaté dafiové
doklady (faktury)

Postup dle shora uvedeného ,,Centrala CU§ (Strahov) — pfijaté danové doklady (faktury)* bude
pouzit pfiméfene 1 ve Sportovnich centrech CUS —tj. v SC Nymburk, PS Podoli, LA Zadov.

3.3.3 Centrala CUS (Strahov) - ostatni pFijaté doklady (smiouvy apod.)
Veskerou piijatou postu obsahujici originaly smluv pfijima sekretariat Generalniho sekretaie CUS,
sekretariat predsedy CUS, popt. Sekretariat Legislativng pravniho odboru (ten vyzvedava postu
z datové schranky CUS). Tyto Gtvary v ptipadg, Ze se jedna o original uzaviené smlouvy:
1) predaji tuto smlouvu pracovniku sekretariatu Legislativng pravniho odboru CUS, ktery
vede rejstifk smluv CUS (nebo jiné povétené osobs) — déle jen ,,pracovnik®
2) pracovnik, ktery vede rejstiik smluv CUS zajisti u vedouciho vé&cn& pfislusného odboru
(popt. Generéalni sekretai CUS, Generélni feditel ekonomickych agend CUS) informaci,
ktefi zamé&stnanci maji obdrZet naskenovanou kopii smlouvy
3) na zéklad€¢ pokynu vedouciho vécné piislusného odboru pracovnik, ktery vede rejstiik
smluv CUS, pfifadi origindlu &slo dle &selniku, toto &slo napie do pravého horniho
rohu smlouvy a tuto smlouvu zavede pod timto ¢islem do rejstiiku smluv vedeném v MS
Excel a umisténém na serveru E1IBL10
4) néasledng pracovnik, ktery vede rejstitk smluv CUS, naskenuje pfedmétnou smlouvu,
elektronicky uloZi scan smlouvy do GloZist¢ skenovanych smluv na serveru E1BL10 a
scan rozeSle osobam urfenym zplisobem uvedenym v bodé 1)
Podrobny zpuseb a postupy vedeni rejstiiku smluv je uveden v pokynu piedsedy €. 1/2010
(viz. pr¥iloha ¢. 2 tohoto materialu). Podrobny zptisob a postupy va ukladdni dotaénich a
pracovnépravnich smluv je uveden v pokynu predsedy ¢. 2/2010 (viz. p¥iloha €. 3 tohoto
materialu).

3.3.4 Sportovni centra CUS (SC Nymburk, PS Podoli, LA Zadov) - ostatni p¥ijaté
doklady (smliouvy apod.)

Postup dle shora uvedeného ,,Centrala CUS (Strahov) — ,,ostatni pfijaté doklady (smlouvy apod.)*
bude pouzit pfiméfené i ve Sportovnich centrech CUS —tj. v SC Nymburk, PS Podoli, LA Zadov.
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3.4 Postup pii tvorbé dokladli na vystupu (vydané faktury,
simliouvy generujici prijem apod.)

% Osoba odpovédné za danou agendu CUS vytvori podklad k fakturaci a pieda jej Getni.
Podklad miiZze byt vyhotoven ve formé& odpovidajici povaze tkonu. Jednd se napf. o tyto
formy:

o Tabulka

o Interni sd€leni

o Piijemka, prevodka, vydejka

o Sestava z programu (napf. skladovy SW, ubytovaci SW, pokladni SW apod.)

% 'V piipadg, Ze podkladem je podepsand smlouva a jedné se o jednordzovou zaleZitost, postaci
k prouctovani tato smlouva

¢ V piipad€, Ze podkladem je podepsand smlouva a jedna se o opakujici se zaleZitost (napf¥.
nékolik plnéni v daném roce), nepostaduje k protctovani pouze smlouva, ale je t¥eba
vytvofit podklad k zat¢tovani. Podklad miiZe byt vyhotoven ve formé& odpovidajici povaze
ukonu. Jedna se napf. o tyto formy:

o Tabulka

o Interni sdéleni

o Pfijemka, pfevodka, vydejka

o Sestava z programu (napf. skladovy SW, ubytovaci SW, pokladni SW apod.)
Pokyn také 1ze vypsat ,,ruén€ na ptislusnou kopii smlouvy.

3.5 Lhity pro likvidaci Géetnich dokiad

Odborny utvar je povinen veskeré doklady likvidovat prib&zné, bez prodleni tak, aby nevznikaly
zévazky &i pohledavky po 1hité splatnosti

3.6 Opravy v Gcetnich zaznamech

Provadét opravy v prvotnich datiovych dokladech neni mozné (viz. zdkonna uprava). Opravy
v Gcetnich zipisech v SW 6k je mozné provadét prib&Zn&. Opravy nelze provadét po uzavieni
ucetniho roku formou Uéetni uzaverky.

3.7 Uschova Géetnich zaznamt

o Pisemné vyhotoveni tGcetnich zdznami musi byt uloZeno na pfislusném misté tak, aby se
zabrénilo jejich odcizeni, poSkozeni, znieni, apod.

o Doklady se ukladaji vuréenych prostorach CUS (Gétarny CUS) stim, Ze po skondeni
tiGetniho obdobi se prevaZeji do archivu CUS, ktery je umistén v sidle CUS. Lhita, kdy je
nutné pfevést doklady do archivu neni stanovena — zalezi na uvazeni Géetniho pracovnika.

o Uschova dokladi se provadi po dobu, kter4 je stanovena zékonem. Podrobny zpiisob a
postupy archivace stanovi pokyn predsedy & 8/2005 ze dne 17.10.2005 Spisovy,
skarta¢ni a archivni Fad.

3.8 Cestovni nahrady v CR, zahraniéni pracovni cesty

3.8.1 Zaméstnanci CUS

1. Pracovni cesty nafizuje pfimo nadiizeny vedouci zaméstnanec, ktery také provadi vé&cnou
kontrolu plnéni tohoto pfikazu. Zahraniéni pracovni cestu musi schvalit Generalni sekretaf

CUs.
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2. Zaméstnanci pfislusi cestovni ndhrady v rozsahu a ve vysi dle pfisluSnych ustanoveni zdkoniku
prace a s ptislusné vyhlasky kazdoro¢né vydavané Ministerstvem prace a socidlnich véci.

3. Podkladem pro vyplatu cestovnich ndhrad je cestovni piikaz, ktery obsahuje datum, ¢as a misto
nastupu cesty, cil cesty a diivod pracovni cesty, schvaleny dopravni prostiedek a datum a cas
navratu.

4. K realizaci pracovni cesty se vyuzivéa pfedeviim sluZebni vozidlo CUS, dale prosttedky vefejné
dopravy a soukromé vozidlo. PouZiti soukromého vozidla musi byt schvéleno piredem.

5. Vyuétovani pracovni cesty provede zaméstnanec bezodkladné€ po svém néavratu.

3.8.2 Clenové organt CUS (Vykonny vybor, Revizni komise)

1. Pracovni cesty &lenti organt CUS (Vykonny vybor, Revizni komise), véetn& rozsahu a vyse
nahrady cestovnich ndkladt se ¥idi Podminkami pro praci &lend volenych organt CUS,
schvalenymi dne 5.4.2016, popf. podminkami, které by tyto podminky v budoucnu nahradily.

2. Podkladem pro vyplatu nahrad cestovnich nakladi je cestovni pfikaz, ktery obsahuje datum, Cas
a misto nastupu cesty, cil cesty a divod pracovni cesty, dopravni prostiedek a datum navratu.

3. Vyu&tovani pracovni cesty provede &len organu CUS (Vykonny vybor, Revizni komise)
bezodkladné po svém névratu.

3.9 Zalohy

1. Zéalohu lze zaméstnanci poskytnout v téchto ptipadech :
a) zalohu na pfedpokladané vydaje spojené s pracovni cestou,
b) zalohu na opakujici se vydaje,
c¢) zalohu na naklady, které nelze hradit jinym zptGsobem neZ hotové, popf. tento druh platby
obchodni partner vyZzaduje (drobné nédkupy apod.).
2. Zalohu je tfeba vytétovat bezprostiedné po jejim vyuziti, minimalné viak jednou mési¢né.

3.10 Platebni karta

1. Zaméstnavatel miiZze poskytnout zaméstnanci platebni kartu na thradu hotovostnich vydajt,
pfip. thradu nakupl stanoveného zbozi. Tuto kartu je mozZné poskytnout pouze Generdlnimu
sekretaii CUS. Vyjimeéné miiZze o poskytnuti platebni karty jinému zaméstnanci rozhodnout
Generélni sekretat CUS (diivodem miiZe napt. byt &asty pobyt dané osoby v zahraniéi)

2. Pro zi¢tovani nakladi hrazenych kartou plati stejné podminky jako pro hotovostni vydaje.

3.11 Prostiredky na reprezentaci (pohosténi, obcerstveni a dary)

V CUS lze vynaklidat vydaje na reprezentaci. Naklady na reprezentaci upravuje zikon & 586,/1992
Sb. Niklady definované v tomto zakon¢ jsou dafiové netcinné, tj. neovlivauji zaklad dané z prijmu.
Mezi niklady na reprezentaci patii pfevazne:

e Pohosténi

e Obcerstvent

e Dary (v¢. smutecnich véncti apod.)
Jednd — li se o shora uvedeny typ nakladu, pak plati nasledujici pravidla:

1) Schvalit objednani shora uvedeného typu sluzby/vydaje jsou v CUS opravnény tyto osoby:

Piedseda CUS
Mistoptedsedové CUS
Generalni sekretat
Generalni feditel ekonomickych agend
V piipadé sportovnich center Nymburk, Podoli, Zadov je opravnén vydaj schvalit
feditel sportovniho centra

o po o
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2) Nakoupit/narokovat zaplacenou &astku za shora uvedenou sluzbu si miZe na zékladé
schvéleni opravnénou osobou jakykoli zaméstnanec CUS, ktery byl opravnénou osobou
povéfen zajistit prislusnou sluzbu, nebo samotna opravnéna osoba dle bodu 1)

3) Pro proplaceni sluzby zaméstnanci/opravnéné osobé je tfeba ptedlozit piisluSny datiovy
doklad (nebo zjednoduSeny daniovy doklad). Nahradnf doklad neni pfipustny.

4) Pro vyplaceni prostfedkt musi zaméstnanec/opravnénd osoba vyplnit ,,Platebni poukaz®,
popt. (v pfipadé sportovnich center) obdobny interni doklad, ve kterém bude uvedeno:

a. Divod vydaje (napf. pracovni ob&d, oblerstveni pii jednani, kvétina pro
zameéstnance obchodniho partnera)

b. Uvedeni osoby, které bylo pohosténi/dar, obCerstveni vydano

c. Eventuelné i téma pfipadného jednani

5) Prislusny ,.Platebni poukaz® bude zam&stnanci vyplacen v pokladné CUS, nebo
bezhotovostng na téet, a to po podpisu osoby schvalujici vydaj. Zde se jedna pouze o osoby
uvedené v bodu 1), pism. c., d. nebo e.

6) Pokud byl pfislusny vydaj objedndn a bude hrazen na zékladé¢ datdového dokladu
vystaveného dodavatelem, bude se postupovat v souladu s obéhem dainovych dokladi (4.
vyuZije se ,,pruvodky“ k dokladu a doklad bude odsouhlasen z vécného, formélniho pohledu
a nakonec bude potvrzen spravcem rozpottu — centrala CUS, nebo povéfenym spraveem
rozpodtu — stfediska, sportovni centra)

Limity na velikost Vydajii na reprezentaci nejsou stanoveny.

Kromé shora uvedeného lze za stejnych pravidel nakupovat dafiové vi¢inné naklady slouzici jako
reklamni a propagalni predmét, ktery je darovan zdkaznikim (nejednd se o ndklad na
reprezentaci).

Takovyto vydaj (naklad) musi spliiovat nésledujici kriteria:

% je opatfeny nazvem CUS, ochrarmou znamkou (napf. CUS — Sportuj s nami) nebo nizvem
propagovaného zboZi nebo sluzby

% jeho hodnota nepresahuje 500 K& (bere se cena bez DPH)

% neni (s vyjimkou tichého vina, coZ je vino jiné nez Sumivé) pfedmétem spotiebni dané
% piijemce daru (fyzickd osoba) nemusi z takového pfijatého daru platit dan z pifjmu.

9,

3.12 Postup pii tvorbé mzdovych podkiadii, zaiiétovani mezd

1. Vzorové podklady pro zalozeni pracovné pravntho vztahu (pracovni pomér, DPP, DPC) vytvaii
Legislativné praval odbor CUS, samotné smlouvy podle téchto vzort vytvaH a sjedndvaji jednotlivi
vedouci zaméstnancl.

2. Podklady pro vyplaty mezd zpracovévaji povéfeni pracovnici CUS, kteif piedlo podklady mzdové
uctarné. Podklady musi obsahovat vsechny dokumenty nutné pro spravay vypocet mezd, tj. napi:

odpracovanou dobu

prekazky v praci

nemocnost

odmény

piiplatky

cerpanou dovolenou apod.

3. Mzdova uctarna zpracovava podklady pro vSechny druhy pracovné pravnich vztaht a provadi vypocet
mezd, odmén z dohod, odvod, srazek, apod., a to v SW 6k mzdy

4. Vyplatni termin je stanoven na 14-ty den v mésici nasledujicim po odpracovaném mésici

Podklady pro zpracovani mezd (dochazky, dovolenky, nemocenska apod.) je nutné prediozit mzdové

uétarné nejpozdéji do 6-tého dne v mesici nasledujicim po odpracovaném meésici

OO0 0 O 0 O

v
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3.13 Diouhodoby Hmotny a Nehmotny majetek

1.

2.

Utetni jednotka pouZiva k potizeni dlouhodobého hmotného majetku s dobou pouZitelnosti
delsi nez jeden rok a s pofizovaci cenou vySsi neZ 40 tis. K¢ uCtovou tféidu 0.

Utetni jednotka pouZiva k poiizeni dlouhodobého nehmotného majetku s dobou pouZitelnosti
delsi neZ jeden rok a s potizovaci cenou vys§i nez 60 tis. K¢ Gétovou tiidu 0.

Pofizeny majetek se uctuje na uctech 041,042,051 a 052, nasledné je zafazen na majetkové Géty
(dle povahy majetku).

Uketni jednotka pouZiva evidenci majetku SW 6k — modul majetek. PH pofizovan{ a zafazovani
majetku se postupuje tak, Ze Ucetni pfisluSného stfediska pfedd zaméstnanci povéfenému
evidenci majetku piisludné prvotni doklady. Zaméstnanec povéfen evidenci majetku doklady
zkontroluje a majetek zafadi do majetkové evidence. Po zatazeni majetku ihned zkontroluje
sestavu pofizovacich cen, opravek a odpist z majetkové evidence proti sestavé v ucetni evidenci
(hlavni knize). V piipadé¢ rozdili dohledd pfi¢inu a opravi dokumentaci & zdpisy
v majetku/a¢etnictvi.

Odpisovéni majetku dle bodu 1. a 2. vySe probihd podle odpisového planu, odpisovani je
provadéno mésicné. V piipad¢ prodeje/darovani ¢i jiného zcizeni majetku nad 2.000.000,- K&
(pocitano dle pofizovaci ceny, pfiCemZ hodnotou se rozumi soudet vSech poloZek na jedné
kupni/darovaci/jiné smlouve) se u odepisovani a vyfazovani majetku postupuje takto:

e dojde-li k prdvnim G¢inkdm prodeje (uCinky pfevodu vlastnického prava vkladem do
katastru nemovitosti, t€innost smlouvy, pfedani movité véci apod.) do 15. dne daného
mé&sice vcetné, je proveden odpis k poslednimu dni pfedchézejiciho mésice a polozka je
vyfazena v zlstatkové cené po tomto odpisu

e dojde-li k prdvnim u€inkdm prodeje (uCinky pfevodu vlastnického prava vkladem do
katastru nemovitosti, u€innost smlouvy, pfedani movité véci apod.) od 16. dne daného
mésice, je proveden odpis k poslednimu dni tohoto mésice a polozka je vyfazena v
zlstatkové cené po tomto odpisu

U majetkt do hodnoty 2.000.000,- K& se postupuje vzdy dle bodu 2. Pokud jsou zcizovany
spole¢né nemovitost a véci movité (moznd rizna G¢innost pravnich éinkl prodeje) na zakladé
jedné smlouvy, terminove se operace fidi jednotnym datem, kterym je datum pravnich u¢inka
pfevodu nemovitosti (tj. dnem, kdy byl navrh na vklad dorufen piislusnému katastralnimu
ufadu). Pokud jsou zcizovany majetky, které byly pofizeny z dotaci a maji zistatkovou cenu,
pak zauctovani jejich vyfazeni probiha takto:

552,551/081,082.............. doodepsani majetku v zistatkové cené
081,082/021,022............. vyfazeni majetku
901001/649010............... zuctovani z dotace pofizeného majetku v ziistatkové cené do vynost

Pokud jsou zcizovany majetky, které nebyly pofizeny z dotaci a maji zistatkovou cenu, pak
zauctovani jejich vyrazeni prob&hne takto:

552xxx/081,082.............. doodepsani majetku v zistatkové cend

081,082/021,022............. vyfazeni majetku

Utetni jednotka pouzivd k pofizeni majetku s dobou pouZitelnosti deld{ neZ jeden rok a
s pofizovaci cenou nizsi nez 40 tis. K¢ ucet 112 s tim, ze vede podrozvahovou evidenci tohoto
majetku. Ta je vyuZivdna pfi vedeni evidence majetku a je také podkladem pro jeho
inventarizaci.

Utetni jednotka pouzivéd k potizeni majetku s dobou pouZitelnosti deldi neZ jeden rok a
s pofizovaci cenou nizsi nez 60 tis. K¢ ucet 112 s tim, Ze vede podrozvahovou evidenci tohoto
majetku. Ta je vyuZivdna pii vedeni evidence majetku a je také podkladem pro jeho
inventarizaci.

Uketni jednotka pouZiva pro evidenci majetku utovaného rozvaze (majetek pofizeny do r.
2003) dle bodu 6. 7. SW 6k — modul majetek, popt. vede evidenci majetku ve specidlnim SW
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(v&€. MS Excel). Nové pofizovany majetek dle bodu 6. 7. je jiZz evidovén v podrozvahové
evidenci.

9. Ugetni jednotka pouZiva pro pofizeni a evidenci majetku tétovaného v podrozvaze dle bodu 6.
7. SW 6k — modul majetek, popt. vede evidenci majetku ve specidlnim SW (v¢. MS Excel). Pt
pofizovani a zafazovani majetku do evidence se postupuje tak, Ze ucetni pfisluSného stfediska
pfeda zaméstnanci povéfenému evidenci majetku piislusné prvotni doklady. Zaméstnanec
povéfen evidenci majetku doklady zkontroluje a majetek zafadi do majetkové evidence. Po
zafazeni majetku ihned zkontroluje sestavu z majetkové evidence proti sestavé v ucetni evidenci
(hlavni knize — stav uétd 973,972,999). V pifipadé rozdilti dohleda pficinu a opravi dokumentaci
¢i zapisy v majetku/ticetnictvi (bliZsi postup - viz. kapitola niZe).

3.14 Drobny Diouhodoby Hmotny a Nehmotny majetek

Uttovani majetku dle bodi 6. a 7. shora uvedeného &lanku 3.13. neprobihd v rozvahové
evidenci, ale je sledovano v podrozvahové evidenci. Uttovani je provadéno tak, Ze shora
uvedené operace jsou Gétovany pres u¢ty 115xxx s koncovkou 05 ve vSech strediscich, tj. jedna
se o udty 112x05, kde x je &islo pfislusné firmy-viz. nasledujici tabulka:

Stiredisko Udet

01 - Nevydélecné 112105
02 - ZS a Coubertin 112205
03 - Vydéletné 112305
04 - Strahov 112405
05 - Nymburk 112505
06 - Brandys : 112605
07 - Podoli 112705
08 - Zadov 112805

Prostfednictvim shora uvedenych Géti bude uctovan drobny dlouhodoby hmotny majetek, ktery
je posléze preuctovavan do podrozvahové evidence na tucet 973000 podrozvah. tcet k
hmot.majetku do 40.000,- a drobny dlouhodoby nehmotny majetek, ktery je posléze
pfeuctovavan do podrozvahové evidence na ucet 972000 podrozvah. tcet k nehmot.majetku do
60.000. Pro pofizeni takového majetku budou pouZity stavajici ucty 111xxx.
Uketni zapisy budou nasledujici:
1) Potizeni DDHM (DNIM):

111xxx/321xxx
2) Naskladnéni na sklad:

112x05/111xxx
3) Protdétovani do ndkladi:

501xxx/112x05
4) Prouctovani do podrozvahy:

973000(972000)/999
KONTROLA SPRAVNOSTI UCTOVANI:
Utty 112x05 MUSI ZUSTAT VZDY NULOVE.

'3.14.1 Zafazovani technického zhodnoceni jiz existujiciho hmotného a nehmotného
majetku

Pfi zafazovani technického zhodnoceni (TZ) existujictho majetku se bude postupovat tak, Ze
technicky odpov&dny pracovnik zhodnoti dle povahy TZ, zda toto TZ prodlouzi ¢i neprodlouZi
Zivotnost pavodniho majetku. "Zbytkovou" dobu odepisovani mu sd€li ucetni. Tj. néhled na
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zatazovani TZ, kdy zbytkova doba odepisovani bude &init 30 let, bude jiny, neZ kdyZ tato doba
bude ¢init 2 roky.
Postupy pro jednotlivé pfipady, jeZ mohou nastat:
a) V piipadé zbytkové doby odepisovani ZHODNOCOVANEHO MAJETKU ve vy3i napf.
30 let 1ze pfedpokladat, Ze se doba pouZitelnosti nezméni a bude se postupovat tak, Ze TZ se
zafadi jako samostatné poloZzka s dobou odepisovani rovnou konci odepisovani ptivodniho
majetku (1j. také na 30 let).
b) V piipadé Ze doba odepisovani zhodnoceného majetku je napt. 2 roky je téméf jisté, Ze se
doba odepisovani i pivodniho majetku prodlouzi a bude se tedy postupovat:

1. bud se TZ zaradi jako samostatnad polozka se samostatnou dobou odepisovani,
kterd by tieba i pfesahla Zivotnost/dobu odepisovani ptivodniho majetku.

2. nebo dojde k vyuziti funkce programu - pridat technické zhodnoceni k phivodni
polozce majetku. Program prosté jen navysi zlstatkovou cenu a tu pak linedrné
odepisuje tak, Ze ji déli "zbytkovou" dobou odepisovani v mésicich

c¢) Pokud bude ocekévana doba pouzitelnosti TZ napt. 20 let (dlazdice apod.) a zbytkova doba
odepisovani pivodniho majetku 30 let, pak se bude postupovat tak, 7e TZ bude zafazeno
jako samostatnd poloZka se samostatnou dobou odepisovani se SVOJI VLASTNI dobou
odepisovani..

3.14.2 Odcizeni hmotného a nehmotného majetku

Pii odcizeni majetku sepise zaméstnanec, ktery majetek spravuje, podrobny protokol, ve kterém uvede
okolnosti, které nastaly pii odcizeni majetku, pfida zpravu Policie CR a nésledné veskeré dokumenty preda
odboru (oddéleni), ktery vede evidenci majetku. Dalsi postup, vcetné nahrady skody, pojisténi, apod. stanovi
GREA (Strahov) nebo feditel piistu$ného sportovmch centra. Navrth na vyrazem odcizeného majetku
(shodné jako u vyfazeni majetku zjiného diévodu) je zpracovavan plsemne minimalné pfi inventarizaci
majetku. V ramci navrhu hlavni inventarizacni kormse je pak navrh na vyfazeni ma)etku predlozen valné
hromadé CUS. Pokud valni hromada vyfazeni schvali, j jsou v daném roce majetky vyfazeny.

3.14.3 Vyfazeni majetku (DHM, DDHM, DNM, DDNM)

Na zaklad¢ podrobnych pokynti k provedeni inventarizace piedloZi dil¢i inventariza¢ni komise
navrh na vyfazeni a odpis neupotfebitelné¢ho, poSkozeného, zniCeného, odcizeného nebo jinak
prebytecneho majetku. Ustfedni inventarizatni komise tento navrh zatadi do »Inventariza¢niho
zapisu hlavni inventarizaéni komise o provedeni fyzické a dokladové inventarizace majetku CUS¥,
ktery je soudasti zpravy o hospodateni CUS pro valnou hromadu. Teprve pokud Valna hromada
schvali tento materidl (a tim tedy i ndvrhy na vyfazeni majetkil) se provede jejich vyfazeni.

3.15 Zasoby

Zésoby jsou vedeny zpisobem A, pro evidenci je vyuzivan po€itatovy program. V ptipad€ Centraly
CUS (Strahov) je moZné pouZit i zptsob B (bliZe viz. v kap. 10.5.2 U¢tova skupina 11 — Material).

3.16 Hotovostni platby

1. Zaméstnanec piislusného utvaru zabezpedi, aby veskeré doklady byly pfedany s platebnim piikazem,
ktery pislusny zameéstnanec vytvori a ve kterém:
a) oznaci osobu piijemce
b) oznad zptsob vyplaty (na Gcet/v hotovost)
c) svym podpisem potvrdi opravnénost vydaje, vécny soulad s dodanou sluzbou/zbozim, to vie véetné

pocetni spravnosti

d) zajistl podpis osoby opravnéné k povoleni vydaje

2. Pokladni prfed wvyplatou zabezpedi formalni spravnost dokladd, vystavi piislusny doklad
(ptijmovy/vydajovy) a transakci zavede do systému 6k - Pokladna
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3.17 Dotace, pFispévky z viastnich zdroji

Pi#i poukazovéni dotadi a pHspévkil z vlastnich zdrojt, které CUS ,,pFeposila subjektim ve vertikalni linii
zabezpedl povéfeny zaméstnanec vypocet dotace/piispévku z vlastnich zdrojd na jednotlivé pifjemce.
Zaméstnanec preda takto vypracovany vypocet (v elektronické formé & fyzické podobé) zaméstnanci
ekonomického tutvaru, ktery provede kontrolu a zabezped odeslani dotace pifjemcim. Vypocet dotace na
jednotlivé povéfeny zaméstnanec provede az poté, co obdrzi podepsanou smlouvu od pifjemce této
dotace/ptispévku.

Pozice zaméstnance, ktery provadi vipocet dotace/pfispévku, a pozice zaméstnance, ktery provadi odeslani
dotace/piispévku piijemctim, nesmi byt v Zidném piipadé, a to ani docasné a zistupné, obsazena stejnou
osobou.

Shora uvedeni zaméstnanci jsou povinni bez odkladu informovat svého nadiizeného o skutecnost, ze maj
blizky & obchodi vztah k pifjemci dotace/piispévku.

3.18 Kurzové rozdily

Uketni jednotka ma v cizich ménach pouze zistatky na bankovnich G&tech. Na uétech se uctuje
aktudlnim kursem, k datu Gcetni zavérky jsou zlstatky prepoéitiny aktudlnim kursem CNB.
Majetek a zavazky v cizi m&né se prepoditaji k 31.12. na &eskou mé&nu kurzem CNB k tomuto
datu. Kurzové rozdily se v pribéhu Gcetniho obdobi Gétuji do nakladh a vynost, k 31.12.
pii pfepoctu pohledavek a zdvazki v G¢tové skupiné 38-piechodné Giéty aktiv a pasiv.

i

4.1 Uétovani o pohledavkach

1. O pohleddvkach z béZného obchodniho styku se splatnosti do jednoho roku se G¢tuje na Gétu
311, u ostatnich a jinych pohledavek se t¢tuje na uétech 315 a 378.

2. O pohledavkach se splatnosti deli neZ jeden rok je Gétovano na udétech t¥idy 95x.

3. Za okamZzik uskute¢néni Géetniho ptipadu se povaZuje:
a) okamzik poskytnuti sluzby ¢i prodej/dodani vyrobku
b) v piipade€ zdloh, Ghradou zélohy (mj. doklad o pfijaté platbé protistrany)

4. Pohleddvka vznikd na zéklad¢ piisluSného pravniho podkladu (smlouva pisemna/Gstni,
objednavka pisemnd/ustni atd.) a je podloZena datovym dokladem (faktura, smlouva, jiny
doklad s parametry daniového dokladu, doklad o uZiti apod.).

4.2 Evidence pohledavek

Evidence pohledéavek se provadi v ramci analytické evidence na ptisludnych uétech uéetni evidence
(311,315,378,95x). U uctt 311 je povinnost saldokontni evidence.

4.3 Vymahani pohledavek

1. PfisluSny zamé&stnanec povéfeny vedenim udetnictvi Sportovniho centra nebo stfediska CUS
(viz. ¢lenéni dle kap. 2.3.) sleduje uhrady Gcetnich pfipadt evidovanych na shora uvedenych
uctech.

2. V pitipad€, Ze uhrada neni provedena do 30-ti dnli po splatnosti, informuje o tomto svého
nadfizeného a osobu odpovédnou za vécnou spravnost operace (tj. osobu odpovédnou za
obchodni pfipad — obdoba osoby odpovédné za vécnou spravnost dokladu dle kap. 3). Dale
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5.

informuje - v pfipad€ sportovnich center povéfeného spravce rozpoctu (viz. kap. 3) - v piipadé

centraly CUS spravce rozpoétu.

Pfislusny zaméstnanec povéfeny vedenim ucetnictvi Sportovniho centra nebo stiediska CUS po

dohodé s osobou odpovédnou za vécnou spravnost operace zaSle piislusnému subjektu

upominku (mailem/dopisem)

Pokud nedojde k tihradé nejpozdé&ji do dalSich 30-ti dnd, je subjektu zasldna dal3i upominka —

doporuc¢enym dopisem, nebo datovou schrankou a o situaci je informovéan spravce rozpoctu.

Pokud nedojde k ihradé nejpozdé&ji do dalsich 30-ti dnti, je postupovano nésledovné:

o Piislusny zaméstnanec povéfeny vedenim tcetnictvi Sportovniho centra nebo stfediska Cus
po dohodé s osobou odpovédnou za vécnou spravnost operace zasle podklady k pohledavce
vedoucimu legislativng pravniho odboru CUS. U jednotlivych dluzniki je tfeba uvést:

»  soucasnou vySsi pohledavky

= popis dosud podniknutych krokti ze strany piislusnych pracovnikt (postaci ru¢né)

= pfipadny dal$i komenta# pfedev§im v piipadech, kdy nebyla pohledavka pfedana
v¢as na LPO k vymahéni.

=V piipadé pohledavek, ktery byly, respektive jiz mély byt pfedany k prévnimu
vyméhéani LPO CUS, je tfeba prehledné (v 3anonu rozd&leném po jednotlivych
dluznicich) doloZit nejméné nasledujici doklady :

o kopie neuhrazenych faktur, véetné piesné identifikace dluznika (minimalné v
rozsahu: jméno, datum narozeni, bydlist¢ a u podnikajici fyzické osoby jesté
IC, nebo nézev, sidlo a IC)

o informace o celkové dluzné &astce (saldokonto); v pfipadé, Ze u daného
kalendafem, je tfeba oznacit, co dluzi na ptivodnim splatkovém kalendéafi a co
nove

o pravni divod fakturace tj. napf. smlouva, objednavka sluzeb, doklad o
poskytnuté sluzb€ s podpisem dluznika, doklad o vyuziti sportovisté, vypis
ubytovanych hostl, atd.; nejlépe predlozit jakékoli doklady, které jsou k
dispozici; u ramcové smlouvy je tfeba tuto doplnit doklady o jednotlivych
Cerpanych sluzbéch

o zaslané upominky (at’ jiZ poStou ¢i e-mailem)subjektu zasldna dal$i upominka
— doporu¢enym dopisem, nebo datovou schrankou

6. Na dodrZeni shora uvedeného postupu dohlizi feditel Sportovniho centra, kde piisluSna

pohledavka vznikla (povéfeny spravce rozpoctu). V piipadé centraly CUS je to spravce
rozpoctu.

4.4 Tvorba opravnych polozek k pohledavkam

Tvorba opravnych poloZek se fidi Pokynem pfedsedy CUS &. 8/2012 snédzvem ,,Pokyn udetni
jednotce k zajisténi dodrZzeni zésady vérného a poctivého obrazu pfedmétu Gcetnictvi a financni
situace u€etni jednotky*, ktery upravuje nasledujici principy a zésady:

1.

CUS vede jako spolek tdetnictvi dle vyhlagky ¢. 504/2002 Sb. kterou se provad&ji n&kterd
ustanoveni zdkona ¢&. 563/1991 Sb., o GCetnictvi, ve znéni pozd&jSich pfedpisli, pro uetni
jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikéni, pokud G¢tuji v soustave
podvojného ucetnictvi

CUS mé zaroveti velice masivni ekonomickou &innost spoéivajici ve spravn& majetku v hodnot&
vice nez 1 mld. K¢ netto.

Vyhlagka & 504/2002 Sb. nepfedpoklada natolik masivni ekonomickou Cinnost v ucetnich
jednotkach, u kterych hlavnim pfedmétem cCinnosti neni podnikéni, a proto mj. neumoziiuje
tvorbu tzv. opravnych poloZek ¢i rezerv apod. nad rdmec dany jinymi zékony.

4. Zakon o UCetnictvi a Géetni standard ucetni jednotce ukladé nasledujici povinnost:
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Ucetni jednotky jsou povinny vést iicetnictvi tak, aby tcetni zdvérka sestavend na jeho
zdkladé poddvala vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a financni situace ucetni
Jednotky.

5. Vzhledem ke skutednosti citované vySe, tj. zajistit vérny a poctivy obraz pfedmétu Gicetnictvi a

finan¢ni situace uletni jednotky, rozhodla se ucetni jednotka vyuZit ustanoveni zékona o
ucetnictvi, tj.:
, Tam, kde ticetni jednotka miiZe volit mezi vice mozZnostmi dané Wcetni metody a zvolend
moznost by zastirala skutecny stav, je ucetni jednotka povinna zvolit jinou moznost, kterd
skutecnému stavu odpovida. Pokud dojde ve vyjimelnych pripadech k tomu, Ze pouZiti
ucetnich metod stanovenych provddécimi prdvnimi predpisy bude neslucitelné s povinnosti
podle odstavce 1, postupuje ucetni jednotka odchylné tak, aby byl poddn vérny a poctivy
obraz. “

S cilem zajistit vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a finanéni situace ucetni jednotky
bude Gcetni jednotka tvofit opravné poloZky a rezervy vztahujici se k pohleddvkam, majetku a
ekonomickym ¢€i jinym aktivitdim tak jsou tvofeny bézné& subjekty Gctujicimi dle vyhlasky ¢&.
500/2002 Sb.

6. Tvorba opravnych polozek dle shora uvedeného odstavce bude probihat na zaklad€ névrhu
ekonomického tuseku, ktery na zdkladé analyzy konkrétni situace piedlozi ndvrh tvorby
opravnych poloZek. Podklad k zau¢tovani pfisluSnych zalezitosti podepisuje Generalni sekretaf
CUS spoleéné s Generdlnim feditelem ekonomickych agend. Jedna-li se o pohledavky, které
jsou opravkovany opravnymi polozkami v hodnoté vy$s$i nez 50% nomindlni hodnoty (za
jednotlivou polozku), pfipojuje sviij podpis i vedouci LPO. Podklad je nésledné zatétovan
piislusnymi Géetnimi.

7. Tvorba pfipadnych rezerv nad ramec rezerv zdkonnych dle shora uvedeného odstavce bude
probihat na zéklad¢ navrhu ekonomického useku, ktery na zdklad€ analyzy konkrétni situace
predloZi navrh tvorby rezervy Generalnimu sekretafi. Nésledné dojde ke zpracovani pfislusného
podkladu. Podklad podepisuje Generalni sekretaf CUS spolend s Generdlnim feditelem
ekonomickych agend.

8. Bude-li vyuzito shora uvedenych postupt (fj. budou pouzity opravné polozky/rezervy
k zajisténi poctivého a vérného zobrazeni), je nutno respektovat nasledujici:

., Udetni jednotky jsou povinny v priloze #cetni zdvérky vidy uvést informaci o pouitich
ucetnich metoddch, poptipadé o odchylkdch od téchto metod podle odstavce 2 s jejich Fddnym
zdivodnénim a s uvedenim jejich viivu na majetek a zdvazky, financni situaci a vysledek
hospodaient ticetni jednotky “

9. U Opravaych poloZek k finanénim investicim (v CUS podily v obchodnich spole¢nostech)
rozhoduje o tvorb¢ a vysi opravné polozky Generalni feditel ekonomickych agend.

4.5 Odpis pohledavek

Odpis pohledévek bude probihat na zaklad& ndvrhu ekonomického tiseku, ktery na zakladg analyzy
konkrétni situace pfedlozi navrh odpisu pohledavek. Podklad k zauctovani prisluSnych zaleZitosti
podepisuje generdlni sekretat CUS spoledné s generdlnim feditelem ekonomickych agend. Jedna-li
se o pohledavky, které jsou odepisovany v nomindlni hodnoté vyssi nez 5 tis. K¢ (za jednotlivou
polozku), pfipojuje sviij podpis i vedouci LPO, ktery mj. z jemu pfedloZenych dostupnych podkladi
posoudi pravdépodobnost Gspéchu pfipadného soudniho vymahéni, tj. zda se ,,vyplati zaleZitost
zalovat. Podepsany podklad je nasledné zauctovan pfisluSnymi ucetnimi. Datovou uéinnost
posuzuje v ramci zpracovani dafiového ptiznani datiovy poradce CUS.
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3 'y -
Pfedmétem tpravy je zplisob sestaveni kalkulace sluZeb a dodavek zbozi, které CUS poskytuje
v rdmci své hospodaiské Cinnosti.

5.1 Osoby opravnéné schvalovat kalkulaci/ceniky

Za osoby odpovedné jsou povaZovany :

a) Centrala CUS — Generalni feditel ekonomickych agend nebo vedouci odboru hospodaiské
¢innosti

b) Sportovni centra - feditelé sportovnich center nebo vedouci odboru hospodarské ¢innosti

5.2 Postup pfi stanoveni kalkulace cen/ceniku

1. Kalkulaci zpracovava povéfeny zaméstnanec ve spolupraci opravnénou osobou dle ¢1. 5.1.

2. Névrh kalkulace je pfedkladan fediteli sportovniho centra, popt. vedoucimu odboru hospodaiské
¢innosti.

3. Kalkulaci schvaluji:

a) feditelé sportovnich center, popf. vedouci odboru hospodéaiské <Cinnosti v pfipadé
jednoduché kalkulace prodeje zbozi, receptury jednotlivého jidla, standardniho ubytovani.

b) Reditelé sportovnich center nebo vedouci odboru hospodaiské &innosti v piipadé¢ stanoveni
cen za pouzivani sportovniho zafizeni sportovnimi svazy v rdmci programu reprezentace,
stanoveni cen bazénl a dopravnich zafizeni a dal3i ceny, které si vyhradi,

c) Generalni feditel ekonomickych agend v pfipad¢ vyznamné akce a v pfipadech, které si sdm
vyhradi.

d) Do kalkulace cen (v€. cenikdl pro vefejnost) je nutné zahrnout nasledujici zadkladni
ekonomické parametry:

o jaka je cenova hladina konkurence,
o jakych nékladd je schopen CUS docilit ve vztahu ke konkurendnim cenam (V&.
néakladl na suroviny, pofizeni sluZeb, tj. vSech pfimych i nepfimych nakladi),
o jaké marze je schopen CUS docilit ve vztahu ke konkurendnim cenam,
o vyhodnoceni dopadu DPH s pfihlédnutim k druhu ¢innosti a druhu p¥ijemce. Je tieba
vzit v potaz nasledujici moznosti (dle povahy sluzby a pfijemce sluzby):
® sluzby bez naroku na odpocéet DPH
= sluzby s kracenym narokem na odpocet DPH
= sluZby s plnym narokem na odpocet DPH
o vyhodnoceni nepiimych reZijnich ndkladl, které nejsou pfimo piifaditelné
akci/Cinnosti
Pii kalkulaci cen (v€. cenikli pro vefejnost) a pii pouZivani slev &i ,,akénich nabidek® je dale
mozné piihlédnout k nasledujicim skuteénostem:
o zda akce sloui & muZe slouZit jako propagace CUS, popt. je v¥znamna pro zlep3eni
image CUS, napf.:
= jednd se o akci spojenou s ucasti vyznamnych osob
= jedna se o akci spojenou s projekty CUS typu Sportuj s ndmi, Sportagek,
Sportovni hry seniorti apod.
= jednd se o akci spojenou s &innosti obchodni spolenosti CUS, v niZ ma
CUS majetkovy podil (napf. nabor students VOS CUS, dny otevienych
dveii, nebo s akei pobodnych spolkd &i ¢lentt CUS (konference, porady
Krajskych a okresnich organizaci CUS, porady Servisnich center sportu
apod.)
o zda akce/sluZba je ¢i neni dotovéana,
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5.3
1)

2)

3)

4

zda jde o sluzbu celostatniho, regiondlniho ¢i mistniho vyznamu,
zda jde o sluzbu béZné& poskytovanou, nebo o sluzbu speciélni,
o jaka je Cetnost/opakovatelnost akce

o O

Individualni ceny, slevy, obdobi zpracovani kalkulace

Kalkulace se u restauraénich sluzeb (kuchyné) zpracovava pribéiné v rdmci skladového
(pokladniho) SW za pomoci receptur. V pfipadé skokového nérlstu cen surovin je v ramci
prib&Zného sledovani kalkulace (cenotvorby) nutné SW nastavit tak, aby zdsadni sniZeni
marzZe sam avizoval. Kontrola nastaveni marZi probih4 jak pfi denni uzdvérce pokladen, tak
pii mési¢ni uzdvérce (inventure) skladi souvisejicich s provozem stravovani.
Kalkulace se u prodeje zbozi (bufety apod.) zpracovavd pribézné vramei skladového
(pokladnitho) SW za pomoci porovnani aktudlnich ndkupnich cen v poméru k cendm
prodejnim. V piipad€¢ skokového narGstu cen zboZi je vramci prib&Zného sledovani
kalkulace (cenotvorby) nutné SW nastavit tak, aby zasadni sniZeni marZe sém avizoval.
Kontrola nastaveni marzi probiha jak pfi denni uzavérce pokladen, tak pfi me&si¢ni uzavérce
(inventufe) skladd souvisejicich s provozem stravovani (jehoz souéésti je i inventura zboZi).
Kalkulace na cenu ubytovani a ostatni Cinnosti (v€. napf. cenikd na lyZafskou sezonu,
plavenky, vstupné bazény apod.) se zpracovavéa tak, Ze jsou do ni zahrnuty celkové
planované néklady (v€. reZijnich a nepiimych) a to:
2 na dobu sezény
= nebo na obdobi 6-12 mésic
= nebo dle aktudlni potfeby (zména trZni situace)
V ramci cenové kalkulace lze stanovit i Individudlni cenu (slevu na ceng), pfi¢emz
kalkulace se zpracovava tak, Ze jsou do ni zahrnuty celkové planované naklady
s pfihlédnutim k:
= {rzni situaci
= aktualné volné kapacité sportovniho centra (napf. volné kapacity v ubytovani)
»  tomu, zda akce slouZi & muZe slouZit jako propagace CUS, popt. je vyznamna pro
zlepeni image CUS, napf.
»  jednd se o akci spojenou s Gcasti vyznamnych osob
»  jednd se o akci spojenou s projekty CUS typu Sportuj s ndmi, Sportaéek, Sportovni
hry seniorfi apod.
= jednd se o akci spojenou s &innosti obchodni spolednosti CUS, vniz ma CUS
majetkovy podil (napt. nabor studentd VOS CUS, dny otevienych dvefi, nebo s akei
pobotnych spolkdi & &lent CUS (konference, porady Krajskych a okresnich
organizaci CUS, porady Servisnich center sportu apod.)
= jaka je Cetnost/opakovatelnost akce
V piipadé Individudlni ceny muze byt z dtivodu fixnich nikladil na provoz (teplo, elektfina,
mzdy, voda apod.) vyhodn&j$i stanovit cenu nizsi neZ jsou celkové nédklady v€. reZijnich a
nepiimych (obzvlast v pfipadé volné ubytovaci kapacity). V takovém ptipade postaci, kdyz
vySe stanovené ceny po slevé bude obsahovat fixni a pfimé ndklady na akci. O pfijeti
takového obchodu, akce, klienta rozhodne feditel sportovniho centra nebo vedouci odboru
hospodarské ¢innosti.
V piipadé stanoveni Individudini ceny bude tato cena primarn€ stanovena ve formé slevy
z ceny cenikové. V individualnich pfipadech (napf. jednordzové akce vétSitho rozsahu
s vyuzitim $kaly vice sluZeb) lze stanovit individudlni ceny jako ceny smluvni (napf. plesy,
firemni akce).
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Evidence smhuv se v CUS #di nasledujicimi Pokyny pfedsedy Cus:

1) Obchodni smlouvy (tj. vSechny mimoptacovni smlouvy), LICENCE, POVOLENI,
OPRAVNENI, a jiné zdsadni dokumenty, které nejsou smlouvami pracovnepravmml ani
»dotacnimi se fidi pokynem ¢ 1/2010 ,,k vedend rejstifku obchodnich smluv uzavrenych v ramcl
CSTV*. Pokyn ve znéni platném k datu vydani tohoto pfedpisu tvoH piilohu ¢. 2. tohoto
materialu.

2) Smlouvy, které jsou pracovnépravnimi smlouvami a vSechny smlouvy souvisejici
s poskytnutim statnich dotaci se fidi pokynem ¢ 2/2010 ,k vedeni a ukladini dotacnich a
pracovnépravnich smluv uzavienych v ramci CSTV*, Pokyn ve znéni platném k datu vydani
tohoto predpisu tvoii piilohu ¢. 3. tohoto materialu.

7.4 Zakladni operace tykajici se DPH

V ramci ¢innosti CUS existuji v podstatd viechny mozZnosti, které jsou v ramci zékona o DPH
predjimany, tj. v CUS:
= Existuji operace bez naroku na odpocet DPH (hlavni ¢innost)
= Existyji Cinnosti osvobozené od dan¢ podle § 61, d) zdkona o DPH — jedna se o
poskytovani sluzeb Uzce souvisejicich se sportem nebo télesnou vychovou
pravnickymi osobami, které nebyly zaloZeny nebo ziizeny za uCelem podnikéni,
osobam, které vykonévaji sportovni nebo t€lovychovnou ftzce souvisejici se sportovni
¢innosti
s Existuji operace s kracenym nédrokem na odpocet DPH (koeficient) — napf. dodavky
energii, vody pro provozy, kde se poskytuji sluzby tizce spojené se sportovni &innosti ale
zéroveil sluzby s plnym nédrokem na odpocet DPH (ubytovani jak pro sportujici, tak pro
subjekty pofadajici Skoleni, prodej zboZi bufet kde je plny narok, ale vyuziva stejnou
elektiinu jako bazén apod.)
= Existuji operace s plnym ndrokem na odpocéet DPH (typicky ¢innosti v LA Zadov —
provoz Lanové drahy, ndkup zbozi bufet apod.)

K odliSeni operace a zvoleni spravného kodu je nutné vzdy nutné individualni posouzeni kazdé
jednotlivé ¢innosti, a to s ohledem na jeho povahu.

7.2 Kédy DPH

O dani z pfidané hodnoty je uctovano v ucetnim SW 6k tak, Ze se k zapisu o vy$i zdkladu dang a o
vy$i piisludné dané piipojuje pifislusny kod z Ciselniku operaci pouzivaném v SW 6k. Tento kod
vychazi z prisluS$ného typu operace, ktery je pfedjiman v zékoné o DPH. Uréeni spravného kédu je
uryjici pro sprdvné urceni ndroku na odpodet/odvadéné dariové povinnosti. Seznam kdéda platny
pro rok.2017 je uveden NIiZE:

Kod | Popis Da# z pFijmu Rad.
Prizn.

11 | Dovoz zboZi - sniz. sazba, kraceni - JEN nérok §20 42

12 | Dovoz zbozi - zakl. sazba, kraceni - JEN narok §20 42

13 | Pfijata zd. pInéni tuzemsko - sniz. sazba, kraceni 41

14 | Prijata zd. plnéni tuzemsko - zakl. sazba, kraceni 40

15 | Pfijata pinéni bez dané
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16 | Zvlastini reZim - bez DPH na vstupu §88-92a 26

17 | Plijata pinéni bez dané (nutné pro hladeni DPH pro roky 1993-1996)

18 | Prijata pinéni bez dané - skupina

19 | Prijata pinéni bez dané (neplatci)

1S | Prijata zd. pinéni tuz. - 2. sniz. sazba, kraceni 41

20 | Uskuteén. pinéni osvob. s narokem na odp. - ostatni napf. §§ 26
24a,67,68,69,70
,89,80,92 odst.

21 | Uskutecn. plnéni osvob. s ndrokem na odp. - vyvoz zboZi §66 22

22 [ Uskute¢n. pinéni osvob. s narokem na odp. - vyvoz sluZeb napf. §§ 26
242,67,68,69,70
,89,90,92 odst.

23 | Uskuteén. zd. pinéni tuzemsko - sniz. sazba napf. §§ 13, 14, |2

; 18

24 | Uskuteén. zd. pinéni tuzemsko - zakl. sazba napr. §§ 13, 14, |1
18

25 | Uskuteén. pInéni - NEZDANITELNA

26 | Uskute€n. plnéni osvob. BEZ néroku na odpodet §51 50

27 | Uskute€n. pinéni osvob. s narokem na odp. - pfeprava mimo EU napf. §§ 26
24a,67,68,69,70
,89,80,92 odst.

28 | Vraceni dané - sniZ. sazba §84 61

29 |Vraceni dané - zakl. sazba §84 61

28 | Uskute¢n. zd. plnéni tuzemsko - 2. sniZ. sazba 2

31 | Dovoz zboZi - sniZ. sazba, kraceni - JEN narok (dan) §20 42

32 | Dovoz zboZi - zakl. sazba, kraceni - JEN narok (daf) §20 42

33 | Prijata zd. pinéni tuzemsko - sni2. sazba, kraceni (dan) 41

34 | Prijata zd. plnéni tuzemsko - zakl. sazba, kraceni (dafn) 40

36 | Neni pouzit

37 | Zaklad dobropisy tuzemské (jen SR) SR

38 | Neni pouzit

3S | Prijata zd. pInéni tuz. - 2. sniZ. sazba, kraceni (dafi) 41

43 | Uskuteén. zd. pinéni tuzemsko - sniz. sazba (dan) napf. §§ 13, 14, |2
18

44 | UskuteCn. zd. pinéni tuzemsko - zakl. sazba (dan) napf. §§ 13, 14, {1
18

46 | Dobropis - prodej zbozi a sluzeb v tuzemsku sniZ. sazba daf (C1) KVDPH

47 |DPH dobropisy tuzemské (jen SR) SR

48 | Vraceni dané - sniz. sazba (dan) §84 61

49 | Vraceni dané - zakl. sazba (daf) §84 61

4S | Uskuteén. zd. plnéni tuzemsko - 2.sniz2. sazba (dai) 2

51 | Pofizeny majetek - sniZ. sazba, piny narok §4 odst. 3d)a |47
e)

52 | Pofizeny majetek -zaki. sazba, piny narok §4o0dst. 3d)ya |47
e)

53 | Pofizeny majetek - sniZ. sazba, kraceny narok §4o0dst. 3d)ya |47
e)

54 | Pofizeny majetek -zakl. sazba, kraceny narok §4o0dst. 3d)a |47
e)

55 | Dovoz zbozZi - sniz. sazba, plny narok - JEN narok §20 42

56 | Dovoz zbozi -z&kl. sazba, piny narok - JEN narok §20 42

57 | Prijata zd. plnéni tuzemsko - sniz. sazba, piny narok 41

58 | Prijata zd. pinéni tuzemsko - zakl. sazba, piny narok 40
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5S | Pfijata zd. pinéni tuzemsko - 2. sniz. sazba, piny narok 41

861 | Pofizeny majetek - sniZl. sazba (dan), piny narok §4 odst. 3dya |47
e)

62 | Pofizeny majetek - zakl. sazba (dan), plny narok §4odst. 3d)a |47
e)

863 | Pofizeny majetek - sniz. sazba (dan), kraceny narok §4cdst. 3d)a |47
e)

64 | Pofizeny majetek - zakl. sazba (dan), kraceny narok §4 odst. 3d)a |47
e)

65 |DovozzboZi- sniz. sazba, piny narok - JEN narok {darl) §20 42

66 | Dovoz zboZi - zakl. sazba, plny narok - JEN narok (dafi) §20 42

67 | Prijata zd. plnéni tuzemsko - sniz. sazba, piny narok (dar) 41

68 | Prijata zd. pInéni tuzemsko - zakl. sazba, piny narok (daf) 40

6S | Prijata zd. plnéni tuzemsko - 2.sniZ. sazba, plny narok (dar) 41

71 | Korekce odpoétli dané - piny nérok §75 odst. 4, 45
§77,879

72 | Dodani zlata podle zvlastniho rezimu §92a 10

73 | Korekce odpoétll dané - kraceni §75 odst. 4, 45
§77,879

81 | Korekce odpoctl dané - piny narok (dan) §75 odst. 4, 45
§77, 879

82 | Dodani zlata podle zviastniho rezimu (dar) §92a 10

83 | Korekce odpoétli dané - kraceni (dan) §75 odst. 4, 45
§77, 879

91 | Neni pouZit (do 04/2004 pfijata zd. plnéni zahraniéni - sniz. sazba)

92 | Neni pouZit (do 04/2004 prijata zd. pInéni zahraniénf - zakl. sazba)

96 | Zvlastnirezim - bez DPH na vystupu §89 az 90

98 | Uskute€néna pinéni bez dané - skupina

A3 | Elektronicka pokladna sniz. sazba daf (D1) KVDPH SR

A4 | Elektronicka pokladna zakl. sazba dan (D1) KVDPH SR

A5 | Ostatni prodej a sluzby sniz. sazba dan (D2) KVDPH SR

A6 | Ostatni prodej a sluzby zakl. sazba dan (D2) KVDPH SR

B1 | Pfijata zd. pInéni tuzemsko - sniZ. sazba dan (B2) KVDPH SR

B2 | Prijata zd. pinéni tuzemsko - zakl. sazba dan (B2) KVDPH SR

B3 | Prijata zd. pinéni tuzemsko - zakl. sazba dan (B3) KVDPH SR, kréac.

B4 | Prijata zd. pinéni tuzemsko - zakl. sazba dan (B3) KVDPH SR

C1 | Uskuteén. zd. pInéni v EU - netyka se tuzemského pfiznani (dari) XXX

C2 [ Uskutetn. zd. pinéni v EU - netyka se tuzemského pfiznani (dar) XXX

C9 | Telekomunikacni,rohlasové,televiznini,elektronické sluzby osobé v MOSS 26

EU, neregistrovanou k dani (dan)

DO | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sniz. sazba, piny narok (dan) | napf. §10 az 13,44
104, §10j, §7
odst.3,§7a od

D1 | Pofizeni zboZzi z jiného ¢lenského statu - zakl. sazba, plny narok (dar) §16, §17 odst. 3,43
6e)

D2 | Pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu - sniz. sazba, piny narok (dar) §16, §17 odst. | 4,44
Ge)

D3 | Poskyt. siuzby osobou reg. v jin. &l. staté - zakl. sazba, piny narok (dan) §9 odst. 1 5,43

D4 | Poskyt. sluzby osoboureg. v jin. &l. staté - sniz. sazba, piny narok (dar) §9 odst. 1 6,44

D5 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - os. registrovana - piny narok (dai) §19 odst. 3 3,43

D6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. neregisfrovana - piny narok (dan) |§19 odst. 4 9,43

D7 | Dovoz zbozi - zakl. sazba, plny narck (dafi) §23 odst. 3-5 7,43

D8 | Dovoz zboZf - sniz. sazba, piny narok (dart) §23 odst. 3-5 8,44
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D9 | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - zakl. sazba, piny narok (dan) | napf. §10 az 12,43
10d, §10j, §7
odst.3,§7a od

DA | ReZim preneseni dail.pov.(odbér.zboZi pfijemce sluzby) - zakl. sazba, plny |§92a 10,43

nérok (dan)

DB | Rezim preneseni dafi.pov.(odbér.zbozi,piijemce sluzby) - sniz. sazba, piny |§92a 11,44

narok (dan)

DC |Rezim prenesené dah. povinnosti dodavé osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24,d 112,43

neni v CR registrovéna k dani DAN

DD |Rezim pfenesené daft. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §108d,8§24,d 13,44

neni v CR registrovana k dani DAN

DE |Rezim prenesené dan. povinnosti dodavé osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24,d 13,44

neni v CR registrovana k dani DAN -

DI | Dovoz zboZi - 2. sniZ. sazba, piny narok (dari) 8,44

DS | Porizeni zboZi z jiného ¢lenského statu - 2. sniz. sazba, plny narok (daf) 6,44

EOQ | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sniZ. sazba, plny/kréceny napf. §10 az 13,44

narok 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od

E1 | Pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu - zakl. sazba, piny/kraceny narok §16, §17 odst. 3,43
Be)

E2 | Pofizeni zbozi z jiného &lenského statu - sniz. sazba, piny/kraceny narok §16, 8§17 odst. | 4,44
Be)

E3 | Poskyt. sluzby osoboureg. v jin. &l. staté - zakl. sazba, plny/kraceny narok |§9 odst. 1 543

E4 | Poskyt sluzby osoboureg. v jin. &l. staté - sniZ. sazba, plny/kraceny nérok |§9 odst. 1 6,44

E5 | Porizeni nového doprav. prostfedku - 0s. registrovana - piny/kraceny narok {§19 odst. 3 3,43

E6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. neregistrovana - piny/kraceny §19 odst. 4 9,43

narok

E7 |Dovoz zboZi - z&kl. sazba, piny/kraceny narok §23.0dst. 3-5 7,43

E8 | Dovoz zboZi - sniz. sazba, piny/kréceny nérok §23 odst. 3-5 8,44

E9 | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - zakl. sazba, piny/kraceny napf. §10 az 12,43

narok 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od

EA | Rezim preneseni dan.pov.(cdbér.zbozZi,pfijemce sluzby) - zakl. sazba, §92a 10,43

piny/krac. narok

EB | Rezim pfeneseni dan.pov.(odbér.zboZi,pfijemce sluZby) - sniZ. sazba, §92a 11,44

plny/krac. narok

EC |ReZim prenesené daf. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §108d,824,d |1243

neni v CR registrovana k dani zaklad

ED |ReZim prenesené dafi. povinnosti dod4véa osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24d |13,44

neni v CR registrovana k dani zaklad

EE |ReZim prenesené dai. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24d 13,44

neni v CR registrovana k dani zéklad

El | Dovoz zbozi - 2. sniz. sazba, plny/kraceny narok §16, 8§17 odst. 8,44
Be)

ES | Pofizeni zboZi z jiného &lenského statu - 2. snizend sazba, piny/kraceny §16, 8§17 odst. 6,44

narok 6e)

F1 | Zasilani zboZi z jin.¢l.statu s mistem pinéni v tuzemsku -zakl. sazba §18 1

F2 |Zasilani zbozi z jin.¢l.statu s mistem pinéni v tuzemsku -sniZ. sazba §18 2

G1 | Zasilani zboZi z jin.¢l.statu s mistem pinéni v tuzemsku -zakl. sazba (dan) |[§18 1

G2 | Zasilani zbozi z jin.¢l.statu s mistem pinéni v tuzemsku -sniz. sazba (dan) |§18 2

H3 | Elekironicka pokladna sniz. sazba (D1) KVDPH SR

H4 | Elekironicka pokladna zakl. sazba (D1) KVDPH SR

H5 | Ostatni prodej a sluzby sniz. sazba (D2) KVDPH SR

HB | Ostatni prodej a sluzby zakl. sazba (D2) KVDPH SR

J3 | Piijata zd. pinéni tuzemsko - sniZz. sazba dan (B3) KVDPH SR, krac.
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J4 | Pfijaté zd. pInéni tuzemsko - zakl. sazba dan (B3) KVDPH SR, kréac.

KO | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sniz. sazba, kraceni (dan) napf. §10 az 13,44
10d, §10j, §7
odst.3,§7a od

K1 | Pofizeni zbozi z jiného &len. statu - zakl. sazba, kraceni (dan) §16, §17 odst. 3,43
6e)

K2 | Pofizeni zboZi z jiného &len. statu - sniz. sazba, kraceni (dar) §16, §17 odst. 4,44
Ge)

K3 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - zakl. sazba, kraceni (daf) §9 odst. 1 5,43

K4 | Poskyt. sluZzby oscboureg. v jin. &l. staté - sni2. sazba, kraceni (dan) §9 odst. 1 6,44

K5 | Pofizeni nového doprav. prosti'edku - 0s. registrovana - kraceni (dafi) §19 odst. 3 3,43

K6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. neregistrovana - kraceni (dan) §19 odst. 4 9,43

K7 | Dovoz zboZi - z&kl. sazba, kraceni (dai) §23 odst. 3-5 7,43

K8 | Dovoz zbozi - sniz. sazba, kraceni (dar) §23 odst. 3-5 8,44

K9 | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - zakl. sazba, kraceni (dar) napf. §10 az 12,43
10d, §10j, §7
odst.3,§7a od

KA | Rezim pfeneseni daf.pov.(odbér.zbozi,pfijemce sluzby) - zakl. sazba, krac. | §92a 10,43

narok (daf)

KB | ReZim pfeneseni dafi.pov.(odbér.zboZi,pfijemce sluzby) - sniz. sazba, krac. | §92a 11,44

narok (dan)

KC |Rezim pfenesené dan. povinnosti vdodévé osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24,d |12,43

neni v CR registrovana k dani DAN koef

KD |Rezim prenesené dan. povinnosti godévé osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24,d |13,44

neni v CR registrovana k dani DAN koef

KE | Rezim pfenesené daf. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24,d [13,44

neni v CR registrovana k dani .DAN koef

Ki Dovoz zboZ?i - 2. sniz. sazba, kraceni (dan) X 8,44

KS |Porfizeni zbozi z jiného &len. statu - 2. sniZ. sazba, kraceni (dan) X 6,44

LO | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sniZ. sazba, kréceni - JEN napf. §10 az 44

narok 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od

L1 | Pofizeni zbozi z jiného Clenského statu - zakl. sazba, kraceni - JEN narok | §16, §17 odst. 43
6e)

L2 | Pofizeni zboZi z jiného &lenského statu - sni2. sazba, kréceni - JEN narok [ §16, §17 odst. {44
6e)

L3 | Poskyt. sluZzby osoboureg. v jin. &l. staté - zakl. sazba, kraceni - JEN nérok | §9 odst. 1 43

L4 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - sniz. sazba, kraceni - JEN narok | §9 odst. 1 44

L5 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. registrovana - kréceni - JEN narok | §19 odst. 3 43

L6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. neregistrovana - kraceni - JEN §19 odst. 4 43

narok

L7 |Dovoz zbo?i - zakl. sazba, kraceni - JEN narok §20 42

L8 | Dovoz zbozi - sniz. sazba, kraceni - JEN narok §20 42

L9 | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - zakl. sazba, kraceni - JEN napf. §10 az 43

narok 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od

Li Dovoz zbozi - 2. sniz. sazba, kraceni - JEN narok X 42

LS | Pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu - 2. sniz. sazba, kraceni - JEN X 44

narok

NO | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sniz. sazba - JEN povinnost |[napf. §10 az 13
10d, §10j, §7
odst.3,§7a od

N1 | Pofizeni zbozi z jiného Clen. statu - zakl. sazba - JEN povinnost §16, §17 odst. 3

Be)
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N2 | Pofizeni zboZi z jiného &len. statu - sniZ. sazba - JEN povinnost §16, §17 odst. |4
6e)
N3 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - zakl. sazba - JEN povinnost §9 odst. 1 5
N4 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - sniZ. sazba - JEN povinnost §9 odst. 1 6
N5 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. registrovand - JEN povinnost §19 odst. 3 3
N6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. neregistrovana - JEN povinnost §19 odst. 4 9
N7 | Dovoz zboZi - zakl. sazba - JEN povinnost §23 odst. 3-5 7
N8 | Dovoz zboZi - sniZ. sazba - JEN povinnost §23 odst. 3-5 8
N8 | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - zakl. sazba - JEN povinnost | napf. §10 a2 12
10d, §10j, §7
odst.3,§7a od
NA | Rezim pfeneseni darfi.pov.(odbér.zbozi, pfijemce sluzby) - zakl. sazba - JEN | §92a 10
povinnost
NB | Rezim pfeneseni dan.pov.(odbér.zboZi, pfijemce sluzby) - sniZ. sazba - JEN | §92a 11
povinnost
NC |RezZim pienesené dafi. povinnosti dodava osoba neusazend v CR, ktera §108d,8§24,d |12
neni v CR regi. k dani zakl. JEN POVINNOST
ND |RezZim pienesené daii. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §108d,8§24,d {13
neni v CRregi. k dani z&kl. JEN POVINNOST '
NE |Rezim pfenesené dail. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §1084d,8§24,d |13
nenf v CR regi. k dani z&kl. JEN POVINNOST
NI | Dovoz zboZi - 2. sniZ. sazba - JEN povinnost 8
NS | Pofizeni zboZi z jiného &len. statu -2. sniZ. sazba - JEN povinnost 6
01 | Prijata zd. pinéni tuzemsko - sniZ. sazba (B2) KVDPH SR
02 |Piijata zd. pinéni tuzemsko - zakl. sazba (B2) KVDPH SR
O3 | Prijata zd. pInéni tuzemsko - sniZ. sazba (B3) KVDPH SR
04 | Prijata zd. pinéni tuzemsko - zékl. sazba (B3) KVDPH SR
PO | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sniZ. sazba - JEN povinnost | napf. §10 aZ 13
(dan) 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od
P1 | Pofizeni zboZi z jiného ¢&len. statu - zakl. sazba - JEN povinnost (dan) §16, 817 odst. |3
6e)
P2 | Pofizeni zboZi z jiného ¢len. statu - sniZ. sazba - JEN povinnost (dar) 816,817 odst. |4
Be)
P3 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - zakl. sazba - JEN povinnost §9 odst. 1 5
(dart)
P4 | Poskyt. sluZzby osobou reg. v jin. ¢l. staté - sni2. sazba - JEN povinnost §9 odst. 1 6
{dan)
P5 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. registrovana - JEN povinnost §19 odst. 3 3
(dan)
P6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. neregistrovana - JEN povinnost §19 odst. 4 9
(dan)
P7 | Dovoz zboZi - zakl. sazba - JEN povinnost (dan) §23 odst. 3-5 7
P8 | Dovoz zbozi - sniz. sazba - JEN povinnost (dart) §23 odst. 3-5 8
P9 | Poskytnuti siuzby zahr. osobou povin. k dani - z&kl. sazba - JEN povinnost | napf. §10 a2 12
(dal) 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od
PA | ReZim pfeneseni dan.pov.(odbér.zbozi,pffjemce sluzby) - zakl. sazba - JEN | §92a 10
povinnost (dafn)
PB | Rezim pfeneseni dan.pov.(odbér.zboZi pfijemce sluzby) - sniZ. sazba - JEN | §92a 11
povinnost (daf)
PC |Rezim pfenesené dan. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §1084d,§24d |12
neni v CRregi. k dani daft JEN POVINNOST
PD |Rezim pfenesené dafi. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24,d |13

neni v CR regi. k dani daft JEN POVINNOST
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PE |Rezim prenesené dan. povinnosti dodava osoba neusazena v CR, ktera §108d,§24d |13
neni v CR regi. k dani dai JEN POVINNOST
Pl Dovoz zbo?i - 2. sniZ. sazba - JEN povinnost (dari) 8
PS | Pofizeni zboZi z jiného &len. statu -2. sniz. sazba - JEN povinnost (dart) 6
RO | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sni2. sazba, kraceni - JEN napf. §10 az 44
narok (dan) 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od
R1 | Pofizeni zbozi z jiného lenského statu - zakl. sazba, kraceni - JEN narok | §16, §17 odst. 43
(dart) Be)
R2 | Pofizeni zboZi z jiného Clenskeho statu - sniz. sazba, kraceni - JEN narok | §16, §17 odst. 44
(dan) 6e)
R3 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - zakl. sazba, kraceni - JEN narok | §9 odst. 1 43
(dan)
R4 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - sni2. sazba, kraceni - JEN narok | §9 odst. 1 44
(dan)
R5 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - os. registrovana - kraceni - JEN narok | §19 odst. 3 43
(dan)
R6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. neregistrovana - kraceni - JEN §19 odst. 4 43
narok (dan)
R7 | Dovoz zbozi - zakl. sazba, kraceni - JEN narok (dan) §20 42
R8 | Dovoz zboZi - sniZz. sazba, kraceni - JEN narok (dafl) §20 42
R9 | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - z&kl. sazba, kraceni - JEN napf. §10 az 43
narok (dan) 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od
Ri Dovoz zboZi - 2. sniZ. sazba, kraceni - JEN narok (daf) 42
RS | Pofizeni zbozi z jiného Elenského statu - 2. sniz. sazba, kraceni (daft) - JEN narok 44
S0 | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sniZ. sazba, piny narok - JEN | napf. §10 az 44
narok (dan) 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od
S1 | Pofizeni zboZi z jiného &lenského statu - zakl. sazba, piny narok - JEN §16, §17 odst. 43
narok (daf) 6e)
S2 | Porizeni zboZi z jiného ¢lenského statu - sniZ. sazba, piny nérok - JEN §16, §17 odst. 44
narok (dan) 6e)
S3 | Poskyt. sluZzby osoboureg. v jin. &l staté - zakl. sazba, plny narok - JEN §9 odst. 1 43
narok (daf)
S4 | Poskyt. sluZzby osobou reg. v jin. &l. staté - sniz. sazba, piny narok - JEN §9 odst. 1 44
narok (daf)
S5 | Pofizeni nového doprav. prostiedku - os. registrovana - plny narok - JEN §19 odst. 3 43
nérok (dan)
S6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. neregistrovana - piny narok - JEN | §19 odst. 4 43
narok (dan)
S7 | Dovoz zboZi - zakl. sazba, piny narok - JEN narok (dan) §20 42
S8 | Dovoz zboZi - sniz. sazba, piny narok - JEN narok (dafi) §20 42
S9 | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - zakl. sazba, piny narok - JEN [ napf. §10 az 43
narok (dar) 10d, §10j, §7
0dst.3,§7a od
Sl Dovoz zboZi - 2. sniz. sazba, - JEN narok (dan) (bez kraceni) 42
SS | Pofizeni zboZi z jiného Elenského statu - 2. sniz. sazba, - JEN nérok (dan) (bez kraceni) 44
TO | Poskytnuti sluzby zahr. osobou povin. k dani - sniz. sazba, piny narok - JEN | napf. §10 az 44
narok 10d, §10j, §7
odst.3,§7a od
T1 | Pofizeni zboZf{ z jiného &lenského statu - zakl. sazba, plny narok - JEN §16, §17 odst. 43

narok

6e)
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T2 | Pofizeni zboZi z jiného ¢lenského statu - sniZ. sazba, piny nérok - JEN §16, §17 odst. |44
narok 6e)
T3 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - zakl. sazba, plny narok - JEN §9 odst. 1 43
narok
T4 | Poskyt. sluzby osobou reg. v jin. &l. staté - sniz. sazba, piny narok - JEN §9 odst. 1 44
narok
T5 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - 0s. registrovand - piny narok - JEN §19 odst. 3 43
narok
T6 | Pofizeni nového doprav. prostfedku - os. neregistrovana - piny narok - JEN | §19 odst. 4 43
narok
T7 | Dovoz zbozi - zakl. sazba, piny nérok - JEN narok §20 42
T8 | Dovoz zboZi - sniz. sazba, piny narok - JEN narok §20 42
T9 | Poskytnuti sluZby zahr. osobou povin. k dani - zakl. sazba, plny narck - JEN | napf. §10 az 43
nar 10d, §10j, §7
0dst.3,§7a od
Ti Dovoz zbozi - 2. sniz. sazba, - JEN nérok (bez kraceni) 42
TS | Pofizeni zboZi z jiného ¢lenského statu - 2. sniz. sazba, - JEN narok { bez kraceni) 44
U0 | Korekce odpoctl dané - kraceni (dai) §75 odst. 4, 45
§77, 8§79
U1 | Kraceni DPH (zélohovym koeficientem) §76 52
U2 | Kraceni DPH (vypofadacim koeficientem) §76 odst. 7-10 |53
U3 |Uprava odpoctu dané §78 az §78¢ 60
U4 | Korekce odpoCtl dané - plny narok (dafi) §75 odst. 4, 45
§77, 8§79
U5 | Tristranny obchod - pofizeni zboZi z EU prostfedni osobou §17 30
UB | Tristranny obchod - dodani zboZi z EU prostiedni osobou §17 31
U7 | Dovoz zbozi osvobozeny podle § 71g §71g 32
U8 | Oprava vy3e dané u pohledavek za dluzniky v insolv.fiz.-véfitel § 44 33
U9 | Oprava vy$e dané u pohledavek za dluzniky v insolv.Fiz.-dluznik §44 34
V1 | Uskuteén. pinéni osvob. s narokem na odp. - dodani zbozi do EU §64 20
V2 | Uskuteén. pinéni osvob. s narokem na odp. - dodani sluzeb do EU §9 odst. 1 21
V3 | Dodani nového doprav. prostfedku do EU - 0s. registrovana §64 odst. 2 20
V4 | Dodani nového doprav. prostfedku do EU - 0s. neregistrovana §64 odst. 2 23
V6 | Uskuteén. pinéni osvob. BEZ naroku na odp. poskytnuta do EU §51 50
V7 | Uskuteén. pinéni osvob. s ndrokem na odp. - pfemisténi obch. majetku §64 odst. 4 20
V8 | Uskuteén. piné&ni osvob. s narokem na odp. - dodani sluZeb, pfeprava do napf. §§ 26
EU 24a,67,68,69,70
,89,90,92 odst.
Vg | Zasilani zbozi do jiného &lenského statu §18 24
VA |Rezim pfeneseni daf.pov.(dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluzeb) = §92a 25
tuzem.reverse charge
VB | Rezim preneseni daf.pov.= tuzem.reverse charge dobropis (C1) KVDPH
SR
X1 | Uskuteén. zd. pinéni v EU - netyka se tuzemského pfiznani XXX
X2 | Uskuteén. zd. plnéni v EU - netykd se tuzemského pfiznani XXX
X9 | Telekomunikacni,rohlasové, televiznini,elekironické sluzby osobé v MOSS 26
EU,neregistrovanou K dani
Y1 | Uskute€n. zd. plnéni tuzemsko - prodej dlouhod. majetku - z&kl. sazba §76 odst. 5 1
(daf)
Y2 | Uskute€n. zd. pinéni tuzemsko - prodej dlouhod. majetku - sniZ. sazba §76 odst. 5 2
(dan)
Z1 | Uskuteén. zd. pinéni tuzemsko - prodej dlouhod. majetku - zakl. sazba §76 odst. 5 1,51
Z2 | Uskuteén. zd. plnéni tuzemsko - prodej dlouhod. majetku - sniz. sazba §76 odst. 5 2,51
Z3 | Uskute¢n. pinéni osvob. BEZ néroku na odp. - nezapog.se do koeficientu §76 odst. 5 50,51
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Z5 | Uskuteén. plnéni osvob. BEZ naroku na odp. §51 50
Z6 | Uskutetn. plnéni osvob. s narokem na odp. - dodani zbozi do EU - NE do | §64, §76 odst. 5 | 20,51
koefic.
Z7 | Dodani nového doprav. prostfedku do EU - os. registrovana - NE do koefic. | §64 odst. 2, §76 |20,51
odst. 5

Z8 | Uskute€n. pInéni osvob. s narokem na odp. - vyvoz zboZi - NE do koefic. §66, §76 odst. 5 | 22,51

Z9 | Uskuteén. pInéni osvob. s narokem na odp. - dodéani sluzeb do EU-NE do |§9 odst. 1, §76 |21,51
koefic. odst. 5

Aktualizované kodv jsou vzdy K nalezeni v tiCetnim SW 6k, Menu . tabulky a {iselniky*,
submenu .tabulka pro DPH (kédy pro DPH)*. Aktualizace kédu probiha pomoci aktualizaci
SW 6k, a to prostiednictvim dodavatelem povéreného zaméstnance minimalné 1x roéné.
V pripadé zmény zakona o DPH v prubéhu roku je SW aktualizovan neodkladné.

7.3 Kontrola spravnosti zaGétovani v ramci pFipravy podkiadi pro dafiové
pFiznani k DPH

V ramci kontroly sprévnosti podkladd pii tvorb& mé&si¢niho pFiznani k dani z pfidané hodnoty, které
pfipravuje a podava danovy poradce, je stanoven postup a rozsah kontrol dle nize uvedeného
checklistu. Kontroly jsou provadény mésiné, vzdy pied zdkonem stanovenym terminem podani
daniového piizndni. Kontroly obsahuji operace nutné pro zajisténi spravnych podkladd pro tvorbu
dariového pfiznani. Pracovni postup v ramci kontrol je popsén v dokumentu s ndzvem ,,Metodicky
pokyn ZAKLADNI - M&si¢ni kontroly — k datu zpracovani DPH*, jeZ tvoi pfilohu ¢. 5 tohoto
materidlu  a  jehoz  aktudlni znéni je  umist®no na  spoleéném  serveru
E1BL10:\Metodika\Kontroly\DPH, ke kterému maji zfizen pfistup povéfeni ucetni. K datu
zpracovani tohoto dokumentu se kontrola sestavala z nésledujicich kontrol (viz. checklist a ndvod
dle pilohy ¢&. 4 -, Metodicky pokyn ZAKLADNI - M&siéni kontroly — k datu zpracovani DPH):
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Nazev kontroly/obdobi

VH-17 Vil-17 IX-17 X-17 Xi-47 XH-17
1), Kontrola, %da byly v Obd,Obl do ucetnictvi (D erovedeno [ provedeno [ erovedeno [ provedeno [ erovedeno (O provedeno
pievedeny vSechny vydané faktury
2?, Kontrola, ?da byly Y__Obfjom do Gcetnictvi D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
pievedeny v8echny pfijaté faktury
3) Kontrola, %da byly v Obdo‘?' do Uetnictvi D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
pievedeny viechny pokladni doklady
4) Kontrola nulovych stfedisek — viz. navod D Provedeno D Provedeno D Provedeno l:[ Provedeno D Provedeno D Provedeno
5) chyby v dokladech - zda se rovna
(!z/lD <y>é al) — viz. névod D Provedeno l:] Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
6 Kontml? Chy,bej icich kodu DPH - ucty D Provedeno D Provedeno [Jerovedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
343xxx— viz. ndvod
7 Kgntrola kOd,u DPH 43 proti 343001 a 44 [T provedeno [Jerovedeno [TIprovedeno D Provedeno [_Iprovedeno D Provedeno
proti 343002-navod
8) Kontrola chybéjicich kédli DPH - Géty
B3000¢— Viz. navod [ provedeno [Iprovedeno D Provedeno [ provedeno {1 provedeno ["provedeno
9 Kontrolg ch¥be110|ch kodi DPH - ucty [Jprovedeno [Jerovedeno [T provedeno D Provedeno [ 1prrovedeno D Provedeno
530000¢— viz. navod
10) Kontrovla dlrvnyle? CaSte'f V kodu 15,25 [] Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
(zde by mélo byt minimum véci)
11) Kontrola z&znamni povinnosti k DPH
D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
12) Kontrola saldokonta — zda jsou
vystaveny a zatctovany doklady o pfij.
platbach za obdobi a jsou vystaveny a [erovedeno [Iprovedeno [ provedeno ] provedeno [ provedenc [ provedeno
zalctovany vyadtovani faktury za obdobi
:)?;sKrinéraosiz-?nS:l'gobgy‘t:gla;)e[t Y;l:)lgt\:;aé_ a‘g;a d- D Provedeno [:] Provedeno D Provedeno E] Provedeno D Provedenc D Provedeno
viz. Navod
;g?! gg:i?; g g g Ij: g 4(19%’[?(():?\/’12 Navod D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
15) K,ont,mle,] uc&u 5XX a, 6xx - zda jsou véude [:] Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
"mala stfediska"-viz. Navod
1_6') \'\/}y’rov(;'nam vsech (2t 3950 na nulu- D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno ]:] Provedeno
viz. Navo
17) Kontrola 67200+97300=999-viz. Navod D Provedeno D Provedenoc D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
‘1 8) Vy’c hazi WSledOka.Za strediska stejné D Provedeno D Provedenc D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
jako vysledovka za Vadi firmu??
19) Vyti§téni hlavni knihy-viz. Navod
D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
20) Kontrola: KONTROLA ZUSTATKU
i 3 D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno l:] Provedeno D Provedeno
UCTY-viz. navod
21) Chyby v &iselnych fadéach-viz. navod
D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno
22) Uget 345003-Mistni poplatky - musi byt
D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno L__] Provedeno
zaplaceno pfesné to co bylo pfedepsano
23) Ucet 345004-ostatni dané (spotfebni
daf apod.) - musi byt zaplaceno to co je [T provedeno [Tprovedeno [ Jprovedeno [ provedeno [Iprovedeno [Jprovedeno
v . R % v pliznani
24) Utty Casového rozlideni 38x00c¢ - musi
byt zutovany pog. stavy piedchoziho roku - | [ provedeno [_Iprovedeno [Jerovedeno [ provedeno [_Iprovedenc [ rrovedeno
KONTROLA KVARTALNE
25) Musi sedét prefakiurace na 0, tj.
649001 +649002=549030, resp. [T provedeno [ provedeno [Jerovedeno [ provedeno [ provedeno " Irrovedeno
649002=549030
28) Kontrola zda se rovna 088=028
D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno D Provedeno

Datum kontroly

Podpis (parafa) - pro kaZzdé obdobi
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8.1 Zrizovani pokladen

1. Zridit pokladnf misto miZze:
= Generalni feditel ekonomickych agend
» Reditel sportovniho centra
= Vedouci odboru hospodaiské ¢innosti
2.V CUS existuji nasledujici pokladny, ve kterych probih4 uéetni evidence:
a) pokladna CUS 1, Praha-Strahov — CZK,
b) pokladna CUS 4, Praha-Strahov - CZK,
¢) pokladna CUS 2, Praha-Strahov - CZK,
d) pokladna sportovniho centra Nymburk - CZK,
e) devizova pokladna sportovniho centra Nymburk — EUR,
f) devizova pokladna sportovniho centra Nymburk — USD,
g) pokladna plaveckého stadionu Podoli - CZK,
h) pokladna LyZatského aredlu Zadov - CZK,
i) devizova pokladna LyZatského arealu Zadov — EUR

8.2 Pokladni limit
1. Pokladni limit stanovi feditel sportovniho centra, pokud Generalni feditel ekonomickych agend
nerozhodne jinak.

2. Pokladni limit na centréle CUS Strahov stanovi Generélni feditel ekonomickych agend.

3. Pokladni limit mtze byt stanoven pouze do vySe finan¢nich prostfedkii, které jsou kryty
pojisténim.

4. Zuistatky v pokladné musi byt pfevedeny na tcet u penézniho Ustavu v takovych terminech, aby
nedochdzelo k pfekroceni limitu finanénich prostiedk, které jsou kryty pojisténim.

K datu zpracovani tohoto dokumentu jsou pokladni limity stanovené pro Hlavni pokladny:
Hlavni pokladna Limit v CZK

Hlavni pokladna CUS 1,2,4 Praha-Strahov — CZK, 1 500 000,00 K¢
Hlavni pokladna sportovniho centra Nymburk - CZK +
devizova pokladna sportovniho centra Nymburk — EUR +

devizova pokladna sportovniho centra Nymburk USD 200 000,00 K&
Hlavni pokladna plaveckého stadionu Podoli - CZK, 2 000 000,00 K&
Hlavni pokladna Lyzafského aredlu Zadov - CZK

+ devizova pokladna Lyzatrského aredlu Zadov — EUR 1 500 000,00 K&

V rédmei jednotlivych shora uvedenych center existuji dal$i tzv. pokladni mista s rliznou urovni
zabezpeCeni. Pokladni limity t€chto mist se ¥idi limity stanovenymi sjednanymi v pojistné smlouvé
majetku a odpovédnosti. Limity platné k datu zpracovéni tohoto dokumentu jsou uvedeny v pfiloze
¢. 8. Ke zmén¢ limith miZe dojit pouze v souvislosti se zménou pojistné smlouvy, jejiz aktualni
znéni je pfedavéano feditelim sportovnich center. Na zékladé takovychto zmén se automaticky méni
limity pokladen uvedené v pfiloze ¢. 8 i limity Hlavnich pokladen uvedené vySe.

8.3 Hmotna odpovédnost

V pokladné mliZe pracovat pouze zaméstnanec, ktery se zaméstnavatelem uzaviel dohodu o hmotné
odpovédnosti. Uzavieni dohody o hmotné odpovédnosti je povinen zajistit Feditel sportovniho
centra, vedouci odboru hospodéiské ¢innosti popt. jiny povéfeny zaméstnanec. V pfipadg, Ze dojde

43



CEETNI A PRACOVNI POSTUPRPY CUS

k situaci, Ze se zamé&stnancem pokladny nebude uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti, je za
Skodni uddlost odpovédny ten zaméstnanec, ktery mél zajistit uzavieni dohody o hmotné
odpovédnosti.

8.4 Provozni doba pokiadny

Provozni dobu pokladny stanovi individualnim rozhodnutim vedouci zaméstnanec, ktery je
odpovédny za danou oblast (Cinnost). U sportovnich center se jedna o feditele sportovniho centra,
v piipad€ centraly CUS Strahov o generdlniho feditele ekonomickych agend.

8.5 Pokladni dokiady

Pokladni doklady jsou zpracovavany a evidovany prostiednictvim tcetniho systému 6K. Pokladni
doklady jsou uschovany dle ob¢hu dokladl (viz. kap. 3.7.) a ve smyslu dalSich obecnych zédkonnych
predpist.

8.6 Inventarizace pokiadny

Inventarizace pokladny se provadi v t€chto p¥ipadech :

a) fadnd inventarizace — 4x ro¢né

b) mimotadna inventarizace v piipadé zmény obsluhy pokladny,

c) namatkova inventarizace na zdklad€ rozhodnuti generdlniho feditele ekonomickych agend,
statutarniho zéstupce CUS, feditele sportovniho centra nebo vedouciho odboru hospodaiské
¢innosti

9.1 Financni leasing

Pro tG¢tovani financéniho leasingu (dlouhodoby nijem, najemce se po splaceni stava vlastnikem
najaté véci) je uvedeno jako vzor zauctovani konkrétniho leasingového ptipadu z minulosti:

VZOR-Leasingova smlouva €. 00469548-1102300352

PoloZka Castka MD DAL
Piedpisy
1 | Pfedpis zavazku -leasing 6 101 693,60| 381001 | 959003
2 | Mimofadna splatka 932 703,00 379001
zaklad 783 750,33 | 381001
DPH (danovy doklad) 148 952,67 | 343002
3 | Uhrada mimoradné splatky 932 703,20 | 379001 | 221401
4 | Predpis 0-té splatky 62 177,501 959003 | 379001
5 | Pfedpis 1. splatky a nasled.spl. 125 824,10 | 959003 | 379001
6 | Uhrada 0-té splatky 62 177,50 | 379001 | 221401
7 | Uhrada 1. a nasled.spl. 125 824,10 | 379001 | 221401
Zactovani béZnych Ghrad
8|0 -ta a 1. splatka
9 | zaklad 0-ta splatka 52 250,00 | 518017 | 381001
DPH 0-14 splatka 9 927,50 | 343002 | 381001
10 | zaklad 1.splatka _ 105 734,50 | 518017 | 381001

44



OUECEETNI A PRACOVNI POSTUPY €US

DPH 1.splatka 20 089,60 | 343002 | 381001

oprava nakladl -34 833,30 | 518017 | 381001
1112-ha a nasledujici splatky

zaklad 105 734,50 | 518017 | 381001

DPH 20 089,60 | 343002 | 381001

oprava nakladd 17 416,70 1518017 | 381001

POZOR NA AKONTACE (NULTE PLATBY) - POKUD TAM AKONTACE JE A NEJSTE
SI JISTI, JE TREBA VEC OSOBNE ZKONZULTOVAT S NADRIZENYM.

9.2 Provedeni inventury Finanéniho LEASINGU v CUS

1) Je nutno rozepsat a vycislit zistatek — dlleZité je rozepsani ziistatku na jednotlivé leasingy
2) Rozepséni ziistatku na jednotlivé leasingy musi byt provedeno takto:

a. vezmou se jednotlivé leasingové smlouvy, ovéfi se ptivodni predpis (dle bodu 1) —i
na zéklad¢ inventur z minulych let a hodnoty vSech leasingi se zanesou do
excelovské tabulky. Soudet hodnot VSECH LEASINGU takto zanesenych se musi
rovnat pivodnim piedpistim dle bodu 1) — bude nutno p#ipadné vyuZit i inventur z
minulych let

b. zjednotlivych hodnot leasingovych splatek za VSECHNA OBDOBI, jejichZ soudet
dle smluv musi dat pfedpis dle bodu 1) se odectou predepsané leasingové splatky
zauCtované dle bodu 4) vbéZném roce. Tyto splatky postupné odelitejte za
jednotlivé leasingy v pfipravené excelovské tabulce. Je nutné pouzit TABULKU
ZMINULYCH LET, KDE JIZ MATE ODECTENY CASTKY ZMIN. LET.
POKUD JI NEMATE, JE NUTNO ODKONTROLOVAT POCATECNI STAV A
SPLATKY ODECITAT NE OD HODNOT LEASINGOVYCH SMLUV, ALE OD
POCATECNIHO STAVU V OBDOBI. Zaroveit se provede i kontrola proti uétu
518xxx, kam leasingy byly zatétovany.

c. Po odecteni splatek z jednotlivych leasingovych smluv dle bodu b. se provede soudet

zbytkll po tomto odectu a tento soucet se musi rovnat koneénému zidstatku na uctu
381001

9.3 Operativni (provozni) leasing

K operativnimu (provoznimu) leasingu, tj. leasingu, kdy se najatd véc nestane vlastnictvim néjemce,
je pfistupovano jako k ndjemnému a je o ném v souladu s pfedpisy i takto aétovano.

Tato kapitola je denéna dle Smérné Gétové osnovy platné na tizemi Ceské republiky, t). na jednotlivé skupiny
dle drubu (majetek, material a zasoby, osobni naklady a cestovni nahrady, atd.).

10.1 Zplisoby ocefovani aktiv a zavazki v CUS

Ugetni jednotka ma v cizich ménach pouze zistatky na bankovnich ugtech. Na udtech se Gdtuje
aktudlnim kursem, k 31.12. b&%ného roku bude zistatek prepoéitan kursem CNB. Zustatky nejsou
vyznamné. Dlouhodoby majetek a zdsoby jsou oceflovany pofizovaci cenou, pohledavky a zavazky
jmenovitou hodnotou, finanéni majetek je ocenén potizovaci cenou.
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10.2 Uétova tiida 0 - Majetek

10.2.1 Legisiativni pfedpisy pro Gétovou tridu 0 - Majetelk

Hilavni odli$nosti ve vymezeni majetku pro ostatni Gcetni jednotky

Pro udetni jednotky udtujici v souladu s vyhlaskou ¢&. 504/2002 Sb., a ¢. 505/2002 Sb., je pojmové
vymezeni jednotlivych majetkovych kategorii obdobné jako pro udetni jednotky uctujici v souladu
s vyhlaskou &. 500/2002 Sb. Zakladni rozdil 1ze nicméné spatfovat zejména ve stanoveni limitli pro
ocenéni polozek majetku a jejich vykazovani v ramci jednotlivych majetkovych kategorii.

10.2.2 Ocefiovani majethku
Zakladni pravni dprava:
e zikon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,
e vyhlaska & 504/2002 Sb., kterou se provadéji nékteri ustanoveni zikona ¢ 563/1991 Sb,
o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,
e Cesky Gcetni standard.
Udetni ocenéni:
Zakon o tletnictvi & 563/1991 Sb., v platném znéni umoziiuje ocenit dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek, v zavislosti na jeho pofizeni, standardné tfemi nasledujicimi zptsoby:
e poifizovaci cenou, ktera je definovana jako :
PC = CP+SN, kde
CP....... je cena pofizeni
SN....... jsou souvisejici naklady obsahujici zejména:

e naklady na pfipravu a zabezpedeni pofizovaného majetku (napf. odména za poradenské sluzby, spravni
poplatky, platby za poskytnuté zaruky, pfedprojektové ptipravné price apod.), prizkumné a projektové
ptice, clo, dopravné, montaz, licence nezbytné pii poiizeni majetku, zkousky pfed uvedenim majetku
do stavu zputsobilého k uzivani apod.

e reprodukéni pofizovaci cenou, za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném tctuje. Tato
forma ocenéni se pouziva pfedevsim u majetku, ktery byl do spolecnosti vlozen (neni-li jeho ocenéni
stanoveno odli$né v ramci spolecenské smlouvy nebo zakladatelské listiny), dale u majetku, ktery byl
nové zjistén a dosud nebyl v uéetnictvi zachycen (napf. pfebytek zjistény pfi inventarizaci majetku), u
majetku, ktery byl beziplatmeé nabyt, popfipadé u majetku, u kterého nelze zjistit vlastni naklady na jeho
vytvoteni vlastni ¢innosti,

o  vlastnimi naklady, které pfedstavuji veskeré pifmé naklady a nepiimé naklady bezprostfedné souvisejici
s vytvofenim dlouhodobého majetku. Tato metoda se pouziva u majetku, ktery byl vytvofen vlastni
¢innosti.

Soudasti ocenéni nejsou zejména niklady na opravy a udrzovani, kursové rozdily, smluvni pokuty a Groky z

prodleni, dan z pfevodu nemovitost], naklady na -piipravu pracovnikii pro budované provozy a zatizeni

apod.

Ocenéni majetku (s vyjimkou povolenek na emise a preferencnich limith nabytych beziplatné prvnim

provozovatelem nebo drZitelem) se déle sniZi o dotaci poskytnutou na pofizeni majetku a o dotaci

na uhradu urokd zahmovanych do ocenéni majetku. V CUS se tak déje aZ prostfednictvim tzv,

Vyrovnani dotaénich odpisi, kdy u majetku pofizeného z dotaci je odpis (55book/08xxxx)

sVyrovnan® zapisem Jxooxxx /Gsooocx.
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V nasledujici tabulce jsou uvedeny zakladni typy nakladd spojenych s ocenénim majetku, které jsou soudasti
ucetniho ocenéni a jejich posouzeni z hlediska zptsobilosti.

Deklaratorni vvmezeni nakladi, které jsou soudasti udetniho ocenéni majetku:
|  Popis (vyhl4ska & 504/2002 Sb.) ‘

Odména za poradenskeé sluzby a zprostfedkovani

Spravni poplatky

Platby za poskytnutézéruky

Uroky z fvéru do doby zafazeni investice do pouZivani (napk. kolaudace apod )
Pruzkumne a pI‘OJ jektove prace ‘

Clo

Dopravné

Néklady na montaz zafizeni

Licence nezbytné pfi pofizeni majetku

Zkousky pred uvedenim majetku do stavu zpasobilého k uZivani

Obdobna pravidla plati pro maijetek ocenénv reprodukdéni cenou pop¥. viastnimi naklady.

Priklad: ; :

Cena pofizeni zafizeni ¢ini 100 000 K&, souvisejici clo 6 000 K¢, uroky z tvéru 200 Kc :
néklady na dopravné a montaz 1 500 K&. Forma podpory je nevratna piima dotace.

Potizovaci cena majetku bude pro udetni téely stanovena ve vysi 107 700 K& (Vsechny Vyse‘
uvedené polozky jsou soudasti Gcetniho ocenéni).

Pro véetni:

® Obecné lze majetek ocenit pofizovaci cenou, reprodukéni pofizovaci cenou & naklady
vlastni Cinnosti. 7 hlediska praxe se v 99% pfipadd bude vzdy jednat o ocenéni Pofizovaci
cenou, vyjimkou je napf. inventarizaCni piebytek, vklad spoleénika a majetek
vytvofeny vlastni ¢innosti.

&\: e Pii ocenéni v pofizovaci cené je nutné mit na pameéti, ze NEKTERE souvisejici naklady,
JSOU DLE CESKYCH UCETNICH PRAVIDEL soudsti pofizovaci ceny

e Piiplathé v cizi méné je rozhodujici kurs CNB, ktery byl platny k datu, kdy byla platba z Gcétu
odepsana

10.3 Uétova skupina 01 - Dlouhodoby nehmotny majetek
Dilouhodobym nehmotnym majetkem v CUS se rozumi nehmotny majetek s dobou pouZitelnosti
delSi neZ 1 rok a pofizovaci cenou vyssi nez 60.000,- K¢.

V souladu s vyhlaskou ¢ 504/2002 Sb. dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje i technické zhodnoceni
od &astky, ktera je stanovena zakonem o danich z ptfjmu ¢. 586/1992 Sb., v platmém znéni.
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10. 3 4 Nehmotne vysledky vyzkumu a vyvo;e (012)

Vys/edky uspesne‘pr vedk

;'?pravnapr stucﬂe;, I‘ECE,DIS}{, Y5 J
Cus K TOMUTO DATU UCET NEPOUZN’A.

10.3.2 Software (01 3)

» Uttovaniv CUS:
Dlouhodoby nehmotny majetek na Gctu 013 je odepisovan. Na tento Glet je actovan SW splnujici kritetia

DNM.

B Ultovaniv CUS:

Tento majetek je v rimci CUS veden v operativni evidenci zaméstnanci odpovédnymi za spravu IT.

10.3.3 Ocemtelna prava (01 4) CUS NEPOUZBVA

"CUS K TOMUTO DATU UCET NEPOUZIVA.

10.3.4 Drobny diouhodoby nehmotny majetek (018)

e

Na tamto detu jsou zachycovany predevsm nas/ed el typy operaa fff .

Drobny d/ouhodoby nehmoz‘ny majetek 5 a'obou pauzte/nosﬁ de/51 nez 1 rok as po ovaa ‘

1 "jf enou nizs/ nez 60 tls Kc

» Uttovaniv CUS:
Dlouhodoby ne@motn}'/ majetek na uctu 018 vyjadiuje maj etek, ktery byl pofizen c’lo 3’1.12.2002 aje
plné odepsén - CUS TEDY K TOMUTO DATU UCET 018 NEPOUZIVA

B Zpiiseb evidence TOHOTO majetku:
Tento majetek je v ramci CUS veden v operativni evidenci zaméstnanci odpovédnymi za spravu IT.

10 3.5 Ostatni dlouhcdoby nehmotny majetek (01 9)
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» Uttovaniv CUS:

Dlouhodoby drobny nehmotny majetek na actu 019 byl pofizen od 1.1.2003 a byl jednorazové
odepsan. Nisledné v souladu s vyhlaskou 504/2002 Sb. doslo k pfetctovani tohoto majetku do
podrozvahové evidence na ticet 972000.

CUS K DNESNIMU DATU UCET 019 NEPOUZIVA.

10.3.6 Dlouhodoby DROBNY nehmotny majetek V PODROZVAHOVE EVIDENCI - UCET
972000

» Uétovani v CUS:

Na tomto uctu je Gftovan noveé pofizeny drobny dlouhodoby nehmotny majetek, ktery je
pretctovavan do podrozvahové evidence na Gfet 972000 podrozvah. Ucet k nehmot.majetku do
60.000 bude GCtovan pies nove zaloZené ucty s koncovkou 05 ve vSech stfediscich, tj. bude se
jednat o ucty 112x05, kde x bude &islo prislusné firmy-viz. nasledujici tabulka:

Stredisko Ulet
01 - Nevydé€leéné 112105
02 — ZS a Coubertin 112205
03 - Vydéleéné 112305
04 - Strahov 112405
05 - Nymburk 112505
06 - Brandys 112605
07 - Podoli 112705
08 — Zadov 112805

Pro potizeni takového majetku pouZivejte stavajici ucty 111xxx.

Uketni zapisy tedy budou nésledujici:

e Potizeni DDHM (DNIM)
111xxx/321xxx

e Naskladnéni na sklad
112x05/111xxx

e Protctovani do nékladi
518xxx/112x05

e ProuCtovani do podrozvahy
972000/999

KONTROLA SPRAVNOSTI UCTOVANI:

Nové vytvofené Gty 112x05 MUSI ZUSTAT VZDY NULOVE.

Zpisob evidence majetku na 972000:
Tento majetek je v ramci CUS veden v operativni evidenci zaméstnanci odpovédnymi za spravu IT.
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Pro ucetni:

eV CUS se aktivné pouZivaji pouze aéty 013,018, a 972000
e Z uctu 019 byly veSkeré polozky pfevedeny do operativni evidence 972000
£\7‘{< e Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je tiCtovan na et 972000

e Evidence NIM a DNIM je vedena operativn€ a vedou ji zaméstnanci
odpovédni za spravu IT (CUS 1-4 IT pracovnik, ostatni stfediska dle uréent
feditelem).

10.4 Uétova skupina 02 - Diouhodoby hmotny majetek odpisovany

V souladu s § 8 vyhlasky ¢. 504/2002 Sb. dlouhodoby hmotny majetek odpisovany obsahuje zejména:
021 Stavby

022 Samostatné movité véci a soubory movitych véci, jejichZ doba pouZitelnosti je deldi nez 1 rok a
od vyse 40.000,- K&. Samostatné movité véci a soubory movitych véci s dobou pouZitelnosti delsi
nez 1 rok, které nesplni vySi ocenéni stanovené ucetni jednotkou, jsou povaZovany za drobny
hmotny majetek, o kterém je zpravidla Gétovéano jako o zasobéch,

025 Peéstitelské celky trvalych porost

026 Zakladnf stado a taZzna zvifata

028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

® Do shora uvedenych kategorif patii i technické zhodnoceni (patif k pfislusné kategorii majetku)

10.4.1 Obecné zasady Gétovani Dlouhodobého hmotného majetku v CUS

Dlouhodobym hmeotnym majetkem v CUS se rozumi samostatné movité véci a soubory

movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim s dobou pouZitelnosti delsi

neZ jeden rok a od vySe pofizovaci ceny vySsi nez 40.000,- K¢.

1) CUS eviduje ve svém uéetnictvi dlouhodoby hmotny majetek na tiétech 021,022,028,029.

2) Dlouhodoby hmotny majetek na uétech 021 a 022 je odepisovan, dlouhodoby hmotny majetek na

uctu 028 vyjadiuje majetek, ktery byl pofizen do 31.12.2002 a je pln€ odepsan.

3) Dlouhodoby hmotny majetek na G¢tu 029 byl pofizen od 1.1.2003 a byl jednordzoveé odepsan,

vroce 2007 byly vSechny polozky tohoto u¢tu pfevedeny do podrozvahové evidence na ucet

973000

4) Dlouhodoby majetek vedeny na uétech 028 a 029 byl plné pofizen z vlastnich zdrojt CUS.

5) Dlouhodoby hmotny majetek na u€tech 021 a 022 je potizen z té€chto zdrojt :

a) majetek, kde nelze urdit, zda byl pofizen z vlastnich zdroji nebo ze stitni dotace.

Tento majetek byl potizen do 31.12.1996. Je proto s nim nakladdano jako s majetkem
pofizenym z vlastnich zdroji.

b) majetek, ktery je prokazatelné potizen ze statnich zdrojh, a to od 1.1.1997,
c) majetek, ktery je prokazatelné potizen z vlastnich zdroji, a to od 1.1.1997.

6) Na majetku uvedeném v odst. 5) jsou realizovany modernizace a rekonstrukce, a to jak z
vlastnich zdrojd, tak i ze zdroji statnich.

7) CUS eviduje ve svém Gletnictvi majetek tiidy 0, ktery se neodepisuje, a to na udtech 031
(pozemky) a 032 (uméleckd dila).
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10.4.2 Hmotny a nehmotny majetek

1.

2.

Utetni jednotka pouZiva k potizeni dlouhodobého hmotného majetkn s dobou pouZitelnosti
delsi neZ jeden rok a s pofizovaci cenou vy88i nez 40 tis. K¢ Gétovou tiidu 0.

Ugetni jednotka pouzivé k potizeni dlouhodobého nehmotného majetku s dobou pouZitelnosti
delsi neZ jeden rok a s pofizovaci cenou vyssi neZ 60 tis. K¢ aétovou tfidu 0.

Potizeny majetek se Gctuje na ctech 041,042,051 a 052, nasledné je zafazen na majetkové Glty
(dle povahy majetku).

Ucetni jednotka pouziva evidenci majetku SW 6k — modul majetek. P potizovani a zatazovani
majetku se postupuje tak, Ze ucetni pfislusného stfediska pfedd zaméstnanci povéfenému
evidenci majetku piisludné prvotni doklady. Zaméstnanec povéfen evidenci majetku doklady
zkontroluje a majetek zafadi do majetkové evidence. Po zafazeni majetku ihned zkontroluje
sestavu pofizovacich cen, opravek a odpist z majetkové evidence proti sestavé v Getni evidenci
(blavni knize). V piipad® rozdili dohledd pri€inu a opravi dokumentaci & zapisy
v majetku/ucetnictvi.

Odpisovani majetku dle bodu 1. a 2. vySe probihd podle odpisového planu, odpisovani je
provadéno mési¢né. V pifipad€ prodeje/darovani ¢i jiného zcizeni majetku nad 2.000.000,- K¢
(pocitano dle pofizovaci ceny, pfi¢emZ hodnotou se rozumi soudet vSech poloZek na jedné
kupni/darovaci/jiné smlouve) se u odepisovani a vyfazovani majetku postupuje takto:

e dojde-li k pravnim u¢inkdm prodeje (U€inky pfevodu vlastnického prava vkladem do
katastru nemovitosti, G€innost smlouvy, pfedani movité v&ci apod.) do 15. dne daného
mésice véetng, je proveden odpis k poslednimu dni pfedchazejiciho mésice a poloZka je
vyfazena v zustatkové ceng po tomto odpisu

e dojde-li k pravnim ucinkdm prodeje (U€inky ptevodu vlastnického prava vkladem do
katastru nemovitosti, u€innost smlouvy, pfedani movité véci apod.) od 16. dne daného
mésice, je proveden odpis k poslednimu dni tohoto mésice a polozka je vyfazena v
zlistatkové ceng po tomto odpisu

U majetkd do hodnoty 2.000.000,- K& se postupuje vzdy dle bodu 2. Pokud jsou zcizovany
spoletné nemovitost a véci movité (mozna rizna G¢innost pravnich G¢inkl prodeje) na zdklade
jedné smlouvy, terminov€ se operace fidi jednotnym datem, kterym je datum pravnich a&inkd
pfevodu nemovitosti (tj. dnem, kdy byl navrh na vklad doru€en pisluSnému katastralnimu
uradu) Pokud jsou zcizovany majetky, které byly pofizeny z dotaci a maji zistatkovou cenu, pak
zauctovani jejich vyrazeni probiha takto:

552,551/081,082.............. doodepsani majetku v zlistatkové cené
081,082/021,022............. vyfazeni majetku
901001/649010............... zudtovani z dotace porfizeného majetku v zdstatkové cené do vynost

Pokud jsou zcizovany majetky, které nebyly pofizeny z dotaci a maji zlstatkovou cenu, pak
zauctovani jejich vyfazeni prob&hne takto:

552xxx/081,082.............. doodepsani majetku v zistatkové cend

081,082/021,022............. vytazeni majetku

Utetni jednotka pouZiva k pofizeni majetku s dobou pouZitelnosti del¥{ neZ jeden rok a
s pofizovaci cenou nizsi nez 40 tis. K¢ ucet 112 s tim, Ze vede podrozvahovou evidenci tohoto
majetku. Ta je vyuZivdna pfi vedeni evidence majetku a je také podkladem pro jeho
inventarizaci.

Uketni jednotka pouZiva k potizeni majetku s dobou pouZitelnosti deldi nez jeden rok a
s pofizovaci cenou nizsi nez 60 tis. K¢ ucet 112 s tim, Ze vede podrozvahovou evidenci tohoto
majetku. Ta je vyuZivana pfi vedeni evidence majetku a je také podkladem pro jeho
inventarizaci.

Utetni jednotka pouZivd pro evidenci majetku u&tovaného rozvaze (majetek potizeny do r.
2003) dle bodu 6. 7. SW 6k — modul majetek, popt. vede evidenci majetku ve specidlnim SW
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(v€. MS Excel). Nové pofizovany majetek dle bodu 6. 7. je jiz evidovan v podrozvahové
evidenci.

9. Utetni jednotka pouZivé pro pofizeni a evidenci majetku uctovaného v podrozvaze dle bodu 6.
7. SW 6k — modul majetek, popf. vede evidenci majetku ve specidlnim SW (v&. MS Excel). P¥i
pofizovani zafazovdni majetku se postupuje tak, Ze GCetni piisluSného stfediska preda
zam&stnanci pov&fenému evidenci majetku ptislu$né prvotni doklady. Zaméstnanec povéfen
evidenci majetku doklady zkontroluje a majetek zatadi do majetkové evidence. Po zafazeni
majetku ihned zkontroluje sestavu z majetkové evidence proti sestavé v udetni evidenci (hlavni
knize — stav uctd 973,972,999). V piipad® rozdild dohledd pf¥i¢inu a opravi dokumentaci &i
zapisy v majetku/uCetnictvi (bliz8{ postup - viz. kapitola niZe).

Uttovani majetku dle bodd 6. a 7. shora, netitované v rozvaze, ale sledované v podrozvahové
evidenci je provadéno tak, Ze shora uvedené operace budou ultovany pres Sty 112xxx
s koncovkou 05 ve viech stiediscich, tj. jedna se o udty 112x05, kde x je &islo pfislusné firmy-
viz. nasledujici tabulka:

Stredisko Ulet
01 - Nevydéletné 112105
02 - ZS a Coubertin 112205
03 - Vydéletné 112305
04 - Strahov 112405
05 - Nymburk 112505
06 - Brandys 112605
07 - Podoli 112705
08 - Zadov 112805

Prostfednictvim shora uvedenych u¢th bude Gctovan drobny dlouhodoby hmotny majetek, ktery
je posléze pietctovavan do podrozvahové evidence na udet 973000 podrozvah. Gdet k
hmot.majetku do 40.000,- a drobny dlouhodoby nehmotny majetek, ktery je posléze
pfeuctovavan do podrozvahové evidence na icet 972000 podrozvah. tget k nehmot.majetku do
60.000. Pro pofizeni takového majetku budou pouZity stavajici uéty 111xxx.

Utetni zapisy budou nasledujici:

e Potizeni DDHM (DNIM):
111xxx/321xxx

e Naskladnéni na sklad:
112x05/111xxx

e ProuUctovani do nakladu:
501xxx/112x05

e Prouctovani do podrozvahy:
973000(972000)/999

KONTROLA SPRAVNOSTI UCTOVANI:
Utty 112x05 MUSI ZUSTAT VZDY NULOVE.

10.4.3 Zafazovani technického zhodnoceni jiZ existujiciho hmotného a nehmotného
majetku

Pfi zafazovani technického zhodnoceni (TZ) existujictho majetku se bude postupovat tak, Ze
technicky odpové&dny pracovnik zhodnoti dle povahy TZ, zda toto TZ prodlouzi & neprodlouzi
zivotnost plivodniho majetku. "Zbytkovou" dobu odepisovani mu sdéli uletni. Tj. ndhled na
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zatazovani TZ, kdy zbytkova doba odepisovani bude ¢init 30 let, bude jiny, neZ kdyZ tato doba
bude ¢init 2 roky.
Postupy pro jednotlivé ptipady, jeZ mohou nastat:
a) V piipadg zbytkové doby odepisovani ZHODNOCOVANEHO MAJETKU ve vysi napt.
30 let lze predpokladat, Zze se doba pouzitelnosti nezméni a bude se postupovat tak, Ze TZ se
zatadi jako samostatnd polozka s dobou odepisovani rovnou konci odepisovani pivodniho
majetku (tj. také na 30 let).
b) V ptipadé Ze doba odepisovani zhodnoceného majetku je napf. 2 roky je téméf jisté, Ze se
doba odepisovani i ptivodniho majetku prodlouzi a bude se tedy postupovat:

1. bud’ se TZ zaradi jako samostatni polozka se samostatnou dobou odepisovani,
ktera by tieba i pfesahla Zivotnost/dobu odepisovani plivodniho majetku.

2. nebo dojde k vyuziti funkce programu - pridat technické zhodnoceni k pilivodni
poloZice majetku. Program prosté jen navysi zlstatkovou cenu a tu pak linedrné
odepisuje tak, ze ji d€li "zbytkovou" dobou odepisovani v mésicich

¢) Pokud bude o¢ekavana doba pouzitelnosti TZ napt. 20 let (dlazdice apod.) a zbytkova doba
odepisovani pavodniho majetku 30 let, pak se bude postupovat tak, ze TZ bude zafazeno
jako samostatna polozka se samostatnou dobou odepisovéani se SVOJI VLASTNI dobou
odepisovani.

10.4.4 Odcizeni hmotného a nehmotného majetku

Pii odcizeni majetku sepiSe zaméstnanec, ktery majetek spravuje, podrobny protokol, ve kterém uvede
okolnosti, které nastaly pfi odcizeni majetku, pfida zpravu Policie CR 2 nasledné veskeré dokumenty preda
odbotu (oddélent), ktery vede evidenci majetku. Dalsi postup, véetné nahrady skody, pojisténi, apod. stanovi
GREA (Strahov) nebo feditel Sportovm’ch centra. Navth na vyfazeni odcizeného majetku (shodné jako u
vyfazeni majetku z jiného divodu) je zpracovavan p1semne minimilné pii inventarizaci majetku. V rdmci
navrhu hlavni inventarizaéni komise je pak navrh na vyfazeni ma)etku predloen valné hromadé CUS. Pokud
valna hromada vyfazeni schvali, jsou v daném roce majetky vyfazeny.

10.4.5 VyFazeni majetku (DHM, DDHM, DNM, DDNM)

Na zdklad¢ podrobnych pokynti k provedeni inventarizace predlozi diléi inventarizacni komise
navrh na vyfazeni a odpis neupotfebitelného, poskozencho, zniCencho, odcizeného nebo jinak
prebytecneho majetku.. Ustfedni inventarizaéni komise tento navrh zafadi do »Inventarizaéniho
zaplsu hlavni inventarizaéni komise o provedeni fyzické a dokladové inventarizace majetku Cus¥,
ktery je soudasti zpravy o hospodateni CUS pro valnou hromadu. Teprve pokud Valna hromada
schvali tento material (a tim tedy 1 navrhy na vyfazeni majetkll) se provede jejich vyfazeni.

10.4.6 Stavby (021)
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B Uttovaniv CUS:

021001 Stavby — jsou zde Gctovany budovy a stavby a jejich technické zhodnoceni pofizené po
r. 2001, a to z viastnich zdroji.

021002 Stavby z dotaci - jsou zde ultovany budovy a stavby a jejich technické zhodnoceni
potizené z dotaénich zdroji (jakychkoli vefejnych zdroji — tj. nap¥. statniho rozpoétu, EU,

obei, mést.).

021003 Stavby Nouzov - jsou zde uétovany budovy a stavby

021005 Stavby Misecky - jsou zde uctovany budovy a stavby

021006 Stavby pred r. 2001 - jsou zde uctovany budovy a stavby pofizené de r. 2001, a to z
viastnich zdroji

021007 a dale — nov¢ analytické Uéty budou zaklddany pro pifipad zakoupeni (nalezeni) staveb dle
lokalit

B Zpasob evidence majetku uctovaného na 021:

Majetkova evidence je vedena v programu 6k, modul majetek. Evidenci vedou tcetni, popf. jini povefeni
pracovnici.

Zpusob dislovani jednotlivych evidend v ramci modulu majetek programu 6k je nasledujici:
421 = 4 (Strahov), 21 = ucet 021

521 = 5 (Nymburk), 21 = et 021

atd....

Shora uvedené &islovani evidenci zabezped provazanost na jednotlivé Gty v ramci Gcetnictvi a usnadni tak
kontrolu stavu majetkové evidence proti evidenci ucetni 1 v ramci stfedisek.

40. 4 7 Hmotne véci a jejlch soubory (022)

Predmetyz drahych kovu bez 0/7/ u‘na vysx ocenen/

Samostatne mowte veC/ a soubory mowlych vea -

Techn/cke zhodnocenz ’

» Uttovaniv CUS:

022001 Soubory a SMV — jsou zde uctovany Soubory a SMV a jejich technické zhodnoceni
pofizené po r. 2001, a to z vlastnich zdroju.

022002 Dopravni prostiedky - jsou zde ctovany nakupy dopravnich prostredkil

022003 Soubory a SMV zdetaci - jsou zde Uctovany Soubory a SMV a jejich technické
zhodnoceni pofizené z dotaénich zdroju (jakvchkoli vereinych zdroju — tj. nap¥. stitniho
rozpoltu, EU, obci, mést.).
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022004 Soubory a SMV pied r. 2001 - jsou zde uctovany Soubory a SMV pofizené do r. 2001, a
to z vlastnich zdroji

P Zptisob evidence majetku fi¢tovaného na 022:;
Majetkova evidence je vedena v programu 6k, modul majetek. Evidenci vedou tcetni, popi. jini povéfeni
pracovnici.

Zpusob dislovani jednotlivych evidendi v ramei modulu majetek programu 6k je nasledujict:
422 = 4 (Strahov), 22 = acet 022

522 = 5 (Nymburk), 22 = tcet 022

atd....

Shora uvedené dislovani evidenci zabezped provazanost na jednotlivé ¢ty v ramci ucetnictvi a usnadni tak
kontrolu stavu majetkové evidence prott evidenct tcetni 1 v ramai stfedisek.

10.4.8 Péstitelské celky trvalych porosti (dFive 025)-CUS NEPOUZIVA

lea tomta Uctu jsou zachycovany predev51m nas/edUJ/a typy aperaa
v- -  Pestitelské celky trva/ych parostu s dobou p/odnost/ de/s"fnez 3 raky ,
":{(avocne slromy nebo ovocne kere vysazene na souws/em pozemku a vymere nad 025 ha

_\' vhustote ne]mene 90 szromu nebo 1000 ke 'na 1 ha, trva/y parost chme/n/c a V/n/c bez

| "Fnosnych konstrukci)

10.4.9 Dospéla zvirata a jejich skupiny (dFive 026) -CUS NEPOUZIVA
i ;Na tomto Uctu Jsou zachycovany predevsim nasledUJ/a by operaa ' -
::_-' Zak/adn/ stada a tazna zwrata, bez oh/edu na jé_’]lCh pa ’ vaa cenu neba Jej/ch ocenen/

5:5:(napr p/emenna 2virata skotu, kon/ prasat ava koza hus)

10.4.10 Drobny diouhodoby hmotny majetek (dFive 028)
N " tomta Uctu JSOU zachycovany predeVSIm nas/edUJ/a typy opera "

: .  Drobny d/ouhaa’oby hmotny majetek s dobou pouz,'te/nost/ e rok as paﬂzavaa

cenau nIZSI nez 40 t/s Kc (napr veC/ nabyte na]emcem zZ 1 fnancn/ha /eaS/ngu)

» Uttovaniv CUS:

Dlouhodoby DROBNY hmotné'l majetek na uctu 028 vyjadiuje majetek, ktery byl pofizen do
31.12.2002 a je pIn€ odepsan - CUS TEDY pro nové operace UCET 028 NEPOUZIVA

B Zpisob evidence majetku UCTOVANEHO NA 028:
Majetkova evidence je vedena v programu 6k, modul majetek, evidence ,,Drobny dlouhodoby hmotny i
nehmotny majetek®. Evidenci vedou tcetni, popt. jini povéfeni pracovnicl.

Zpisob dislovani jednotlivych evidendi v rimci modulu majetek programu 6k je nasledujict:
428 = 4 (Strahov), 28 = ucet 028
528 = 5 (Nymburk), 28 = ucet 028
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atd....
Shora uvedené dislovani evidenci zabezpedi provazanost na jednotlivé Gcty v ramci Gcetnictvi a usnadni tak
kontrolu stavu majetkové evidence proti evidenci cetni 1 v ramci stfedisek.

10.4.11 Ostatni diouhodoby hmotny majetek (dFive 029)

B Uttovani v CUS:

Dlouhodoby drobny hmotny majetek na Gctu 019 byl pofizen od 1.1.2003 a byl jednordzove
odepsan. Nasledné v souladu s vyhlaskou 504/2002 Sb. doSlo k pfetctovani tohoto majetku do
podrozvahové evidence na tcet 973000.

K DNESNIMU DATU SE TEDY UCET 029 PRO NOVE OPEARACE
NEPOUZIVA.

10.4.12 Dlouhodoby DROBNY hmotny majetek V PODROZVAHOVE EVIDENCI -
UEET 973000

» Uttovaniv CUS:

Jedna se o nové pofizeny drobny dlouhodoby hmotny majetek, ktery je posléze pfetctovavan do
podrozvahové evidence na téet 973000 podrozvah. et k hmot.majetku do 40.000 bude G¢tovan
pfes nové zaloZené G¢ty s koncovkou 05 ve vSech stiediscich, tj. bude se jednat o Gty 112x05, kde
x bude &islo pFislusné firmy-viz. nésledujici tabulka:

Stiredisko Ulet
01 - Nevydélecné 112105
02 — Z8S a Coubertin 112205
03 - Vyd&letné 112305
04 - Strahov 112405
05 - Nymburk 112505
06 - Brandys 112605
07 - Podoli 112705
08 — Zadov 112805

Pro potizeni takového majetku pouZivejte stavajici ucty 111xxx.

Uketni zépisy tedy budou nésledujici:

1) Pofizeni DDHM
111xxx/321xxx

2) Naskladnéni na sklad
112x05/111xxx

3) Protétovani do ndkladh
501xxx/112x05

4) Prouctovani do podrozvahy
973000/999

KONTROLA SPRAVNOSTI UCTOVANI:
Nové vytvorené uéty 112x05 MUSI ZUSTAT VZDY NULOVE.

Zpusob evidence majetku na 973000:
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Operativni evidence je vedena v programu 6k, modul majetek, evidence ,,Drobny dlouhodoby hmotny i
nehmotny majetek®. Evidenci vedou ucetni, popf. jini povéfeni pracovnici.

Zptisob dislovani jednotlivych evidenci v ramci modulu majetek programu 6k je nasledujict:
429 = 4 (Strahov), 29 = Gcet 973000
529 = 5 (Nymburk), 29 = acet 973000

atd....
Shota uvedené &slovani evidenci zabezpedi provizanost na jednotlivé Géty v ramci Géetnictvi a usnadni tak
kontrolu stavu majetkové evidence proti evidenci ucetniiv ramci stfedisek.
7o I'd
Pro ucetni:

eV CUS se aktivn& pouzivaji pouze ticty 021,022,028 a 973000
e Z Gctu 029 byly veSkeré poloZky pfevedeny do operativni evidence 973000
&\,‘\é e Drobny dlouhodoby hmotny majetek je ictovan na Gcet 973000

e Evidence HIM a DHIM je vedena v modulu majetek firmy 6k a vedou ji
zaméstnanci odpovédni za Getnictvi stfediska (CUS 1-4 Ing. Benda).

10.5 Uétova skupina 03 - Diouhodoby majetek neodépisovany’r

V souladu s § 8 vyhlasky ¢. 504,/2002 Sb. dlouhodoby hmotny majetek neodepisovany obsahuje zejména:

e pozemky bez ohledu na vysi ocenéni. Pokud je pfedmétem cinnosti Gcetni jednotky nikup a prodej
nemovitosti a Gcetni jednotka tyto nemovitosti nepouziva, nepronajima a neprovadi na nich technické
zhodnoceni, ale nakupuje je za Acelem prodeje, pak je o nich Gétovano jako o zbozi a nikoliv jako o
majetku,

° umélecka dila a sbitky

10.5.1 Pozemky (Gicet 031)
_ Na tomto dctu jsou zachycovany predevsim nésledujici typy operaci:

o Pozemky bez ohledu na vysi ocenéni; pokud nejsou zboZim

» Uttovaniv CUS:
VSechny pozemky bez rozdilu dat ¢i zptisobu potizeni ¢i financovani jsou Gétovany na G¢tu 031.
P Zpiusob evidence pozembkii:

a) Evidence pozemki, KTERE JSOU ve viastnictvi CUS
Postup a edpovédnost:
1) Pro evidenci pozemki ve vlastnictvi CUS je zpracovan jednotny formula¥ operativni evidence
pozemkii. Tato evidence je zpracovana v MS Excel ZVLAST pro stfediska 1, 1-opusténé pozemky,
2-4 Strahov, 5,6,7, a 8. Dale je zpracovan souhrnny sesit, do kterého se aktualizuji Gdaje za CuUs
(mimo opusténych).
Operativni evidence obsahuje nasledujici udaje:

Pol.| inventarni | Parceini | Vymérav | Druh pozemku dle L.V List Nabyto dokladem s Pofizovacicena Vyméra Vyméra Vypodtena
definovanou cenou| POZemku nabytého | pozemkd v m2 - | pozemkd v m2 -
dokladem s s defi s vypot
gislo cisio m2 vlastnictvi £.J pozemku (A/N) i nou cenouy cenou pofizovaci cena
Pfedmét vyuziti Cena zam2

dle dfivéjsi

evidence
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Za spravu a udrzbu zhotovené evidence odpovida Generalni feditel ekonomickych agend,
JEDNOTLIVE SESITY JEDNOTLIVYCH STREDISEK jsou umistény ve spoleéném adresafi na
adrese M(C):\Metodika\Pozemky\Ve vlastnictvi CUS.

2) Pracovnici jednotlivych stfedisek odpovédni za evidenci pozemki a majetku evidenci pravidelng
aktualizuji, ihned po jakékoli zméng, centralni kontrola udaji pak bude probihat vzdy k 30.6. a
31.12. ptislu¥ného roku a dale namatkovd GREA &i piimymi nadfizenymi.

3) Kalkulace cen jednotlivych pozemki byla a bude provedena takto:

a. U pozemkii nabytych smlouvou (kupni, darovaci apod.), popf. pozemkid, u nichZ existuje
znalecky posudek/odhad a tudiz je znama jejich konkrétni pofizovaci cena bude tato cena
evidovéna jako cena pofizovaci

b. U pozemki u nichz NENI znima jejich konkrétni pofizovaci cena, bude tato cena stanovena
takto:

(celkova hodnota pozemki v GCetnictvi minus hodnota pozemki stanovenych dle bodu a.) lomeno (celkova
vymeéra pozemki na LV minus soudet viech vymér pozemk dle bodu a).

¢. Vzorec dle bodu b. bude implementovan pfimo do vytvofené jednotné evidenéni tabulky

Polud na stfedisku byla v minulosti vedena evidence podle parcelnich ¢sel a témto pozemkim (parcelnfm &slam) byla
pfifazena jednotkova cena (napf. dle cenové mapy, odhadu apod.-viz. Nymburk), bude tato cena vzhledem k zachovani
kontinuity zachovina a vyplnéna do zaslané tabulky (nebude pouzit propocet dle bodu 4b.). Operativa{ evidence je
vedena v programu 6k, modul majetek, evidence ,,Drobny dlouhodoby hmotny i nehmotny majetek. Evidenci vedou
Gcetni, popt. jini povéfeni pracovnid.

b) Evidence Dozemku. KTERE NEISOU ve viastnictvi CUS, ale i jsou Cus vyuzivany pro Cinnost
BEZPLATNE V RAMCI PRAVNIHO VZTAHU nebo BEZ PRAVNIHO VZTAHU

Postup a odpovédnost:

1) Pro evidenci pozemkd, které nejsou ve vlastnictvi CUS, ale jsou vyuzivany pro ¢innost
BEZPLATNE V RAMCI PRAVNIHO VZTAHU nebo BEZ PRAVNIHO VZTAHU.j Jje
zpracovan jednotny formuldf evidence. Tato evidence je zpracovdna v MS Excel
ZVLAST pro stfediska 1, 2-4 Strahov, 5,6,7, a 8. Déle je zpracovéan souhrnny sedit, do
kterého se aktualizuji udaje za celé CUS.

Operativni evidence obsahuje nasledujici udaje:

PoloZka | Parcelni | Vymérav Druh pozemku ¥ List VyuZivano bez | VyuZivano Viastnik + Predmét vyuiiti

2 pravniho vztahu| bezlatné
gisio m2% viastnictvi &. ANOINE ANOINE

Za spravu a udrzbu zhotovené evidence ~odpovida Generalni feditel ekonomickych agend,
JEDNOTLIVE SESITY JEDNOTLIVYCH STREDISEK Jscu umistény ve spoleéném
adreséti na adrese M(C):\Metodika\Pozemky\Bezplatné vyuZzivané.

Pracovnici jednotlivjrch stredisek odpovédni za evidenci pozemki a majetku evidenci pravidelné aktualizujf
thned po jakékoli zméné, centralni kontrola ddaja pak bude probihat vzdy k 30.6. a 31.12. pfislusného roku a
dle namatkové GREA & pHimymi nadfizenymi.

10.5.2 Umeélecka diia, pfedméty a sbirky (i¢et 032)
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» Uttovaniv CUS:

Viechny DILA bez rozdilu dat & zptisobu potizeni ¢i financovani jsou ugtovéany na Gstu 032.

P Zpusob evidence Uméleckych dél a sbirek:

Ewidence je vedena operativné za vyuziti programi Microsoft. Evidenci vede tcetni.

10.6 Uétova skupina 04 - Nedokonéeny diouhodoby nehmotny a
hmotny majetek
"‘Na tomto Uctu jsou zachycavany predeVSIm nasledUJ/e:/ bpy aperaa

0 Porizeni’ d/ouhodobeho hmotného a nehmotneha majetku kaup/, vytvoren/m v/astn/
_ cinnosty, nabytim prav k Ws/edkum dusevnf tvonve C/nnost/ bezup/atnym nabyt/m (darovan/m),
.vk/adem d/ouhodobeho majetku od Jiné osoby, prevodem pod/e pravn/ch predp/su nebo
}'prerazen/m z osobniho uZivéni da podn/kan/ 4 to po dobu jeho por/zovan/  do uveden/ do stavu

Zpuisobileho k uZivani vceme nak/adu sauwse]/ach s jeho par/zen/m

10.6.1 Nedokonéeny dicuhodoby nehmotny majetek (041)
Na tomto uctu jsou zachycovany predeVSIm nas/edUJ/a typy operaa . ’
. Nedokonceny d/ouhodaby nehmatny majetek (por/zenl) .

10.6.2 Nedokonéeny diouhodoby hmotny majetek (dfive 042)
_ Na tomto uctu Jsou zachycovany predeVS/m nas/edUJ/a typy operaa

. ;- Por/zeni d/auhodobeho hmotneho majetku (nezarazeny do maj Ewdence) :

» Uttovaniv CUS:

041001 - Pofizeni DNM — na Gétu se Gétuje potizeni DNM CISTE 7 vlastnich zdrojtu
042001 - Poiizeni DHM — na tétu se Gétuje potizeni DHM CISTE z viastnich zdroj

042002 - Poiizeni DHM z dotaci SR - na Gctu se uétuje potizeni DHM z dotaci statntho rozpoctu a
ostatnich rozpoctl (napt. EU, krajd, obci) vyjma hl. m. Prahy (v pfipadé financovani akce z dotace a zaroven
vlastnich zdroj je soubézné je Gctovano na Gcet 042004). Pii pofizeni majetku z dotace se zaroven pii
zatétovani dokladu okamzité pouziva nova zakazka, dimz se zajisti oddélené zaictovani dotace.

042003 - Potizeni DHM z dotaci magistratu - na Gctu se Gctuje pofizeni DHM pifspévicd hl. m. Prahy (v
piipadé financovani akce z dotace a ziroven vlastnich zdroji je soubézné je tctovano na tcet 042004). Pix
pofizeni majetku z dotace magistratu se zaroven pii zadctovani dokladu okamzité pouziva nova zakizka,
cimz se zajisti oddelené zatctovani dotace.

042004 - Pofizeni DHM z vloz. vlp.(dotace) - na G¢tu se Gétuje Cast potizeni DHM, kde probéhlo
spolufinancovani k dotaci (soubézné je ictovano na tcet 042002 ¢i 042003)

042005 - Potizeni DDHM po 20050101 (do 40.000,-) — od r. 2008 (vcetné) se NEPOUZIVA, DDHM je
uctovano prostrednictvim zasob
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Rozhodnym okamzikem pro pfevod do majetku je datum na piislusném dokumentu (napf. kolaudacni
rozhodnuti apod.)

10.7 Uétova skupina 05 - Poskytnuté zalohy na diouhodoby
nehmotny a hmotny majetek

Na tomto Uctu ]SOU zachycavan /, predev5/m nas/

. Kratkodobead/ouhodobé za/ohy posk '

Do teto Gitové skupmy ma]etku
051 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
052 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

10.7.1 Poskytnute zalohy na diouhodoby nehmotny majetek (051)

iro

: tomto uctu Jsou zachycovany predevs.fm nas/ea’u” typy operaa
. Poskytnute Zdloh y 1 na a’/ouhodob Y nehmotn Y maj etek (051 )

» Uttovaniv CUS:
051001 - Poskytnuté zalohy na DNM — na 4¢tu se actuji zalohy na DNM. K VYPLACENI ZALOH JE
NUTNY SOUHLAS GREA CUS.

10.7.2 Poskytnute zalohy na dicuhodoby hmotny majetek (drlve 052)
Na tomto dctu ]SOU zachycovanypredevszm nas/edw/a l)/py opera(:/ ..

,‘ Pos/m‘nute za/ohy na d/ouhadoby hmotn Y ma]etek

» Uttovaniv CUS:
052001 - Poskytnuté zilohy na DHM — na u¢tu se uctuji zaloby na DHM. K VYPLACENI ZALOH JE

NUTNY SOUHLAS GREA CUS.

10.8 Udtova skupina 06 - Dlouhodoby finanéni majetek

Na tomto ucfu ]SOU zachycovany predevszm nas/edu;xcl typy operac .
» PL/Jcky poskytnute ucetnf Jednotkou podn/kum ve skuplne a ostaz‘n/ pcfjcky s dobou
:ff sp/az‘nastf dels/ nez / jeden rok (napr Vklad z‘/cheho spo/ecn/ka do spolecnost i

. D/ouhadoby majez‘e/{ prana;aly v rama sm/ouvy 0 na]mu podn//(u "

. . , Cenne papiry a podlly

. : - Opravna po/ozka k pod//um v ov/aa’anychf zenych os}'rotbé‘c'fz;;,' . - »

Na téchto Gctech se zachycuji nasledujici zalezitosti:
o Podily - ovladana nebo ovladajici osoba
Podily - podstatny vliv — CUS NEPOUZIVA
Dluhové cenné papn:y drzene do splatnosti — CUS NEPOUZIVA
Zapujcky orgamzacmm sloykam — CUS NEPOUZIVA
Ostatni dlouhodobé zaptjcky — CUS NEPOUZIVA

o 0 O O
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o  Ostatni dlouhodoby finanéni majetek — CUS NEPOUZIVA
o  Opravna polozka k podilim v ovladanych a fizenych osobach

» Uttovani v CUS:

V tamci CUS jsou pro kazdou jednotlivou fin. investici zakladan zvlastni analyticky Gcet. Na tento Gcet jsou
pak uctovany pouze operace souvisejici s touto akci. Pokud bude poiizena jind fin. investice, bude na ni
zalozena specialni analytika. Nize je uveden pfehled analytickych Gc¢ta dle ucetniho rozvrhu:

061001 -Sazka a.s.

061002 -Brmosport a.s.

061003 -Nakladatelstvi Olympia a.s.
061004 -Skiatre4l Sp. Mlyn a.s.
061005 -SA Hatrrachov as.
061006 -SKI Pec a.s.

061007 -nisasportbeta s.t.o.
061008 -sa strahov s.r.o.
061009 -sc nymbutrk s.r.o.
061010 -sc brandys s.r.0.
061011-ps podoli s.r.o.
061012-1a zadov s.r.o.
061013-vsh frydek-mistek s.r.o.
061014-lanovka churatov s.r.o.
061015-VOS CUS, s.t.0.

10.9 Uétova skupina 07 a 08 - Opravky k dlouhodobému
nehmotnému a hmotnému majetku
N ‘tamta uctu _]SOU zachycovany predevs:m

: Opravky d/ouhodabeho nehmotneh majetku

Opravky d/ouhodobeho hmotneho ma]etku -

|- Uttovani v CUS: 5
Ucet opravek slouzi pro zachyceni (protistranu) odpist majetku. V CUS jsou pouziviny nasledujici Gcty
opravek:

073001 | Opravky k softwaru DNM

078001 | Opravky k DDNM

079001 | Opravky k DDNM pofiz.od r.2003
081001 | Opravky ke stavbam

081002 | Opréavky sport.hala

081003 | Opravky stavby z dotace

081004 | opravky stavby pfed r.2001
081005 | opravky stavby Nouzov

081006 | opravky stavby MiseCky
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082001 | Opravky SMV

082002 | Oprévky k dopr.prostf.

082003 | opravky SMV z dotace

082004 | opravky SMV pred 2001

088001 | Opravky k ddhm pofiz.do r.2002
089001 | Opravky k ost.DHM pofiz.od r.2003
Na jednotlivé Gcty je uctovano dle vécné souvislosti (4. napf. opravky na stavby z dotaci 021002 na 081003,
Nouzov na 081005 atd.).

10.10 Uétova trida 1 - Zasoby

10.10.1 Ocenovani zasob — stanoveni vy$e zpusobilého vydaje u zasob
Zakladni prdvni dprava:
® zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e vyhlaska & 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékteri ustanoveni zikona ¢ 563/1991 Sb,
o tcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

® Cesky ucetni standard

Zzkon ¢ 563/1991 Sb., o Gletnictvi umoziiuje ocenit zasoby, v zavislosti na jejich pofizeni, standardné

dvéma nasledujicimi zptsoby:

® pofizovaci cenou, kterd obsahuje cenu, za kterou byly zasoby pofizeny a naklady s jejich pofizenim
souvisejici.
° reprodukéni pofizovaci cenou u zasob bezplatné potizenych, nalezenych apod.

® vlastnimi niklady, které piedstavuji veskeré pfimé naklady a nepifimé naklady bezprostfedné
souvisejici s vytvofenim dlouhodobého majetku. Touto metodou se ocenuji zasoby, které byly vytvofeny
vlastni ¢innosti.

Soucasti potizovaci ceny zasob jsou téZ ndklady souvisejici s jejich pofizenim, zejména pieprava,
provize, clo a pojistné. Soucésti poifizovaci ceny zésob nejsou zejména Uroky z uvert a pijéek
poskytnutych na jejich pofizeni. Z vnitropodnikovych sluzeb souvisejicich s pofizovanim zdsob ndkupem
a se zpracovanim zasob se do potizovaci ceny zahrnuje pouze pfepravné a vlastni naklady na zpracovani
materialu. Dle ustanoveni zdkona 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich pfedpist se zasoby
neodpisuji.

Obdobna pravidla plati pro majetek ocenény reprodukéni cenou pop¥. viastnimi naklady.

Pro Gletni:

e Obecne lze zasob ocenit pofizovaci cenou, reprodukcni pofizovaci cenou ¢i niklady
vlastni Cinnosti. Z hlediska praxe se v 99,9% pfipadd bude vidy jednat o ocenéni Pofizovaci

6\/:@ Cenou.
® Pii platbé v cizi méné je rozhodujici kurs éNB, ktery byl platny k datu kdy byla platba
z GCtu odepsana

10.11 Uétova skupina 11 - Material
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. Pri zpdsobu A dctovan/ zasob se zde uctuje 0 stavu a pohybu zgsob v ponzova(:/ch cendch Pr/
. zpusobu Bse zde uctUJe pri uzawran/ ucetn/ch kn/h '

? ‘i g zpusobu Bse zde uctufe pr/ uzawrani ucetn/ch kn/h zasob

Do této actové skupiny majetku patii:
111 Pofizeni materidlu

112 Materiél na skladé
119 Materiil na cesté

Uitovani v CUS:

Na ucet 111 je u¢tovano porizeni materidlu ve stfediscich nize uvedenych. Kazidé stiedisko ma

vyhrazeny vlastni analytické Gcty 131xxx. Co se tyka tctovani skladové evidence na iétech
112 a 132, nize uvedena strediska vyuZzivaji zpiisob A evidence zisob. Jedna se o:

05-Nymburk
06-Brandys
07-Podoli
08-Zadov

Vramei uftu 112 jsou vytvofeny zvla$tni analytiky, které odpovidaji ve&cnému obsahu
skladovanych materidlu tak, aby byla zachovana prehlednost jednotlivych evidenci. Je nanejvys
vhodné, aby se na jediném analytickém G¢tu neobjevovaly riiznorodé suroviny jako potraviny, nafta
uhli apod. Pro evidenci a z&sob je vyuzivano specidlniho SW.

Stiredisko Strahov (firmy 1-4) pouziva zptisob B — tj. béhem roku je i¢tovano do spotieby, piFi
uzavieni ucetnich knih je u¢tovano o rozdilu dle fyzickych inventur.

Povinna fyzicka evidence materidlu v kusech je provadéna v operativni evidenci.

Uget 119 Materil na cesté se pouZije pro piipad, kde je dorutena faktura, ale dosud nebylo zbo#i
dodano (neni k dispozici dodact list).

ANALYTICKE UCTY JE VHODNE ROZSIROVAT S NARUSTEM PRISLUSNYCH
DRUHU KOMODIT TAK, ABY BYLA ZACHOVANA PREHLEDNOST EVIDENCE.

P Systém uctovani sklada Zadov — zavedeni analvtickych aéta pro jednotlivé druhy
zbozi/operaci.

V rémci stfediska Zadov se vyskytuji tyto skladové operace:

- nakup/spotieba stravovani

- drobny dlouhodoby investi¢ni majetek

- nakup/spotieba uhli+dieva

- nakup/spotieba koksu

- nakup/spotieba L TO+tech. Benzin+olej

- nakup/spotieba nafty

- technicky material a drobné zbozi, naradi

- truhléaiské prace

- spotieba jizdenky, rolery, rolery reklama, holografické pasky

Musi byt zavedeny nésledujici Géty pro nésledujici operace:
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Nézev operace Uket Nazev Gétu
nakup/spotieba stravovani chata 112801 | sklad stravovéni chata
drobny dlouhodoby investi¢ni majetek v¢. 112805 |sklad DDHIM+DDNIM - 08
Pofizeni Cinnosti (napf. truhlafské préce)
nakup/spotieba uhli+dieva 112806 |sklad uhli,dieva
nakup/spotfeba koksu 112807 | sklad koksu
nakup/spotieba LTO+tech. benzin 112808 | sklad L'TO, benzin, olej
nakup/spotieba nafty 112809 | sklad nafty
technicky material a drobné zbozi, néfadi 112810 | sklad technického materiélu,

nafadi
- spotfeba jizdenky, rolery, rolery reklama, 112811 |- spotieba jizdenky, rolery,
holografické pasky rolery reklama, holografické pasky

Pies shora uvedené téty bude u&tovan piisluiny pohyb. Uget potizeni 111801 bude zachovan pro
v8echny shora uvedené sklady.

ANALYTICKE UCTY JE VHODNE ROZSIROVAT S NARUSTEM PRISLUSNYCH
DRUHU KOMODIT TAK, ABY BYLA ZACHOVANA PREHLEDNOST EVIDENCE.

Uttovani pofizeni zdsob

Uktovani potizeni zasob se provadi na zékladé datiového dokladu, a to zépisem MD — 111,131
D —321 (211, apod.)

Uttovani prevzeti na sklad se tétuje na zaklad p¥ijemky ziskané ze skladového software, a to
zapisem MD — 112,132 D-111,131

Ocefiovani zasob

Zasoby stejného druhu lze vést na skladé cenou zjiSt€nou véaZenym aritmetickym primérem z
pofizovacich cen. VéZeny aritmeticky primér je tfeba pocitat miniméln€ jednou za mésic.
Vyskladnéni zdsob se provede v cenach, v nichZ jsou zasoby ocetfiovany na sklad€é (metoda
aritmetického priméru).

Vyskladnéni zisob
Vyskladnéni zasob se provede vydejkou, ktera je ziskana ze specidlniho software a Gctuje se
zapisem MD - 501,504 D-112,132

Inventarizace zasob
Zasoby vedené zptisobem A podléhaji:
o mési¢ni inventarizaci
o inventarizaci ke dni skonéeni G¢etniho obdobi (ro¢ni inventarizace)
Zasoby vedené zptisobem B podléhaji inventarizaci ke dni skon¢eni ti€etniho obdobi, kdy se ze
spotfeby prevadéji na sklad.

Odpisy ziasob
Odpisy zasob se provadéji na zakladé k posouzeni stavu zasob. Odpis zasob miZze byt z divodu:

a) proslé lhuty pouZitelnosti zasob,
b) moralni zastaralosti zasob,
c) zniéeni zsob.

Povéfeny zaméstnanec soucasné rozhodne, zda odpis z4sob je zavinény konkrétni osobou nebo k
odpisu doslo bez zavinéni.
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Norma pfirozenych ubytki
Norma Ubytku zasob se stanovuje nésledovné :
a) skupina vaZeného zboZi pfevazng rychle se kaziciho prodavaného v pultovém prodeji.
Norma ztraty ¢inf 1,5% mésiniho obratu.
b) skupina vyrobkili vznikajicich vlastni vyrobou pokrmi (napf. ptilohy k pokrmdm, apod.).
Norma ztraty pfirozenych ubytkd je stanovena ve vysi 1,5% obratu.
¢) skupina skladovanych zasob, které méni svijj fyzikaln{ stav, napf. vysychanim, apod. Norma
pfirozenych ubytki je stanovena ve vysi 0,2% hodnoty skladovanych z4sob tohoto druhu.

10.12 Uétova skupina 12 - Zasoby viastni vyroby
 Na tomto uctu jsou zachycovany predev5/m nas/edUJ/CI bpy operaa ' .
. Pri zpdsobu A dctovani zasob se zde dctuje o stavu a pohybu zasob nedokoncene vyroby ve

vlastnich nékladech, t. v primych nak/adech popr. vcetné m'obn/ reZie. Pri zpdsobu B se zde uctL/]e
. pr/ uzavirani ucetmch kn/h ' ‘ ‘

-  P zpusobu A uctovan/ zasob se zde UCZ‘U]e 0 stavu a pohybu zasab pa/atovaru v/astn/ vw'oby

a vyrobku viastni’ vyroby v acenen/ uvedenem u Uctu 12- Nedakoncena vyroba Pr/ zpusobu B uctovani

- zasob se zde ua‘q]e pr/ uzaviran ucetn/ch knifh.

- - Pr/ zpusabu A uctovan/ zasob se zde uctUJe o stavu :pohybu zwrat Nakaupena zwrata se
-"acenUJ/ v par/zovaC/ch cenach zwrata v/asm/ho odchovu aor/chavky) ve v/astn/ch nak/adech neba
'reprodukcnlm/ porizovacimi cenam/ Pr/rustky zvirat se acenw/ v/astn/m/ nak/ady Pr/ zpusabu B

uctovan/ zdsob se zde uctuje pri uzavirapi ucetnich knih.

> }Jétovéni v CVUS: o . ) ..
V CUS SE NEPREDPOKLADA TENTO TYP UCETNIHO PRIPADU. Pokud k nému dojde, bude
uctovano v souladu se zdkonem a pfislu$nou vyhlaskou.

10.13 Uétova skupina 13 - Zbozi
Na tomta uctu ]SOU zachycovany prea'eVS/m nas/edUJ/a lypy aperaa

Uctovanlopor/z acl

gy

» Pr/ zpusobu B uctovan/ zasob se zde uctu;e pr/ uzavran/ ucetn/ch knih.

v

' 'UctUJI se zde vyuctovan/ (nap/: faktury) 2a dodan zb021 ktere ucetn/ Jednotka jeste

. neprevza/a

Do této Gctové skupmy majetku patif:
131 Porizeni zbozi

132 Zbozina skladé a v prodejnach
139 Zbozina cesté

Uttovani v CUS - Uéet 131,132,139:

Na tdet 131 je uctovano porizeni zboZi ve stfediscich nize uvedenych. Kazdé stiedisko ma
vyhrazeny vlastni analytické acty 131xxx. Co se tyka Gétovani skladové evidence na tiétech
112 a 132, nize uvedena stiediska vyuzivaji zpisob A evidence zisob. Jedn4 se o:

05-Nymburk
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06-Brandys

07-Podoli

08-Zadov

Vramei Gétu 132 jsou vytvoreny =zvlastni analytiky, které odpovidaji v€cnému obsahu
skladovanych materialu tak, aby byla zachovana pfehlednost jednotlivych evidenci. Je nanejvys
vhodné, aby se na jediném analytickém Uétu neobjevovaly riznorodé suroviny jako potraviny, nafta
uhli apod.

Stiedisko Strahov (firmy 1-4) pouZiva zpisob B — tj. b¢hem roku je uctovino do speotieby, pii
uzavieni uetnich knih je Gétovano o rozdilu dle fyzickych inventur. Povinna fyzicka evidence
zboii v kusech je provadéna v operativni evidenci.

ANALYTICKE UCTY JE VHODNE ROZSIROVAT S NARUSTEM PRISLUSNYCH
DRUHU KOMODIT TAK, ABY BYLA ZACHOVANA PREHLEDNOST EVIDENCE,

Uket 139 ZboZi na cestd se pouZije pro piipad, kde je dorutena faktura, ale dosud nebylo zbozi
dodéano (neni k dispozici dodaci list).

V oblasti u¢tovani pofizeni zdsob, ocefiovani zasob, vyskladnéni zasob, inventarizace zasob, odpist
zasob a norma piirozenych ubytkid se postupuje obdobné jako u €tovani na u¢tech 111,112,119.

10.14 Uétova tiida 2 - Finanéni aéty

10. 15 Uétova skupina 21 - Penézni prostredky v pokladneé

Na uctech uctove skupmy 21 se U cge'o stavu a pohy’ uh 'tovostf [na zak/a” ‘fpokladn/ch

ok/adu) ao stavu a pohybu cen/n

10 16 lflétové skupina 22 - Penézni prostiredky na ucétech
. Na uctech uctove skup/ny 22 se ucz‘q;e o stavu a pohybu penezn/ch prostredku ucetn/

notkyubank Jde napr abezny ucet vk/adow ucet dewzovy ucef . . ,

10 17 Ué&tova skupina 23 Kratkodobe uvery
'« Na detech Uctové skupiny 23 se dictufe o k oankovnich dvérech poskytrutych
e_ste na dobu jednoho roku, o prek/enovaach uverech pokud neby/y reseny vrama bezneho

' o kratkodobych uverech poskytnulych na zak/ade eskontovanych smenek apod

10.18 Uétova skupina 24 - Jiné kratkodobé finanéni
vypomocl
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10.19 Uétova skupina 25 - Kratkodoby finanéni majetek
. Uctova skup/na 25 tvori cast f'nancn/ho majetku, ktery ma ucetn/ Jednotka prevazne v

} drzen/ pouze do jednoho raku, napr cenne pap/ry k obchodovan/ a cenné pap/ry se sp/atnost/ do

' Jednaho roku ( CUS zatim nepauzn/a)

10.20 Uétova skupina 26 - Prevody mezi finanénimi uéty
. Uctové skup/ny 26 se pouzn/a pro prek/enut/ casového nesouladu mezi Vk/ady, vybery
'penez seki a jinyeh hotovost! a pr/Jet/m pns/usnych bankovn/ch vyp/su ucetn/ Jednotkou
' Obdobne se zde uctuje o ucetn/ch pr/padech pr/ kterych a’ochaz; k casovemu nesou/adu pr/

prevodech mezi ucty dcetni Jednotky v bankach

10.21  Uétova tiida 3 - Zuétovaci vztahy

10.22 Uétova skupina 31 - Pohledévky
Na uctech Jsou zachycovany predeVS/m nas/edUJ/a tyoy operaa 7 -
. __ '} Poh/edavkyz obchodn/ch vztahu, zj d/ouhadabe a /o*atkodobe poh/edavky za odb fate// a
poskytnute Zzdlohy dadavate/um (Skup. 31 ) '

10.23 Uétova skupina 32 - Zavazky

| Na dctech jsou zachycovdny predevsim nas/edUJ/c/ typy operaci: . 7
:;.' - Kratkodobée zavazky Z abchodn/ch vztahu, 47 kratkodobe zavazky vua dodavate/um a

; prgate kratkodabe za/ohy od odberate/u (skup/na 32)

Vd

10.24 Uctova skupina 33 - Zuctovani se zaméstnanci a
institucemi

Na uctech Jsou zachycovany predeVS/m nas/edUJ/a typy operac; .
 ZUctovani se zamestnana ze zawsle cmnost/ Jakoz i ostatnl t/tu/y zudavan/ vet vztahu k

. n/m 'vcetne zuctovan/ soaa/n/ho zabezpecen/ a zdravotn/ho pOJ/sten/ Zuctavan/ s /nst/tucem/
socidiniho zabezpecen/ a zdravotn/ho pOJlsten/ Je pajlmano Jak ve vztahu k ucetni ]ednotce, tak ve
. vzz‘ahu kzamestnancum Jakoz I ke spo/ecn/kum v obchodn/ch spa/ecnostech kteri’ ].S’OU zaroven v
,  pracovnepravn/m vztahu ke spo/ecnost/ (skup/na 33) Uctova skup/na 33 nezahrnUJe zua‘avan/ ke
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10.25 Uétova skupina 34 - Zuétovani dani a dotaci a ostatni
zactovani

' tomta ua‘u ]SOU zachycovany predeVSIm nas/edujfa lypy operaa . .

:f 9 Zuctovani s fnancn/ml arganyz t/tu/u pﬂmych a nepr/mych dam, pop/atku a d/ouhodobych-

a provoznich dotac; ‘

' Na tomto uctu ]SOU zachyco vany predevszm nas/edu;za Q/py aperaa

ownnosz‘ dane z pr Jmu pravn/ckych osob v

342 Ostatni pfimé dané
 Na z‘omto uctu ]SOU zachycovany predeVSIm nas/edzg/c/ typy operac;

Po vinnost dané za/a/vo ve dane ze zucto vanz meza’
Srazkove dane z mezd .

343 DPH |
N tomto uctu jsou zachycovany predeVS/m nas/edc/j/a by oper

Ve prospech dctu se ucz‘u;e pod/e danowch dok/adu danova pownnost ucetni Jednotky ze :'
rsp/atne dane z pfidane hodnoly (da/e Jen DPH) 73 zdarovaci obdob/ vua fnancnlmu organu
. Uctuje se zde i danovy dobmpls (sn/zen/ dane) a W‘UbOpiS (zwsenz dane) pr/ aprave zak/adu‘
dane, podle nehoz byl puvodn/ Zavazek Wua‘ovan _ , , ,
Na vrub dctu se dctuje podie danovych dok/adu narok VUCI fnancn/mu organy na odpocet
DPH ve zdanovaam obdobi, ve kterem po zauctovani p/atce up/atn// narok na adpocet dané Na

vrub tohoto ua‘u se ddle tctufe p/acen/ dane f‘nancn/mu organu

Da/e se Zde uctUJe vracen/ dane pﬂ up/atnenl nadmerneho odpoctu ‘

345 Ostatni dané a poplatky
tomto dctu jSOLI zach yco vany predevs;m nas/edtg/c‘/ typy oper

. Predp/s S//n/cn/ dan

- Predpls Mlstnf pop!atky
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Opatreni v evidenci vozidel, jez mohou podléhat SILNICNI DANI:

SILNICNi DANI PODLEHAJI I RUZNE PRIVESY A NAVESY, JEZ JSOU OPATRENY
SPZ.
Opatienti slouZ[ k zabezpeteni spravnosti evidovanych tdaji jako podkladu pro odvod silniéni dang
a zavedeni systému umoZzfiujicimu jednoduse sledovat pofizeni/vyfazeni majetku, jenZ miZe byt
predmétem silniéni dang, a to v redlném cCase.
UCETNICTVI:
1) Pro vSechna stfediska bude zaveden tifet 042006 — Porizeni vozidel se SPZ nad 40.000 K¢
2) Na tento et bude Gétovano o pofizeni vSech vozidel s pofizovaci cenou vyssi nez 40.000
K¢, z pofizeni pak bude standardn€ uctovano na piisluSny 022 a vozidlo bude zafazeno
do majetkové evidence DHM
3) Pokud bude pofizovaci cena niZ8{ nez 40.000,- K& (napf. leasingy), bude pouzit nové
zaloZzeny ucet 111005 — Potizeni vozidel se SPZ do 40.000 K¢. Zatazeni majetku do
evidence Drobného dlouhodobého majetku probéhne takto:
1) Pfevod na sklad:
112x05 (sklad zalozenv dle pokynu €. 5)/111005
2) Prouctovani do nékladt
501xxx/112x05
3) Prouctovani do podrozvahy
973000/999
4) Zavedem do evidence DDHM
4) V PRIPADE VYUZITI LEASINGU (TJ. DO DOBY ZAVEDENI DO EVIDENCE) JE
NUTNO OKAMZITE PO PODPISU SMLOUVY TUTO SMLOUVU DORUCIT
SKOPII VELKEHO TECHNICKEHO PRUKAZU Generdlnimu fediteli
ekonomickych agend

MAJETKOVA EVIDENCE (HMOTNY I DROBNY HMOTNY MAJETEK):

1) U VSECH vezidel/pFivésii/navési v evidenci DHM, JEZ MAJI SPZ je nutno do kolonky
o0s. &islo doplnit SD + SPZ vozidla. Pfiznak SD znamend moZnost, Ze majetek podléha
silni¢ni dani (nikoli jistotu) a konkrétni SPZ je nutno vyplnit v pfiznéni.

2) U VSECH vozidel /pFivésti/navésu v evidenci DDHM, JEZ MAJI SPZ je nutno do
kolonky os. €islo doplnit SD + SPZ vozidla. Ptiznak SD znamend moZnost, Ze majetek
podléha silniéni dani (nikoli jistotu) a konkrétni SPZ je nutno vyplnit v pfiznani.

3) V piipadd zatazeni NOVYCH vozidel/pFivési/navési je tieba dopliiovat shora uvedené
ptiznaky

346 Dotace ze statniho rozpoctu
" tomto uctu ]sou zachycavany predeVS/m nas/edUJ/a typy }operaa

Narak na dotace ze SR ,

Dotace ze statniho rozpodtu synteticky uicet 346 — postup uétovani (zakazky)

Pii pfijeti dotace ze SR je o naroku na dotaci itovano prostiednictvim uctu 346. Dle druhu dotace
se pouZije pfislu$ny analyticky tcet, u investi¢ni dotace proti uétu 901xxx (dle druhu poskytovatele,
u neinvesti¢nich dotaci proti uétu 6xxxxx (dle druhu dotace). Jednotlivé dafiové doklady hrazené
z dotace (at’ investi¢ni ¢i neinvestiéni) jsou opatfeny piisluSnou zakéazkou tak, aby bylo zajisténo
,,0dd&lené” Gctovani o prislusné dotaci. U provoznich dotaci jsou to minimalné ucetni zapisy
spojené s Géty Sxxxxx (ndkladové Gcty), u investinich dotaci je o zakdzce G¢tovano minimaln€ u
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dokladi znamenajicich potizeni majetku (pfislusny analyticky Gcet 041xxx,042xxx dle druhu
dotace — kap. 2,3,1,, 2.3.12).

348 Ostatni prispévky a dary 7 N
; Na tomto ucty ]SOU zachycovany predevsm s Sle dU]iG ly ) y oper

Ostaz‘n/ pﬂspevky a da/y

” Prlspevky MHMP

10.26 Uétova skupina 35, 36, 37, 38, 39 (Pohledavky, Zavazky
ke spole€nosti, jiné pohl. a zav., prechodné Gcty, opravné polozky,
vhitimi zactovani)

V ramci té€chto skupin je Gétovéno o:

35 - Pohleddvkach za spole¢nosti

36 - Zavazcich ke spolecnosti a zdvazky z upsanych nesplacenych cennych papirti a vklada
37 - Jiné pohledavky a zavazky

10.27 Prechodné acty aktiv a pasiv

10.27.1 Casové rozliseni
1. VCUSse pouzivaji ucty asového rozliSeni 381,383,384,385.
2. Na uctech ¢asového rozliSeni je uctovano podle zdsad uvedenych v zdkoné o ucetnictvi a dle

vyhlasky 504/2002 Sb.
3. Pro casové rozliSeni je ve sloZit&j§ich pfipadech nutné zvolit metodu rozlieni odpovidajici
nejbliZe redlnému stavu (napi. plavenky v PS Podoli, LA Zadov).

Princip ¢asového rozliSeni v téchto specifickych piipadech v jednotlivych sportovnich centrech je
popsan niZe:

Na zékladé zjisténi a doporuceni pravidelného auditu BDO za rok 2008 slouZi niZe uvedeny text
k zajisténi co mozna nejpresnéjsiho casového rozlileni s ptihlédnutim na efektivitu dané ¢innosti.
Na zaklad€ analyzy ¢innosti, které jsou pfedmeétem poskytovani klientim, bude postupovéno dle
niZe uvedeného textu (texty plati i pro pronajimana stiediska — a to pro pfipad, Ze dojde k ukonceni
n&jmi a pievedeni &innosti zpét do CUS):

Stiedisko Brandys nad Labem:
V ramci tohoto stiediska dochdzi k nasledujicim druhtim operaci:
1) Standardni prodej s okamZitou spotfebou sluzby
» CASOVE SE NEROZLISUJE, NENI DUVOD
2) Prodej permanentek. Vzhledem k relativné malému objemu néavstév je systém nastaven tak,
7e na vratnici je evidovana skute¢nd spotieba a Cerpani navstév. Na zaklade této evidence je
meési¢né provadéno zatctovani. Na konci roku zde mtize dojit k nésledujicim pfipadtim:
a. ve veétsin¢ pfipadli dojde ke spotfebovani permanentek, nebot’ permanentky jsou
v ramci obchodni politiky deklarovany na dany b&Zny rok— v takovém pt¥ipadé se
casové rozliSeni neuplattiuje.
» CASOVE SE NEROZLISUJE, NENIi DUVOD
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b. dojde-li k ptebytku, je tento prebytek Casové rozliSen na zéklad¢ shora uvedené
evidence. Lze pfedpokladat, Ze toto bude vyjime&na zéleZitost, nebot’ na zdkladg
politiky permanentek na be&Zné obdobi se zakaznici snazi predplatné doderpat
v béZném roce

» CASOVE SE ROZLISUJE DLE EVIDENCE VEDENE NA VRATNICI

Stiedisko Nymburk:
V rémci tohoto stfediska dochazi k nasledujicim druhtim operaci:
1) Standardni prodej s okamZitou spotiebou sluzby
» CASOVE SE NEROZLISUJE, NENi DUVOD
2) Prodej permanentek. V rdmci stiediska Nymburk jsou permanentky proddvany na pevné
dané obdobi a tak jsou i Casove rozliSovany
» CASOVE SE ROZLISUJE DLE TOHO, KDY BYLA PERMANENTKA
ZAKOUPENA A NA JAKOU DOBU. PRIKLAD: v 10/2008 je zakoupena roéni
permanentka s platnosti do 09/2009 v hodnote 1200. V roce 2008 bude Gétovan vynos ve
vysi 300, ¢asove rozliseno na rok 2009 bude 900 K¢&.

Centrala CUS:
V rémci tohoto stfediska dochdzi k nasledujicim druhiim operaci:
1) Standardni prodej s okamZitou spotifebou sluzby
» CASOVE SE NEROZLISUJE, NENi DUVOD
2) Prodej permanentek. V ramci stiediska Strahov jsou permanentky prodavany na pevné dané
obdobi a tak jsou i ¢asove rozliSovany
» CASOVE SE ROZLISUJE DLE TOHO, KDY BYLA PERMANENTKA
ZAKOUPENA A NA JAKOU DOBU. PRIKLAD: v 10/2008 je zakoupena rotni
permanentka s platnosti do 09/2009 v hodnot€ 1200. V roce 2008 bude G¢tovan vynos ve
vy$i 300, ¢asove rozli§eno na rok 2009 bude 900 K¢.

Stredisko Podoli:
V ramci tohoto stiediska dochazi k nasledujicim druhim operaci:
1) Standardni prodej s okamzitou spotiebou sluzby
» CASOVE SE NEROZLISUJE, NENi DUVOD
2) Prodej permanentek] — tzv. PLAVENKY. Prodej plavenek je provadén striktné na kazdy
rok a jsou uplatnitelné pouze v daném roce.
» CASOVE SE NEROZLISUJE, NENi DUVOD
3) Prodej permanentek2. V rdmci stiediska Podoli jsou prodavany bodové vstupenky v hodnoté
240,500,1000,2000 a 4000 K¢. Jejich platnost je omezena na 3,4,6,9 a 12 mésicl. Pro
vyuZivani téchto bodovych vstupenek neexistuje systém sledovani Cerpani jednotlivych
navitév — neni tedy mozno efektivné zjistit, na kolik je jiz karta vyerpana a tudiz jakou
¢astku je mozno uctovat do vynost daného roku a jaka ¢astka se ma uctovat jako Casové
rozliSeni. Trzby za bodové vstupenky, stejné jako standardni prodej a prodej plavenek jsou
uctovany na ucet 602002.

Casova Fada trzeb 602002 — Bazén Podoli :

Vstupné bazény 2004-2007

{Ucet Popis Podoli 2004 § Podoli 2005 Podoli 2006 Podoli 2007 | CELKEM
602002 vstupné bazény -40 119 263,20 -41 999 583,788 -43 006 148,96] -41694 978,301 -166 819 974,24
602xxx -40 119 263,200 -41 999 583,78] -43 006 148,96] -41 694 978,30 -166 519 974,24
XAXXXX CELKEM -40 119 263,20 -41 999 583,78] -43 006 148,96] -41 694 978,308 -166 819 974,24
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Trzby bazén Podoli 11-12/2004-2007

Ucet Popis Trzby bazén | Meziro&ni | Odhad % trzeb | Problémova
z bodovych &ast k pfip.
11-12 pohyb vstupenek |¢&as. RozliSeni
602002 |vstupné bazény 2004 | -4 812 400,60
602002 |jvstupné bazény 2005 | -4 798 020,25] -14 380,35 7,00% -1 006,62
602002 |vstupné bazény 2006 | -4 706 768,55| -91 251,70 7,00% -6 387,62
602002 |vstupné bazény 2007 | -5 139 887,90{ 433 119,35 7,00% 30 318,35
Pramér/volatilita -4 864 269,33| 327 487,30 22 924,11
Vstupné bazény 10-12/2004-2007
Trzba 10-12 Meziroéni | Odhad % trzeb| Probiémova
) z bodovych |&ast k pfip. ¢as.
Ucet Popis mésic Podoli pohyb ystunenek Rozlieni
602002 vstupné bazény 10/2007-12/2007 -7 686 438,84
602002 vstupné bazény 10/2006-12/2006 -7 140 155,08] -546 283,76 7,00% -38 239,86
602002 vstupné bazény 10/2005-12/2005 -7 685 767,29] 545 612,21 7,00% 38 192,85
602002 vstupné bazény 10/2004-12/2004 -7 452 238,69 -233 528,60 7,00% -16 347,00
Prumérlvolatolita ) -7 491 149,98 -234 200,15 -16 394,01

Ze shora uvedenych &isel vyplyva, Ze roéni trzby ze vstupného bazén jsou vyjma mensiho vykyvu
roku 2006 podobné.

Déle zanalyzy Ciselné fady vyplyva, Ze vrédmci meziro¢nich pohybli dochdzi ke vzijemné
kompenzaci vynost mezi jednotlivymi roky a tyto roky nemaji vyrazné vykyvy. Na zakladé
expertniho odhadu vedoucich pracovnikd bylo zjisténo, Ze trzby za bodové vstupenky &ini cca 7%
objemu tr¥eb zbazénu, ¢imZ se problém &as. rozlifeni Im&mné ,zmenSuje. Na zdklad® shora
uvedenych dat lze tedy predpokladat, Ze dochazi k ptiblizn€ stejné meziro¢ni kompenzaci vynost a
vysledek je taktka totozny.

Zaveér:
Velikost problému ¢asového rozliSeni je tedy v iddu max. 20-30 tis. K& Vzhledem
k ptipadnym ndkladim je zavedeni evidence ¢erpani bodovych vstupenek (napr. pomoci SW
nebo prac. sily evidujici ¢erpani na vratnici) neefektivni. Pri soucasném stavu ddle nehrozi
problémy z hlediska dané z pFijmi - vynosy odvidime ,,dFive neZ je moZnid nutno (naopak
potize by hrozily p¥i nedostateéné pritkazné evidenci ¢as. rozliSeni a neodvedeni téchto vynosi
v daném roce). Z toho davodu bude nadile postupovino jako dosud stim, Ze pro lepS$i
sledovani pohybu ,kritickych“ bodevych vstupenek bude od 1.1.2009 zavedeno toto opatieni:

- vynosy z hotovostnich prodeji budou nadale G¢toviny na 602002

- vynosy z prodeji plavenek budou iétovany na novy ucet 602122

- vynesy z prodeji bodovych vstupenek 602222

Stiredisko LA Zadov: 5 oo )
V ramci tohoto stfediska dochazi k nasledujicim prodejlim (KAZDOROCNE +- V PODOBNYCH
MODIFIKACICH):

LANOVA DRAHA ZADOV - KOBYLA
1 jizda
Dopoledni do 11:30
Dopoledni do 13:00

72



GEETNI A PRACOVNI POSTUPY CUS

Odpoledni od 11:00

Odpoledni od 12:00

Odpoledni od 13:00

Odpoledni od 14:00

Vecerni od 18:00

Vederni od 19:00

Celodenni

Extra denni (dennd + vecerni lyZovani)

2-denni

3-denni

4-denni

5-denni

6-denni

7-denni

42e6

5ze6

5ze7

BODOVE JIZDNE 20 bod

BODOVE JiZDNE 80 boda

BODOVE JIZDNE 160 bodt

30 dnt ze sezdny (pfenosna bez fotky)

Sezonni (nepfenosni s fotkou)

MALE VIEKY KOBYLA

1 jizda malé vleky

Dopoledni do 11:30

Dopoledni do 13:00

Odpoledni od 12:00

Odpoledni od 14:00

Vecerni lyzovani od 18:00

Vecerni lyzovani od 19:00

Celodenni

2-denni

3-denni

4-denni

5-denni

LANOVA DRAHA ZADOV-KOBYLA

1 jizda

Dopoledni do 11:30

Dopoledni do 13:00

73




UEETNI AR PRACOVNI POSTUPY CUS

Odpoledni od 11:00

Odpoledni od 12:00

Odpoledni od 13:00

Odpoledni od 14:00

Vecerni od 18:00

Vecerni od 19:00

Celodenni

Extra denni (denni + vecerni lyZovani)

2-denni

3-denni

4-denni

5-denni

6-denni

7-denni

4ze 6

52e6

52ze7

MALE VLEKY KOBYLA

1 jizda malé vleky

Dopoledni do 11:30

Dopoledni do 13:00

Odpoledni od 12:00

Odpoledni od 14:00

Vecerni lyzovani od 18:00

Vederni lyzovani od 19:00

Celodenni

2-denni

3-denni

4-denni

5-denni

V ramci shora uvedeného ceniku zde tedy dochazi k nésledujicim druhim operaci:

1)

2)

Bodové vstupné — vzhledem k pomé&rné malému poctu bodl v pomeru k cené za 1 jizdu lze
taktka ve 100% pfedpokladat, Ze piislusné body budou uplatnény je$t€¢ v den zakoupeni.
Diivodem je to, Ze bodovou vstupenku uhradi ten klient, kterému se nevyplati alespori
odpoledni permanentka — tj. lze pfedpokladat, Ze ,,doba Zivotnosti“ bodové vstupenky je
krat8i nez 2 dne.
» CASOVE SE NEROZLISUJE, NENi DUVOD

Vedlej$i sezona — Maly viek i LD Kobyla

V ramci vedlej$i sezony lze koupit jizdné na dobu max. 7 dni. Vzhledem k tomu, Ze tato
sezona je do 25.12. b&zného roku a od 17.3. béZného roku, neni mozné, aby u téchto trzeb
vznikla potfeba ¢asového rozliSeni — vynos patii do daného roku, tj. kdy byla provedena

platba 5 5 5 o
b CASOVE SE NEROZLISUJE, NENI DUVOD
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3) Hlavni sezona - Maly vlek — na Maly vlek lze zakoupit permanentku max. na 5 dni.
Problém casového rozliSeni tedy mize vzniknout maximalné v hlavni sezong, a to aZ od
28.12. (v¢.). Tj. zakoupi-li klient p&tidenni permanentku 28.12., je mozné, Ze ji vyuZije i 1.1.
nasledujiciho roku. /mé&rmné k tomu plati i ptipady zakoupeni dne 29,30,31.

Vzhledem k tomu, Ze:

se jedna o zcela minoritni objem celkovych trzeb

existuje predpoklad meziro¢nich kompenzaci

zavedeni evidence Cerpani bodovych vstupenek (napf. pomoci SW nebo prac. sily
evidujici Eerpani na vratnici) by bylo neefektivni

pii soucasném stavu nehrozi problémy z hlediska dan€ z p¥Hjma - vynosy odvadime
,dFfve nez je mozna nutno

naopak potiZe by hrozily pii nedostate¢né prikazné evidenci ¢as. rozli$eni a neodvedeni
téchto vynosti v daném roce

bude postupovano jako dosud.

» CASOVE SE NEROZLISUJE, zavedeni evidence by bylo neefektivni a mohlo by
vést k problémum pii danovém prFiznani (zpochybnéni evidence a tim dafového
zakladu)

4) Hlavni sezona — LD Kobyla

a. Jednotlivé jizdy — problém nevznika

b. Bodové vstupenky - problém nevznika, jejich ,,Zivotnost™ je krat$i nez dopoledne.
V ptipadé€, Ze by doslo na konci roku (tj. v_proesinci daného roku) k ,,balickovému*
nakupu bodovych vstupenek piesahujicim hodnotu 20 tis. K& bude provedeno
¢asové rozliSeni v poméru 50%:50% na b&zny/ptisti rok. 29,30,31.

» CASOVE SE ROZLISUJE pouze v pripadé, Ze by doslo na konci roku

(tj. v prosinci daného roku) k ,balickovému® nikupu bodovych vstupenek od

jednoho odbératele presahujicim hodnotu 25 tis. K& Pak bude provedeneo

¢asové rozliSeni v poméru 50%:50% na béiny/p¥isti rok. V ostatnich pFipadech
se ¢asové rozliSeni neuplatni.

c. Casové jizdné — max. &as. jizdné je 7 dnd. Vznika obdobny problém jako v bodu 3.
Problém casového rozliSeni tedy mize vzniknout maximalné v hlavni sezong, a to az
od 26.12. (v¢.). Tj. zakoupi-li klient sedmidenni permanentku 26.12., je mozné, 7e ji
vyuzije i 1.1. nésledujiciho roku. /Gmé&meé k tomu plati i p¥ipady zakoupeni dne
27,28,29,30,31.

Vzhledem k tomu, Ze:

- se jednd o zcela minoritni objem celkovych trzeb

- existuyje pfedpoklad meziro¢nich kompenzaci

- zavedeni evidence Cerpani bodovych vstupenek (napf. pomoci SW nebo
prac. sily evidujici ¢erpani na vratnici) by bylo neefektivni

- pii sou€asném stavu nehrozi problémy z hlediska dané z pi{jml - vynosy
odvadime ,,dfive’ nez je mozZna nutno

- naopak potiZe by hrozily pii nedostateéné prikazné evidenci ¢as. rozliSeni a
neodvedeni té€chto vynosii v daném roce

bude postupovéno takto:

» CASOVE SE ROZLISUJE pouze v pripadé, Ze by doSlo na konci roku
(tj. od 27.12.daného roku véetné) k ,balickovému® nakupu vstupenek od
jednoho odbératele piresahujicim hodnoetu 25 tis. K¢ Pak bude provedeno
casové rozliSeni v poméru 50%:50% na b&zny/pristi rok.

d. 30 dni ze sezény (pienosna bez fotky) a Sezonni (nepfenosna s fotkou). U t&chto
typl permanentek vznikd problém &asového rozliSeni. V CUS neni moZno bez
zakoupeni SW a dodate¢nych vysokych nédkladii zajistit sledovani Cerpani t&chto
permanentek.
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Vzhledem k tomu, Ze:

- existuje pfedpoklad meziroénich kompenzaci (tj. rok 2006 kompenzuje
nerozliSeni roku 2005, rok 2007 roku 2006 atd.)

- zavedeni systému evidence Cerpani vstupenek (napf. pomoci SW a prac. sily
evidujici Cerpani na vratnici) by bylo neefektivni

- pfi soufasném stavu nehrozi problémy z hlediska dan€ z pifjmd - vynosy
odvadime ,,dfive” neZ je mozZna nutno

- naopak potiZe by hrozily pti nedostateéné prikazné evidenci Cas. rozliSeni a
neodvedeni téchto vynosit v daném roce

bude postupovano takto:

B CASOVE SE ROZLISUJE pouze v piipadé, Ze by doSlo v _prosinci daného
roku k ,balickovému® ndkupu vstupenek od jednohe odbératele
presahujicim hodnotu péti permanentek. Pak bude provedeno casové
rozliSeni v poméru 30%:70% na béZny/pristi rok.

10.27.2 Kurzové rozdily

Kurzové rozdily vzniklé z pfepoétu pohledavek, zdvazkd, Gveérl, finanéniho majetku, cenin a
finan¢nich vypomoci jsou k okamZiku sestaveni Ucetni zavérky prouctovany na vrub finan¢nich
nakladd nebo ve prospéch finan¢nich vynosi.

Dohadné polozky

1. Pro Gétovani dohadnych poloZzek je pouZivano ucti 388 a 389.

2. Kazdy ucetni sleduje datiové doklady, vyhodnocuje udalosti v CUS a priab&Zng vyhodnocuje,
zda u pfislu$né udalosti neni nutné G¢tovat o dohadné poloZce..

3. O dohadné poloZce je Gétovano k datu, kdy je potfeba jejiho zaGftovani zjiSt€na stim, Ze
nejpozd&ji musi byt zauftovana do doby odevzdéani inventarizace na centrdlu CUS dle
pristugného kazdoroéniho pokynu k inventarizaci

10.28 Opravna polozka k ziiétovacim vztahlim a vnitini
zuctovam (opravne polozky, vmtrm zuctovani)

nitrni zuctovam (395)

Opravné polozky

O opravnych poloZkach je uétovano podle nasledujiciho principu zakotveného v Pokynu pfedsedy
&. 8/2012 s nazvem ,,Pokyn ucetni jednotce k zajisténi dodrzeni zasady vémého a poctivého obrazu
pfedmétu Gcetnictvi a finanéni situace Gcetni jednotky*:

10. CUS vede jako spolek udetnictvi dle vyhlasky & 504/2002 Sb. kterou se provad&ji nekterd
ustanoveni zdkona &. 563/1991 Sb., o Gletnictvi, ve znéni pozde€jSich piedpist, pro uletni
jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem Ccinnosti neni podnikdni, pokud uCtujf v soustaveé
podvojného tcetnictvi

11. CUS ma zéaroveii velice masivni ekonomickou &innost spoé&ivajici ve spravné majetku v hodnoté
vice nez 1 mld. K¢ netto.
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12.

13.

14.

Vyhlaska €. 504/2002 Sb. nepfedpokladad natolik masivni ekonomickou ¢innost v téetnich
jednotkach, u kterych hlavnim pfedmétem ¢&innosti neni podnikani, a proto mj. neumoZiiuje
tvorbu tzv. opravnych polozek ¢i rezerv apod. nad ramec dany jinymi zakony.
Zakon o ucetnictvi a €etni standard ucetni jednotce uklada nasledujici povinnost:
Ucetni jednotky jsou povinny vést dcetnictvi tak, aby ucetni zdvérka sestavend na jeho
zdkladé poddvala vérny a poctivy obraz predmeétu ucetnictvi a financni situace iucetni
Jednotky.
Vzhledem ke skutecnosti citované vyse, tj. zajistit vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a
finanéni situace GCetni jednotky, rozhodla se uletni jednotka vyuZit ustanoveni zdkona o
ucetnictvi, tj.:
., Tam, kde ucetni jednotka miiZe volit mezi vice mozZnostmi dané ucetni metody a zvolend
mozZnost by zastirala skutecny stav, je ucetni jednotka povinna zvolit jinou moZnost, kterd
skutecnému stavu odpovidd. Pokud dojde ve vyjimecénych pripadech k tomu, Ze poufiti
ucetnich metod stanovenych provddécimi pravnimi piedpisy bude neslulitelné s povinnosti
podle odstavce 1, postupuje ucetni jednotka odchylné tak, aby byl poddn vérny a poctivy
obraz.

S cilem zajistit vémy a poctivy obraz pfedmétu Gcetnictvi a finanéni situace G&etni jednotky
bude ucetni jednotka tvofit opravné polozky a rezervy vztahujici se k pohleddvkam, majetku a
ekonomickym ¢i jinym aktivitim tak jsou tvofeny b&zné subjekty Gétujicimi dle vyhlasky
¢. 500/2002 Sh.

15. Tvorba opravnych poloZek dle shora uvedené¢ho odstavce bude probihat na zaklad€ navrhu
ekonomického tuseku, ktery na zdklad€¢ analyzy konkrétni situace predloZi navrh tvorby
opravnych poloZek. Podklad k zatctovani pfislusnych zaleZitosti podepisuje Generalni sekretaf
CUS spoledné s Generalnim feditelem ekonomickych agend. Jedna-li se o pohledavky, které
jsou opravkovéany opravnymi polozkami v hodnoté vy$$i nez 50% nomindlni hodnoty (za
jednotlivou poloZku), pfipojuje sviij podpis i vedouci LPO. Podklad je nasledné zaGétovan
prislusnymi G¢etnimi.

16. Tvorba piipadnych rezerv nad ramec rezerv zakonnych dle shora uvedeného odstavce bude
probihat na zéklad¢ ndvrhu ekonomického tseku, ktery na zaklad€ analyzy konkrétni situace
ptedloZi navrh tvorby rezervy Generdlnimu sekretafi. Nasledn€ dojde ke zpracovani piislusného
podkladu. Podklad podepisuje Generalni sekretat CUS spoleéné s Generdlnim feditelem
ekonomickych agend.

17.Bude-1i vyuZito shora uvedenych postupti (tj. budou pouZity opravné poloZky/rezervy
k zajisténi poctivého a v€rného zobrazeni), je nutno respektovat nasledujici:

,, Ucetni jednotky jsou povinny v piiloze Wcetni zdvérky vidy uvést informaci o pouZitych
ucetnich metoddch, popripadé o odchylkdch od téchto metod podle odstavce 2 s jejich Fdadnym
zditvodnénim a s uvedenim jejich vlivu na majetek a zdvazky, financni situaci a vysledek
hospodareni ucetni jednotky

18. U Opravnych poloZek k finanénim investicim (v CUS podily v obchodnich spole¢nostech)
rozhoduje o tvorbe a vysi opravné polozky Generalni feditel ekonomickych agend.

Vnitrni zaftovani (395xxx)

Uty vnitintho zG&tovani jsou vyuZivany jednak pro mezistiediskové preustovani dokladd (adet
395001) a jednak k uctovani pokladnich a bankovnich operaci a dalSich operaci v ramci jednoho
stfediska, u kterych je nutné zachovat kontrolu plnosti zat¢tovani. Princip spo¢iva v tom, Ze napf.
pifjmy z pokladny se G¢tuji vzdy 211xxx/395003 a teprve proti uctu 395003 se Uétuje piislusna
operace (trzba, vyplata mzdy atd.) Cilem je zajistit spravnost zauétovani operace a uplnost
zauCtovani operace (spojovaci Gcet 395 musi bat vzdy nulovy). Kontroly jsou provadény u
vnitrostiediskového U¢tovani (4j. napf. vnitini operace PS Podoli) denné, mezistiediskové (395001)
Jje kontrola provédénd dle piisludného metodického pokynu mési¢ng.
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10.29 Uétova tiida 5 - Naklady

Uttové skupiny:
50 - Spottebované nédkupy
51 - Sluzby
52 - Osobni naklady
53 - Dané¢ a poplatky
54 - Ostatni naklady
55 - Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polozek
57 - Aktivace
58 - Poskytnuté prispévky
59 - Dan z pfijmu

10.30 50 - Spotiebované nakupy

10.30.1 Spotl"'eba materialu (d¥ive 501)
,varfomto uctu Jsou zachycovanypredevsm nas/edz/j/a lypy operaa - "
P up/atneni zpusobuA se postupcge takto - ‘
v prubehu dcetniho obdobl spotrebavavane po/ozky mater/a/u se bezne Wuctovavajz na vrub
btu 50x—5poz‘reba mater/a/u se souvztaznym zaplsem = prospech uctu zasob .
: b) pﬁ uzavn“anz ucetnich knih: prpadne rozd//y mezi ﬁ/Z/ckym stavem zasob ZJ/Sz‘enych pri
ventarizac a ucez‘nfm stavem na prislusnych uctech zasob se Wuczwi pod/e sve povahy v
‘ u/aa’u s ustanoven/m postupu uctovan/ v uctove tr/de I-Zasoby ' ‘

 pri uplatnény. zpusobu Bse postupwe lakto:

v prubehu ucetn/ho obdobi; nak/ady, které tvori por/zovaa cena ]ednot//vych po/ozek nakupu, ‘;

s uctq;/ na vrub Gctd 50x- Spotreba mater/a/u . 7
b) pn uzawram ucetn/ch knih: pocatecm zustatky dcti IIX-Mater/a/ na sk/ade se WuctUJ/—
'ouvztaznym zap/sem na Vrub ua‘u 50X~5p0treba mater/a/u Konecne stavy zasob materigiu
verene /nventar/zaa se vyuctUJ/ na vrub. uctu IIX-Mater/a/ na sk/ade ve pfospech uctu 50¢-
‘ potreba mater/afu u inventar/zacn/ch rozd//u se postupage v sou/adu s ustanovenzm postupu

: dovan/ v ua‘ove 1ids 1 ~Zasoby
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10.30.4 Prodané zboZi (dFive 504)
V'Na tomto uctu jsou zachycovany predevsim nas/edUJ/C/ by operaa .
. up/atnen/ zpusabuA se pastupwe takto .

'”a) v pridbéhu ucetn/ho obdobi: spotrebovavane polozky zb021 se bezne vyuctavavajl na vrub dctid

50x-Prodané zboZ se souvztaznym zapisem ve prospech uctu zasob .
b) pii uzaviFani ucetnich kn/h pripadné rozd//y mezi fyzickym stavem zasob z;15tenych pr/
_Inventarizadi a Ucetnim stavem na prlslusnych Uctech zasob se vyuctUJ/ pod/e Své povahy v sou/adu
s ustanovenim postupu uctovan/ v uctove Hdé 1 ~Zasoby

v c pri uplatnéni zpisobu B se postupUJe takto:
_a) v pridbéhu dcetniho obdobi: naklady, ktere tvori, por/zovaa cenu jednatllvych poloZek nakupu, se
: dctuji na vrub Uctd 50x- Prodane zboZi , .

'b) pri uzavirany ucetn/ch knih: pocatecn/ zustatky uctu 13- ZbOZ/ na sk/ade se vyuctt/]/ souvztaznym
Zzapisem na vrub uctu 50x-Prodané zbOZI Konecne stavy zasob zb021 overene /nventarlzaa se
. vydctuii na vrub uctd 13x- Zbozi na skiadé av prodejnach ve prospech UCtd 50x- Prodane zbOZ/ U
"‘f/nventar/zacn/ch rozd//u se pastupUJe v sau/adu 5 ustanoven/m postupu ucz‘ovan/ v uctove tr/de 1-
Zaso by . . . , , . -

v

10.31 Uctova skupina 51- Sluzby

Na tomto Gctu jsou zachycovany predevsim nasledujici typy operaci:

Na tctech této Gctové skupiny se Gctuji prvotni naklady za externi shuzby, tj. vikony od jinjch tcetnich
jednotek. Vyjimku tvoii difve ucet 513-Naklady na reprezentaci, kde se Gcelové shromazd'uji naklady tykajici
se reprezentace a kde se uctuje 1 o vlastnich vykonech, které se pouziji pro Gcely reprezentace. Na Gétu 51x-
Ostatni sluzby (difve 518) se tictuje drobny nehmotny majetek, o kterém tcetni jednotka rozhodla, Ze neni
dlouhodobym majetkem
10.31.1 Opravy a udrzovani {(dfive 511)

 Na tomto dctu Jsou zachycovany predevsim nas/edUJ/a typy opera(:/

- OpraW a udrzba kance/afskeho vybaven/

Opravy a udrzba Vozm’e/

10.31.2 Cestovné (dfive 512)
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10.31.3 Naklady na reprezentaci (dfive 513)
tomto dctu jsou zachycovany predevsim nas/edUJ/a typy perac

Obcerstven/ kance/ar ( voda, kava, caj atd )

Ostatri nak/ady na reprezentaa (pracovnl obedy, Vecere, kveb'ny atd )

‘ apod

10.31.4 Ostatni siuzby (dfive 518)
 Na tomto détu Jsou zach ycovény predevsm nas/ed(g/a typy operaa
| Najemne a s/uzby Kk najmu (krome spotreby energ/e) ‘

’ Poradenske sluzby
Pocitacove sluzby
Leasing
Z/‘cence SwW
7 Telefonni pop/ath, Postovne
Skoleni a sem/nare

apod

10.32 Uétova skupina 52 - Osobni naklady
Na tomto Uctu jsou zachycovany predeVS/m nas/edcy/a oy operacz. .

‘:'- . - veskeré poZitky zamestnancu Vcetne pr/jmu organu ze Zaws/e annostl, Na techto ua‘ech

se uctw/ mzdyzasadne vhrubych casbkac/? .

10.32.1 Mzdové naklady (dFive 521)
Na tomto uctu. Jsou zachycovany predevsxm nas/edw/a typy operacr .

Mzdove nak!ady hlavri, pracovn/ pamer Ved/QIS/ p/’acovnf pomer

Odmeny a prémie

Ostatnl osobni nak/ady dohoda o pracovn/ cmnost/ dohoda o proveden/ préce - ]

Odmeny c/enum organu apod

10.32.2 Zakonné socialni pojisSténi (dFive 524)
2 tomto uctu jsou zachycovany predeVS/m nasiedcg/a typy oper Jor |
Zakonne soz:/a/m pOJlsten/ p/acene zamesz‘navate/em za zamestnance . -
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10.32.3 Ostatni socialni pojisSténi (dfive 525)
Na tomto Uctu jsou zachycovany predevsim nés/edujl'c/typy' operaci:

o pﬂspevkyzamestnavate/u na duchoa'ove paJ/sten/ Z/votn/ pOJlsten/ .

o aals/ dobrovoiné prlspevky zamestnancum

10.32.4 Zakonné socialni nakiady (dfive 527)
, Na tomto Uctu jsou zachycavany predevsim nas/edUJ/a typy operaC/ v
« Pr/spevek zZaméstnavatele zamestnana na sbravenky/pnspevky na v/astn/ stravovan/

. Zakonne pojisténi — povinnée pajlsten/ odpovednostl za skodu

10.32.5 Ostatni socialni naklady (dfive 528)
Na tomto Uctu jsou zachycovany pl’E'dE'VS/m nas/edw/a typy operaci:
o Stipendia a studjj Jn/ pnspevky poskytnute zamestnanc;

o - Ostatn/ pnspevkyzamestnana nad rameczakonem uznanych nakladu

10.33 Uétova skupina 53 - Dané a poplatky

Na tomto Uctu jsou zachycovany predeVS/m nas/edUJICI typy operaci: ‘

.  V této uctove skup/ne se zachycw/ dane, c/vody a podobne platby charakteru nakladu v
’ prpadech kdy Je ucetni Jednotka pop/atn/kem 5 vn/mkou dane z pr/jmu, kterd se uctu;e na vrub
Vaqr ddove skup/ny 59-Dane z pr/]mu a prevodove ucty : .

. - . napr siinicni dan danznemowtost/ dan‘z revodu nemowtost/ ko/ky, spravn/ pop/a'
vnm/stn/, soudn/ pop/atky, . . '

10.34 Uétova skupina 54 - Ostatni néklady
- Na téchto uctech ]SOU zachycovany predevsim nas/edUJ/a typy operaa ' .
‘.’v _ . Na wub uctu 54X~Dary se uctUJe bezp/atne predan/ majetku, k nemuz neni’ podnlk

7

'f pownen Patit sem napr. zustatkava cena darova o”d/ouhodabeho nehmotneho a hmotneho

;_majetku véetné danave pownnost/ z t/tu/u dan ‘ Adane hodnoty vztahUJ/a se na bezp/ ne
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| odsfupne pod/e  3' ; Obche 'dnfhom il
f'f‘.' :‘ - Na vrub Uctu se uctqz/:prpady OdP/S'U Paf"@d ‘ka danovych Lnegen ‘WCh": |

o - Na vrub uctu se ua‘q;/ ostatn/ po/ozky neuctovane na predchazqziach Uctech, ktere se

tyka]/ provozn/ ‘oblast,
Kurzove rozdily
Nakladove uroky
. Manka a skody ‘
| Poystne majetku, skod, adpovednosb zahran/cn/ch cest

” Bankovn/ pop/atky

 Neuplatnénd DPH (koeficent)

10.35 Uétova skupina 55 - Odpisy, rezervy a opravné polozky
provoznich nakladd
Na techta uctech Jsou zachycovany predeVS/m nas/edw/a typy operaC/ ,
- g— If' z‘eto uctove skup/ne se zachycq;z po/ozky lyka_]/a se ,DI‘OVOZHI (bezne) c;nnos& tj bez
f‘ nancn/ch a m/moradnych nak/aa’u a k aim se vzl‘ahzg/ach opravnych po/oze/c (uctova skup/na 55

a2 58). .
: Odpisy dlouhodobého nehmotnéeho a hm'o:fhéholmajetku ”
Tvorba zskonnych rezéfvﬂ - .

_ Tvorba ostatnich rezérif

Opra vne po/ozky k poh/eda Vkam

Zustatkova cena pradaneho majetku a prodanych cennych pap/ru .

1. Odpisovani dlouhodobého hmotného majetku s dobou pouZitelnosti del$i neZ jeden rok a
s pofizovaci cenou vy$8§i nez 40 tis. K& a dlouhodobéhe nehmotného majetku s dobou
pouzitelnosti del§i neZ jeden rok a s pofizovaci cenou vySS8i neZ 60 tis. K&, probihd podle
odpisového plénu, odpisovani je provadéno mésicné.

2. Uketni jednotka pouZiva evidenci majetku SW 6k — modul majetek. V tomto SW taktéZ probiha
odepisovani shora uvedeného majetku a vysledny odpis je pfeveden do ucetnictvi piislusného
strediska.

3. V piipadé prodeje/darovani ¢i jiného zcizeni majetku nad 2.000.000,- K¢ (pocitano dle potizovaci
ceny, pfi¢emz hodnotou se rozumi soudet viech poloZek na jedné kupni/darovaci/jiné smlouve) se
u odepisovani a vyfazovani majetku postupuje takto:
e dojde-li k pravnim u¢inkim prodeje (0¢inky pfevodu vlastnického préva vkladem do katastru
nemovitosti, uinnost smlouvy, pfedani movité véci apod.) do 15. dne daného mésice vetné,
je proveden odpis k poslednimu dni pfedchizejictho mésice a poloZka je vyfazena v
zlstatkové cené po tomto odpisu
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e dojde-li k pravnim u€inkdm prodeje (G¢inky prevodu vlastnického prava vkladem do katastru
nemovitosti, u€innost smlouvy, pfedani movité véci apod.) od 16. dne daného mésice, je
proveden odpis k poslednimu dni tohoto mésice a poloZka je vyfazena v zistatkové cen& po
tomto odpisu.

U majetkl do hodnoty 2.000.000,- K¢ se postupuje vzdy dle bodu 2. Pokud jsou zcizovany spoleéné
nemovitost a v&ci movité (moznd rliznd ucinnost pravnich uéinkd prodeje) na zéklade jedné
smlouvy, terminové se operace fidi jednotnym datem, kterym je datum pravnich u¢ink prevodu
nemovitosti (tj. dnem, kdy byl navrh na vklad doruden pfislunému katastralnimu tfadu). Pokud
jsou zcizovany majetky, které byly pofizeny z dotaci a maji zistatkovou cenu, pak zauétovani jejich
vytazeni probiha takto:

552,551/081,082.............. doodepsani majetku v zistatkové cené
081,082/021,022............. vytazeni majetku
901001/649010............... zuctovani z dotace pofizeného majetku v ziistatkové cené do vynosi

Pokud jsou zcizovany majetky, které nebyly pofizeny z dotaci a maji zlstatkovou cenu, pak
zauttovani jejich vyfazeni prob&hne takto:

552xxx/081,082.............. doodepsani majetku v zastatkové cené
081,082/021,022............. vyfazeni majetku
10.36 Uétova skupina 56 - Zmény stavu zasob viastni &innosti

V této skupiné je utovano o zmeénach stavu z4sob vlastni ¢innosti.

10.37 Uétova skupina 57 - Aktivace

V této skuping je Gctovano o Aktivaci vlastni vyroby. Tato operace je pouZivana zcela minimalné a
kalkulaci je nutné sestavit a nasledné konzultovat s Generalnim feditelem ekonomickych agend.

10.38 Uétova skupina 58 - Poskytnuté prlspevky
Na techto Uctech JSOU zachycovany predeVS/m nas/edUJ/a by operaci: ‘ 3

. Na W‘Ub ucl'u se uctUJ/ veskere pos/qxtnute c/enske/nec/enske prispevky a dotace

10.39 Uétova skupina 59 - Dan z pFijmd
“",7 Na techto uctech Jsou zachycovanypredevs:m nas/edUJ/a typy operaC/ . .
-’ - Vyse sp/atnych danf pr/ uzaverce ucetn/ho abdob/ se zachycwe na W‘Ub ua‘u 59X-Dan z
i ]muzbezne CInnost/ sp/atna . . - |

10.40 Uétova trida 6 — Vynosy

Uttova t¥{da 6 — Vynosy obsahuje nasledujici uétové skupiny:

10.41 60 Trzby za vlastm vykony a za zbozi
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10.42 64 - Ostatni vynosy
},.]'Na tomto uctu ]SOU zachycovany predevs,'m nas/edcljla zypy operaa “ . ,
. l/eskere ostam/ Wnosy jez nejsou uctovany ve skup/nach 60 64 65 68 69 (pokuly, pe

kurzove zsk% uroky; Wnos z odepsanych pah/edavek atd )

10.43 65 - Trzby z prodeje majetku, zGctovani rezerv a
opravnych polozek
Na tomto uctu ]SOU zachycovany predevszm nas/edw/a typy operacz

: - 7?zby z prodeje majetku, zuctovanf rezerv a opravnych po/ozek (zde se doporucwe,
prevazne vyuzrt m/nusowc/? zapzsu na uctech 5)00000() ' ' '
. Vynosyz dividend ' ‘

, 7 :,U(okyze smenek

10.44 68 - Prijaté prispévky

Na tomto ucfu Jsou zachycovany predevsm nas/edw/a lypy operaa .

VES/(ERE P Jate prfspevky a dary j'

10.45 69 - Provozni dotace
l ;Na tomto Uctu jsou zachycovany predevsm nas/edq;/a typy operacr .

10.46 Uétova tiida 7, 8 - podrozvahové Géty

Uétova tiida 7,8 - podrozvahové ucty slouzi pro potreby vnitropodnikového dcetnictvi a v CUS nejsou
pouzivany. -

10.47 Uétova trida 9 - Vlastm jmem, fondy, vysledek
hospodareni, rezervy, dlouhodobe uvery a pujcky, zavérkové a

podrozvahové Gcty
Uttové skupiny:
90 - Vlastni jméni
91 - Fondy
92 - Ocetiovaci rozdily
93 - Vysledek hospodafent
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94 - Rezervy

L Na shora uvedenych uctech uctu ]SOU zachycovany predeVS/m nas/edUJ/a typy operaa

‘ Rezervy vy/ucne schva/ene GREA .

95- Dicouhodobé bankovni L’IVél'y a zévazky

. Na shora uvedenych tctech uctUJe pouze ucetni uctUJ/C/ stredlsko Ustrea'f nevyde/ecna

Tcmnast d/e pokynu GR54

96 - Zavérkoveé acty
r Na shora uvedenych uctech uctc/Je pouze ucetni uctUJ/a stredlsko Ustred/ nevyde"/ec’né

C/nnost dle pokynu GR54

97 - 99 - Podrozvahové uéty '

- Na shora uvedenych ua‘ech ua‘u Jsou zachycovany predeVSIm nas/edUJ/a bpy operacr

. ucetn/ ewdence drabneho hmotneho a drobneho nehmotneho /nvest/cn/ho ma]etku -

/ 7
P 7
p
V Praze dne 1.3.2017 // /
! L5 L

S C;(

Mgr. Jan Bohad Ing. Benda Pavel
<~ Generalni sekretaf e GREA

Mgr. Gabriela Petrusova
Vedouci LPO
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POZNAMKY

Briloha &. 1 - Vzor ,privodky* pfijatych dokladh (faktur) - ,nedotadni, dotadni,
soukromeé*

Vzot b&né privodky (CUS 3):

Datum: #DATE()

CAS: #TIME()
Pruvodka faktury pfijaté
¢us 3 USTREDI vydéleéné Doklad: #CISLO
Obdobi  #0BDOBI  Celkem: #FAKTUR CZK e
Spl.: #DATSPL VS: #CISLO2 Zéloha: #ZALOHA #MENA
Ueet: #POZN2
Stiedisko Cin: Dne Prevzal Stiedisko Dne PODPIS
#STREDISKO #DATE() #POZNAMKA
] Ugetni pfedpis

DPH l':q%et Stf. MD Udet DAL  Stf. DAL Castka Zakazka Vs
#NG(1) | #NA(D #NB(1) | #NC(1) #ND(1) #NE(1) | #NF(1) #NL(1)
#NG(2) |#NAQ2) #NB(2) | #NC(2) #ND(2) #NE(2) | #NF(2) #NL(2)
#NG(3) | #NA(3) #NB(3) | #NC(3) #ND(3) #NE(3) | #NF(3) #NL(3)
#NG(4) | #NA®4) #NB(4) | #NC4) #ND(4) #NE(4) | #NF(4) #NL(4)
#NG(5) |#NA(S) #NB(5) | #NC(5) #ND(5) #NE(5) | #NF(5) #NL(5)
#NG(B) | #NA®6) #NB(6) | #NC(6) #ND(6) #NE(6) | #NF(6) #NL(6)
#NG(7) | #NA(7) #NB(7) | #NC(7) #ND(7) #NE(7) | #NF(7) #NL(7)
#NG(8) | #NA(S) #NB(8) | #NC(8) #ND(8) #NE(8) | #NF(8) #NL(8)
#NG(9) | #NA(9) #NB(9) | #NC(9) #ND(9) #NE(9) | #NF(9) #NL(9)
#NG(10) | #NA(10) #NB(10) | #NC(10) #ND(10) #NE(10) | #NF(10) #NL(10)
#NG(11) | #NA(1D) #NB(11) | #NC(11) #ND(11) #NE(11) | #NF(11) #NL(11)
Likvidace faktury:
Schvalil k proplaceni: Ing. Pavel Benda Dne: #DATE()
Informace:
Poznamka: #POZNAMKA
Zattoval: LukadoviCova H.
ECDD: #VSDPH




POZNAMKY

Vzor ,,dotacni* priavodky (CUS 1:

Datum: #DATE()

CAS:  #TIME()
Priivodka faktury pfijaté
CUS USTREDI Doklad: #CISLO
Obdobi  #OBDOBi  Celkem: #FAKTUR CZK ;;\;Z;EV
Spl.: #DATSPL VS:  #CISLO2 Zaloha:  #ZALOHA #MENA
Ugel: #POZN2
Stredisko Cin: Dne Prevzal Stiedisko Dne PODPIS
#STREDISKO #DATE() #POZNAMKA
] Uéetni predpis

DPH ' St MD UgetDAL  Str. DAL Gastka Zakazka Vs
#NG(1) | #NA(D) #NB(1) | #NC(1) #ND(1) #NE(1) | #NF(1) #NL(1)
#NG(2) |#NAQ) #NB(2) | #NCQ) #ND(2) #NE(2) | #NF(2) #NL(2)
#NG(3) |#NAG3) #NB(3) | #NC(3) #ND(3) #NE(3) | #NF(3) #NL(3)
#NG(4) | #NAM4) #NB(4) | #NC(@) #ND(4) #NE(4) | #NF(4) #NL(4)
#NG(5) | #NA(S) #NB(5) | #NC(5) #ND(5) #NE(5) | #NF(5) #NL(5)
#NG(6) | #NA(6) #NB(6) | #NC(6) #ND(6) #NE(6) | #NF(6) #NL(6)
#NG(7) | #NA(T) #NB(7) | #NC(7) #ND(7) #NE(7) | #NF(7) #NL(7)
#NG(8) |#NA®) #NB(8) | #NC(8) #ND(8) #NE(8) | #NF(8) #NL(8)
#NG(9) | #NA®) #NB(9) | #NC(9) #ND(9) #NE(9) | #NF(9) #NL(9)
#NG(10) | #NA(10) #NB(10) | #NC(10) #ND(10) #NE(10) | #NF(10) #NL(10)
#NG(11) | #NA(11) #NB(11) | #NC(1D #ND(10) #NE(10) | #NF(10) #NL(10)
Likvidace faktury:
Schvélil k proplaceni: Ing. Pavel Benda Dne: #DATE()
Informace: i,
Poznédmka: #POZNAMKA
Zauctoval:  LukaCoviCova H.
ECDD: #YSDPH

Program [H:

z dotace nelze D

naklad spinuje vSechny
podminky PROGRAMU Il

Schvalil : Stanislav Janous

Ing. Monika Chadimova




POZNAMEKY

Vzot privodky pouzité pro projekty CUS financované z vlastnich/soukromych zdrojii (CUS 1):

Datum: #DATE()

CAS:  #TIME()
Privodka faktury prijaté
CUS USTREDI Doklad: #CISLO
Obdobi  #0BDOBI  Celkem: #FAKTUR CZK e
Spl.: #DATSPL VS:  #CISLO2 Zaloha:  #ZALOHA #MENA
Ugel: #POZN2
Stiedisko Cin: Dne Pfevzal StFedisko Dne PODPIS
#STREDISKO #DATE() #POZNAMKA
Ugetni predpis

DPH UcetMD Sti. MD Ucet DAL  Stf. DAL Castka Zakazka VS
#NG(1) | #NA(1) #NB(1) | #NC(1) #ND(1) #NE(1) | #NF(1) #NL(1)
#NG(2) | #NA(2) #NB(2) | #NC(2) #ND(2) | #NEQ) | #NF(2) #NL(2)
#NG(3) | #NA(3) #NB(3) | #NC(3) #ND(3) #NE(3) | #NF(3) #NL(3)
#NG(4) | #NA(4) #NB(4) | #NC(4) #ND(4) #NE(4) | #NF(4) #NL(4)
#NG(5) | #NA(S) #NB(5) | #NC(5) #ND(5) #NE(5) | #NF(5) #NL(5)
#NG(6) | #NA(6) #NB(6) | #NC(6) #ND(6) #NE(6) | #NF(6) #NL(6)
#NG(7) | #NA(T) #NB(7) | #NC(7) #ND(7) #NE(7) | #NF(7) #NL(7)
#NG(8) | #NA(8) #NB(8) | #NC(8) #ND(8) #NE(8) | #NF(8) #NL(8)
#NG(9) | #NA(S) #NB(9) | #NC(9) #ND(9) #NE(9) | #NF(9) #NL(9)
Likvidace faktury:
Schvalil k proplaceni: Ing. Pavel Benda Dne: #DATE()
Informace: ..o
Poznamka: #POZNAMKA
Zaugtoval: Lukagoviova H.
ECDD: #VSDPH

SPORTUJ S NAMI:
z Programu X - NELZE []

naklad spifiuje véechny ] Stanislav Janous$
podminky PROGRAMU X

Schvilil :
Mgr. Tomas Maurer




POZNAMKY

Priloha €. 2 - Pokyn pfedsedy ¢. 1/2010 k vedeni rejstfiku obchodnich smiuv

Ptedéano dle rozdélovniku Pokyn piedsedy CSTV ¢. 1/2010
31.7.2010
1.
Pokyn predsedy CSTV

ze dne 31.7.2010

k vedeni rejsti-iku obchodnich smluv uzav¥enych v ramei CSTV

CLL
Predmét vipravy a zavaznost

Pfedmétem tUpravy jsou _obchodni smlouvy (tj. vSechny mimopracovni smlouvy),
LICENCE, POVYOLENI, OPRAVNENI, a jiné zdsadni dokumenty (dile jen smlouvy), kde
jednou ze stran je Cesky svaz t€lesné vychovy (déle jen CSTV).

Pokyn je zdvazny pro nasledujici stfediska/divize :

- CSTV1-CSTV3

- CSTV 4 - Strahov

- CSTV 5 - Nymburk

- CSTV 6 - Brandys nad Labem
- CSTV 7 - PS Podoli

- CSTV 8- LA Zadov

CLIL
Vvhotoveni, Cislovani, pFijeti, evidence a distribuce smluv k pracovnimu vyuziti

Vvhotoveni smlouvy :

Kazda obchodni smlouva musi byt vyhotovena ve EtyFech stejnopisech, kdy minimdlng dva
origindly obdrzi CSTV.

Cislovani smluv @

Smlouvy v CSTV budou Cislovany osmimistnou INTERNI &iselnou fadou. Prvni misto v &selné
fad¢é znamend stfedisko, dalsi DVE MISTA budou predstavovat letopocet (pro 2010 to bude ¢&islo
10) a zbylé mista  jsou potadovou ¢islici smlouvy v daném roce.




POZNAMKY

Stirediska budou pouZivat nasledujici prvni ¢islice :
Tabulka ¢&.
1

Prvni Cislice Platné pro stredisko

Centrala Strahov (strediska 01-04)

Nymburk

Brandys nad Labem

Podoli

GO | ~J | N U

Zadov

Priklad :
51000001 - Smlouva Nymburk, uzaviena v roce 2010, prvni v pofadi v daném rece
61100001 - Smlouva Brandys, uzaviena v roce 2011, prvni v pofadi v daném roce

Prijeti smlouvy @

JAKAKOLI smlouva, kde je jednou ze smluvnich stran CSTV musi byt VZDY dorutena a
zaregistrovana v daném stfedisku na jednom misté. Seznam mist je uveden v nasledujici tabulce:

Tabulka & 2

Stiredisko Misto registrace a Reozhodujici osoba | Rozhodujici osoba
uloZeni ORIGINALYU - stirediska - centrala
- stiredisko

CSTV 1-CSTV 3 Sekretaridt pfedsedy Generdlni sekretdf | Generalni sekretaf
CSTV 4 - Strahov Sekretaridt predsedy Generalni sekretdf | Generalni sekretar
CSTV 5 - Nymburk Sekretariat feditele Reditel stfediska | Ekonomicky feditel
CSTV 6 - Brandys Sekretariat feditele Reditel stfediska | Ekonomicky feditel
nad Labem
CSTV 7 - PS Podoli Sekretariat feditele Reditel stfediska | Ekonomicky feditel
CSTV 8 - LA Zadov Sekretariat feditele Reditel strediska | Ekonomicky feditel

V piipad¥, ¢ ORIGINAL smlouvy bude doru¢en JAKOUKOLI formou do CSTV (napf. osobnim
prevzetim, poStou apod.), je kazdy zaméstnanec, ktery takovy ORIGINAL smlouvy obdri,
POVINEN piekontrolovat, zda byly doruceny dvé vyhotoveni a OBE predat na ,,Misto
registrace a uloZeni ORIGINALU - stitedisko“ dle shora uvedené tabulky.

Evidence smluy @

Po pfijeti dvou paré smluv na ,,Misto registrace a uloZeni ORIGINALU - stfedisko* zamé&stnanec
pristudného sekretariatu :
- zapiSe smlouvu do Rejstiiku smluv (zpiiseb a misto jeho vedeni - viz. ¢l. IIT)
- do pravého hornfho rohu OBOU PARE napise interni &isle smlouvy dle shora uvedeného
Cislovani smluv
- Sernobile naskenuje original o¢islované smlouvy ve formatu .pdf nebo .tiff, tento soubor nazve
internim_¢islem smlouvy a uloZi ho na centralni server E1IBL10 do adresafe pfislusného
sttediska dle tab. €. 3:




OCCETNI A PRACOVNI PosTUPY EUS

Tabulka ¢. 3

Stiredisko Misto uloZeni neskenované smlouvy
CSTV1-CSTV 4 E1BL10\Smlouvy-evidence\01-04 Centrala\UloZi§t& - scan
CSTV 5 - Nymburk E1BL10\Smlouvy-evidence\05 Nymburk\UloZi$ts - scan
CSTV 6 - Brandys nad Labem | E1BL10\Smlouvy-evidence\06 Brandys\UloZi&ts - scan
CSTV 7 - PS Podoli E1BL10\Smlouvy-evidence\07 Podoli\UloZi’t - scan
CSTV 8 - LA Zadov E1BL10\Smlouvy-evidence\08 Zadov\UloZi$t& - scan

Zamé&stnanec p¥islugného sekretariatu ulozi ORIGINALY SMLUYV do pofadage a originaly nebude
nikomu vydavat. Vyjimkou bude vydéani ORIGINALU pro potfeby soudniho & jiného spravniho
fizeni. V takovém piipad€ musi zam&stnanec piislusného sekretaridtu vydat origindl smlouvy proti
podpisu pracovnika, kterému ho vydal s uvedenim data vydani a pro jaky spor a jaky soud je tento
original vydavan. Druhy origindl VZDY zGstava na mist® uloZeni smluv a nebude nikomu vydan.
Pri jakékoli kontrole mista uloZeni smluv se tedy bude v tomto misté vidy nachdzet alespoti
jeden originidl smiouvy.

Distribuce smluv k pracovnimu vyuziti :

Zamé&stnanec piislusného sekretariatu ,,Mista registrace a uloZeni ORIGINALU smlouvy* po
zapsani smlouvy do Rejstitku smluv pfedd smlouvu k nahlédnuti Rozhodujici osobé (viz. tabulka
€. 2 vySe). Rozhodujici osoba na zakladé obsahu smlouvy urdi, kte¥ zaméstnanci maji smlouvu
obdrzet v kopii k pracovnimu vyuZiti. Zamé&stnanec pfislusného sekretariatu neskenovany dokument
z tloziste dle tabulky €. 3 zasle e-mailem pfisluSnym zaméstnancim dle instrukce, kterou obdrzel
od Rozhodujici osoby (v e-mailu si nastavi funkci poZadovat potvrzeni o pfedteni zpravy).

KONTROLA :

V ,,misté registrace a ulozeni ORIGINALU smlouvy“ se budou nachszet VESKERE originaly
smluv stiediska. Neni pFipustné, aby se originaly smluv na tomto misté nenachazely.

C1. 111
Zpusob vedeni reistiiku

1. Rejstiik vedou tyto stiediska Ceského svazu télesné vychovy :

Tabulka ¢. 4
Stredisko Elektronické alozisté rejstiiku
CSTV 1-CSTV 4 E1BL10\Smlouvy-evidence\01-04 Centrala
CSTV 5 - Nymburk E1BL10\Smlouvy-evidence\05 Nymburk
CSTV 6 - Brandys nad Labem E1BL10\Smlouvy-evidence\06 Brandys
CSTV 7 - PS Podoli E1BL10\Smlouvy-evidence\07 Podoli
CSTV 8 - LA Zadov E1BL10\Smlouvy-evidence\08 Zadov

2. Rejstiik je v PRUBEHU roku veden v ELEKTRONICKE podobé&. V elektronické podobé bude
k dispozici vedeni ve shora uvedenych tlozistich.

3. Kazda uzaviena smlouva se zapisuje do elektronické podoby v tomto tvaru :
a) Cislo smlouvy,
b) den uzavfeni smlouvy (rozhodujici je posledni datum),
¢) smluvni partner,
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d) obsah smlouvy (maximalné 100 znakl),

e) cena kontraktu (pokud jde o jednordzové plnéni),

f) platnost od

g) platnost do (popf. ,,na neurcito®)

h) komu byla pfedana kopie smlouvy

i) podpis osoby, které byla pfedana fyzickd kopie smlouvy (pii elektronickém poslani
naskenovaného dokumentu zde bude poznamka ,,E*)

j) znak (bez znaku - smlouva neplati, se znakem ,,P* smlouva plati)

k) firma (CSTV, popt. DS)

JEDNOTNY A ZAVAZNY VZOR REJSTRIKU je uveden v pifloze &. 1 tohoto pokynu.

Zavazna je elektronickd i pisemnd forma v programu MS Excel. Tato forma je uloZena
v elektronickém tlozisti na serveru dle tabulky &. 4. Rejstik bude koncipovéan jako nepfetrZity a
jednotny.

,Rozhodujici osoba - stfediska* nejpozdéji do 16.8.2010 ozndmi jméno osoby, jeZ bude
zajistovat vedeni rejstiiku a evidenci smluv a dile jméno osoby, jez bude smlouvy skenovat
(nebude-li se jednat o stejnou osobu). Osobim vedoucim rejstiik pak budou ndsledné
pridélena p¥islu$na prava na serveru a bude provedeno jejich zaskoleni.

CLIV.
Postup predani pro kontrolu a audit

1. Vidy k 31.8. ak 31.12. b&zného roku bude elektronickd verze rejstiiku zaslana ekonomickému
fediteli a vedoucimu interniho auditu (k pfedéni auditorské firmé jako stav k datu auditu).

2. Smlouvy, které byly uzavieny v pfedchozich letech a jejich pfedmét plnéni pokracuje v dal§im
roce, se oznaci v rejstitku pismenem ,,P*.

3. Tento postup se provede do 31. ledna roku nasledujiciho.

CL V.
Postun u smluv, které byly uzavieny pred ti¢innosti Pokvnu predsedy CSTV

1. Na ptislugnych stfediscich CSTV bude vytvofen rejstitk smluv, které byly uzavieny pied
31.7.2010 a jejichZ plnéni se presunuje i do roku 2010 a let nésledujicich. Tyto PLATNE
smlouvy budou o&islovany dle tabulky €. 1 stim, Ze pro dvojcisli letopoctu (tj. druhd a tieti
&islice) se pouzije rok 2009 (4. ¢islo 09 na pozici dvé a tfi). Plati tedy, Ze vSechny smlouvy pted
1.8.2010 budou mit na druhé a tfeti pozici &islo 09, a¢ byly podepsany napt. v roce 2007 nebo
v roce 2010 (pokud bude tieba ziskat piehled smluv platnych v r. 2007, pouZije se pro filtrovani
v piloze &. 1 sloupec ,,Platnost 0od“). O¢islované smlouvy budou zapsany do evidence Rejstiiku
smluv dle tab. ¢. 4, naskenovany a uloZeny do tlozist¢ dle tabulky ¢. 3.

2. Nové& uzaviené smlouvy po 1.8.2010 zah4ji svou &iselnou fadu &islem jedna, tj. napt. Cislem
51000001 tak, aby nebylo nutno &ekat se zavedenim systému na zpétné ocislovani smluv do
31.7.2010.

3. Vramei CSTV 1 - CSTV 4, kde se originaly smluv nachézeji u p¥islusnych odpovédnych
zam&stnanci, bude zvolen nésledujici postup:
»  Odborny zaméstnanec, u kterého se nachazi origindly smluv si pro svoje pracovni
vyuziti vyrobi jejich kopie (pokud je potiebuje)
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Origindly VSECH smluv protokolarnd pfeda do kanceldfe ZT VSS & 3B,6A
pracovnikovi interniho auditu, kde tyto smlouvy budou do¢asné& uloZeny.

Zavazna verze preddvaciho protokolu je uvedena v pfiloze €. 2 této smérnice
Elektronickd verze pfedavaciho protokolu bude e-mailem zasldna na benda@cstv.cz,
beranek(@cstv.cz, v kopii pak na pradler@sazka.cz.

Po pfedani vSech origindld smluv bude oddélenim interniho auditu vytvofen jednotny
vstupni seznam smluv a tyto smlouvy budou pfedény na ,Misto uloZeni ORIGINALU
¢. 2 - centrala®, tj. do sekretaridtu ekonomického feditele. Tyto smlouvy nebudou
skenovany, nebot’ jsou dostupné v mist& vedeni CSTV.

Pokud v ramci CSTV 5-8 byly originaly smluv taktéz predidviny odbornym zaméstnanciim
vztahuje se postup uvedeny v bodé 3. vySe i na tato stiediska.

4. Shora uvedené ¢innosti budou provedeny nejpozdé&ji do 30.11.2010. Firma Dum sluZeb, s.r.o.
zavede ve stejnych terminech shora wuvedeny systém na zidkladé vlastniho
pokynu/smérnice.

5. Tento Pokyn predsedy nahrazuje Pokyn predsedy ¢. 6/2007 ze dne 3.12.2007.

CL VL
Udinnost

Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem 1. srpna 2010.

Pavel K ovf an
pfedseda CSTV

[benda:

VZOR VYPLNENI e —

Votte P poiad byla predina kople fyzicky (proti podpisu,
ten bude na papitové forms rejstiiks)

benda:
vioite {STV pebo DS

benda:
Viote P v pipadétrvani
smlouvy

&.smlouvy | Den uzavi, Smluvni partner Obsah smlouvy cena kontraktu Platnost od Platnost do Kopie komu Podpis/ elektronicky | Znak | Firma
50800001 1.7.2010|Praiské pivovary, a.s. Dodavky piva 100 000, 1.7.2010 31.7.2010 VopiZka, Vopradiek E P ESTV
50800002}  31.7.2010|Prazské pivovary, a.s. Dodéavky piva 150 000,00 31.7.2010 31.82010 Jifik P bSs

Datum
predani:

Piedal:

Prevzal:

Pfedavaci protokol originalti smiuv o Ty e 5

Den uzavf.

Smiuvni partner Obsah smlouvy cena kontraktu Piatnost od Platnost do Firma
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Priloha &. 3 - Pokyn prfedsedy ¢&. 2/2010 k vedeni a ukiadani dotaémich a
pracovnépravnich smiuv
Predano dle rozd€lovniku Pokyn predsedy CSTV ¢. 2/2010
1.9.2010
2.
Pokyn ptedsedy CSTV

ze dne 1.9.2010

k vedeni a uklidani dotaénich a pracovnépravnich smluv uzavienych v ramci CSTV

CLL
Predmét Gpravy a zavaznost

Pfedmétem upravy jsou pracovnépravni smlouvy a vSechny smlouvy souvisejici s poskytnutim
statnich dotaci (obé daile jen ,,dotaéni smlouvy*), kde jednou ze smluvnich stran je Cesky svaz

t&lesné vychovy (dale jen CSTV).
Pokyn je zdvazny pro nasledujici stfediska :

- CSTV1-CSTV3

- CSTV 4 - Strahov

- CSTV 5 - Nymburk

- CSTV 6 - Brandys nad Labem
- CSTV 7 - PS Podoli

- CSTV 8-LA Zadov

ClL 1L

Vvhotoveni, prijeti, evidence a distribuce smluv k pracovnimu vyuziti

Vvhotoveni dotadni smiouvy ¢

Kazda smlouva souvisejici s poskytnutim statnich dotaci musi byt vyhotovena minimalné ve

StyFech stejnopisech, kdy minimalng dva originaly obdri CSTV.

Kazd4 pracovnépravni smlouvy musi byt vyhotovena minimalné ye dvou stejnopisech, kdy jeden

original obdrz{ CSTV.

Prijeti dotadni smlouvy :

Dotatni smlouva, kde je jednou ze smluvnich stran CSTV musi byt VZDY dorudena a

zaregistrovana na niZe uréeném misté. Seznam mist je uveden v nasledujici tabulce:

Tabulka €. 1

Typ smlouvy

Misto registrace a 9loieni
ORIGINALU

Rozhodujici osoba
- centrala

Dotace investi¢ni - CSTV

Odbor fizeni hospodafské Cinnosti

Generalni sekretaf

Dotace neinvestiéni - CSTV

Finanéni oddéleni

Generalni sekretaf

Dotace investi¢ni -
subjekty

sdruZené

Odbor vnitini ekonomiky

Generalni sekretaf
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Dotace neinvesti¢ni - sdruzené Finanéni odd€leni Generalni sekretar
subjekty
Pracovné prédvni smlouvy Odbor legislativnépravni a personalni | Generalni sekretaf

V piipadé, ¢ ORIGINAL dota¢ni smlouvy bude doruéen JAKOUKOLI formou do CSTV (napt.
osobnim pfevzetim, postou apod.), je kazdy zamdstnanec, ktery takovy ORIGINAL dotaéni
smlouvy obdrzi, povinen viechny paré piedat na ,,Misto registrace a uloZeni ORIGINALU*
dle shora uvedené tabulky.

Evidence smluv :

Po pfijeti smluv na ,Misto registrace a ulozeni ORIGINALU® zaméstnanec prislusného
odboru/oddélent :

- zapiSe dotani smlouvu do Rejstitku smluv (vzor rejstiiku pro smlouvy souvisejici
s poskytnutim statnich dotaci - viz. pfiloha ¢. 1; vzor rejstiiku pro aktivni pracovnépravni
smlouvy - viz. pfiloha¢. 2)

- ulozi ORIGINALY SMLUYV do pofadade ptisluiné detatni akce/personslniho spisu. Jeden
origindl VZDY zistava na misté uloZeni smluv a nebude nikomu vydan. Ptipadny dal$i original
miiZe byt pracovné pouZivan zam&stnancem piislugného ,,Mista registrace a uloZzeni ORIGINALU*,
ktery ma agendu k vyfizeni. Tento origindl miiZe byt zaptjéen proti podpisu k pracovnimu vyuZiti
jinymi zaméstnanci.

Smlouvy, které jsou pfedmétem tohoto pokynu dle €l. L. tedy nebudou digitalizovany a za spravnost
a uplnost jejich evidence jsou odpovédni vedouci zaméstnanci odbor®/oddéleni uvedenych
v tabulce ¢.1.

C1Iv.
Postup predani pro kontrolu a audit

4. Rejsttik smluv ve stavu k 31.12. b&Zného roku bude v elektronické verzi rejstiiku zaslana
ekonomickému fediteli a vedoucimu interntho auditu nejpozdéji do 31.3. roku nasledujiciho (k
pfedan{ auditorské firmé jako stav k datu auditu).

CL VL
Udinnost

Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem 1. zai{ 2010.

Pavel Kofan
ptedseda CSTV
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STV - Rejstiik obchodnich smiuv

Odbor vnitini ekonomiky - uloZen original smlouvy rok: 200x
Pof. cislo smlouva uzaviena . smiuvni
& smiouvy dne o smluvni partner obsah smlouvy cenal K& RIP
1
stredisko cislo jmeno cislo pomeru | k benda:
5 5555555{Voprsalek Jifi P1 PP P1= prvni smlouva

P2=dalsi smiouva(ma-li
jich vic)

P3=tfeti smlouva(ma-li jich
yic)

benda:

HPP=hlavni prac. Pomér
pPC=dohoda o prac.
Cinnosti

DPP=dchoda o provedeni
prace
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POZNAMKY

Piiloha &. 4 - Metodicky pokyn ZAKLADNI - Mé&siéni kontroly - k datu zpracovani DPH
Metodicky pokyn ZAKLADNI - M&si¢ni kontroly — k datu zpracovani DPH

Vazené kolegyné a kolegové,

zasilam Véam upravené kontroly. Toto berte jako navod na jejich provadéni. Cilem je dostat
kontrolu v u¢etnictvi ze stavu nahodilosti do systému, kdy Vy si prvné ud€late kontroly a teprve pak
tam ,,budou kontrolovat® lidi ostatni (4j. j& a vedeni). Vyhneme se tim vét$iné potiZzi zplisobenych
tim, Ze kontrola v centréle se udéla diiv neZ u Vas — pak tam teoreticky budou chyby potad — a
budou se odstrafiovat de-facto nahodile. Myslim, Ze¢ timto postupem minimalizujeme Ffadu
problémi.

KONTROLY:

1) Pri prihldSeni do ticetnictvi je vidy nutno zasSkrtnout politko K vlevo nahote — signalizuje
kontrolu obratu MD a D u dokladt — sviti-li mod¥e, znaéi to, Ze se Vam nerovna u dokladu
MDaD

2) Pri prihlaSeni do tcetnictvi si vidy zaSkrtnéte policke S vlevo naho¥e - signalizuje
kontrolu saldokonta. Ti co se szili s expresnimi opravami tak i E — ale ja je nezapinam,
divné to tam pFeskakuje, coZ miiZe napacht vic Skod nez uzitka

1-3) Keontrola — dle bodu 1-3 checklistu: kontrola zda byly za dané obdobi do ucetnictvi
prevedeny vydané, ptijaté faktury a pokladni doklady
Touto kontrolou je tieba za&it — PO OTEVRENI STREDISKA/POKLADNY zagkrtne vlevo
nahofe S — sefad’te si to a ,,zkoumejte” Sedé, bilé a ervené polozky v prvnim sloupci za
pfisludné obdobi — pokud to sviti t€mito barvami, je nutno zjistit pro¢ a pfipadné opravit.
POZOR - sviti-li to ¢ervené, mize to byt platba jiného stiediska a je nutno po tom
patrat ve spolupraci s kolegy !!!!
Kontrola: kontrola chybnych a nezndmych dokladd
- ve fakturace dejte oznadit za obdobi — oznafené — pievod do/z Getnictvi — kontrola
proti u€etnictvi:

HePE 504 Coskey svaz piteené vychove

FSCPr AL EF R
Holbsiz T
JEA

i 134080015
3408061
34080018
34080018

340800
34080023
‘1 Jasos002¢ bE 3 S
Y s i Usvstsiska are o L
: . = Prohiifet jen omalend (Shft+Enter)

# 134080026 <

34080027

34030026

1 134080028 1B

34030030

34080031

honnas

<

o] (2O BRSO Y B [ Dowen, | e | Beors] Bty [Brswte. |EASEOBIB G =
tabulku vypliite takto: (samoziejmé pro svoji firmu)
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Bk

Chyby opravte. Délejte IHNED po zahGctovani faktur.

Kontrola: kontrola u¢tovani

- ve fakturace dejte oznacit za obdobi — oznacené — pfevod do/z uetnictvi — kontrola
proti ucetnictvi:

tabulku vypliite takto: (samoziejme pro svoji firmu)
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UEETNI

PE 504 Cesky svaz télesne vychovy,

ik
i

akaznik :
T e 7

A PRACOVNI

POoSTUPY CUS

P

nastroje a pomticky —

{Text- | D.siiCasta [Obdobi. Beldad - [Z3kaznik . Fakiura SpiatnostiMens Hodnota - 1KY
jizdenky 311018 15680,00} 48980013 {0561 48880013 127.02.08 0,009,000008]
i 23 802004} 850 1 4335,32@08/01 48980013 [0561 48980013 27.02.08 0,000,609096
29.01.08 jizdenky 43 343001] 850 124,682 48980013 [0561 48980013 27.02.08 0,000,0000908
31.01.08 fwisét. dah. fakt. 311018| 800 g SDOOU.UUEOD&‘OI 48980014 |05057 48980014 07.01.08 0,000,00009C
31.01.08 Jwisct. dai. fakt. 24 324008] 800 26219,08[2008/01148380014 |05057 48980014 07.01.08 0,00p,002008
31.01.08 jwyisét dah. fakt 44 343002( 800 4789,92[2008/01[48980014 05057 48980014 07.01.08 0.00,009090|
22.01.08 jvyiiét. zéloh. fa 1 Q08 311018| 800 4009,00[2008/61 02163 48980015 22.01.08 0,00,600006|
©122.01,08 }wyuEt zaloh. fa 1408 24 324008] 854 3361,34 02103 48980015 22.01.08 0,000,609000
22.01.08 Jwuét. zatoh. fa 10408 44 343002} 854 638, 02103 48980015 22.01.08 0,000,009000|
ﬁZIULOB (1. zaloh. fa 10408 854(311018) 0 4000, 02163 48960015 22.01.08 0,000,600000,
1:124.01.08 |wiit. zéloh. fana Cov 1608 1311018 36000, 1 02143 48980016 24.01.00 0,000,0600000
{ }24.01.08 wutt. Zaloh. fa na COV 1408 24 224008 2831 0.0RPANAMNE 408001 24.01.08 0,000,000000
-124.01.08 |yt zéloh. fa na COV 16/08 44 1 24.01.08 0,000,600008
24.01.08 |wutt zéloh. fa na GOV 16408 24.01.08 0,000,000008
+124.01.08 |wyutt zélohy 10/08 1395004 24.01.08 0,009,600006
1124.01.08 |wyiét. zélohy 10408 24 24.01.08 0,000,600096)
124.01.08 |wiit. zalohy 1Q/08 44 24.01.08 $,000,000006
24.01.08 24.01.08 8,000,000000)
131.01.08 1311018 28.01.08 0,000,600000
2131.01.08 [wu 24 28.01.08 0,00),000006
'W31.01.08 |waict zaloh. fa GOB 1Q/08 44 28.01.08 3,005,000000
31.01.08 |wiét. zéloh, fa COB 10768 5 : e 28.01.08 0,000,000008
31.01.08 |wuitzdlehy COV 10108 311018 1080,08[2008/01 07083 48980018 28.01.08 1,000,000008
31.01.08 [wiiét zalohy COV 1Q/08 24 324008} 854 840,342008:51 07083 48980019 28.01.08 0,000,000000]
31.01.08 |wictzalohy Cov 10108 44 343002} 854 159,65[2008/01 07083 48980019 28.01.08 0,000,800000
31.01.08 |vyictzalohy COV 10108 854311018 1009,09[2008i81 07083 43980019 28.01.08 0,000,009090|
31.01.08 |2itovani zapl. z3l. COV 10168 311018 854 0 79060,00[2008/91 04487 48980020 31.01.08 0,000,009000|
31.01.08 |20itovani zapl.zalohy COV10#08 24 324008} 854 5882,35[2008/81 04467 48980020 31.01.08 0,0013,600090
+{31.61.08 |2d6tovani zaptzdlohy COVIQ/08 44 343002 854 1117,65[200801 04467 48980020 31.01.08 0,000,609090|
31.01.08 |2iitovani zapt.zdlohy COV1Q/08 8541311018 7000, 04467 48980020 31.01.08 0,000,000008
18.02.08 )6 & 8, snéz.skilitr 311018} 850 21074,80[2008/02{48980021 {02131 48930021 03.03.08 0,000,609000|
18.62.08 [ 5, snéL.skiifr 24 602021} 850| 17710,6012008/02{48980021 {0213t 48980021 03.03.08 0,009,000000
18.02.08 |4 av.fat, snéz.skitr 44 343002} 850 3364,80; 48980021 102131 48980021 03.03.08 ,000,000000
19.02.086 |ubytovani 311018] 800 40284,6022008/02{48980022 {05338 48980022 03.03.08 6,000,000000
+118.02.08 |ubvtovani 3450031 80| 3084,60{2008/02]48980022 165338 48980022 03.03.08 0,000,000000
18.02.08 [ubylovanl 602010 809 34126,4412008/02148980022 {05338 48980022 03.03.09 0,000,000000
i 1;3.02.99 uhyw{ém' N N 1343001} goo[  3071.36 45080022 |05336, (46080022 03.03.00 0,00p,060000] _

Hhstart g

.08 12i8 poKladny

+113.08.08 [trzba 12/8 poktadny

13.08.08 |izba 12/8 poldadny

13.0B.08 [poplatek pokadny

+113.08.08

poplatek pokiadny

12.08.08 221701 311018} 700 35000,00] 2608/08/27080155 {06632 47080512
+112.08.08 [POLICEINI SK OLYMP 221701] 7098]311018| 700 5418,00§ 2608/08|27080155 {00808 47080503
12.08.08 {DAVID KLIMOVIC 221701| 700)311018f 700 2537,00] 2008/08|27080155 {06632 47080552
13.08.08 }VU PRACE A SOCIALNIC 221701| 700|311018§ 700, 1500,00{ 2008/08|27080156 {01347 47080847
-|13.08.08{MV PRAHA 221701| 700)311018| 700 2500,007 2008/08|27080156 {82457 47080545
13.08.08{MY PRAHA 221701| 700|311018} 700, 1000,00] 2008/08{27080156 {02457 47080651
13.08.0BjCSSZ 221701 700]311018} 700 1000,69] 2008/08|27080155 {61126 47080648
13.08.08 jMikrobiolog. Ustav 221701| 700|311018| 700 9500,00] 2008/08{27080156 {61105 47080659
13.08.08{CSVP 221701 7094311018 700 3475,00] 2008/08|27080156 {01012 47080855 |.
:!Qne oo .'.TW«, A N 37nntl, 7onl3naned 7eel | ennzonl snnsmela7Rantre in11an EYCEETrT g

Bt HEeNRTWEY

3)

Kontrola dle bodu 5 checklistu : zadejte volbu Nastroje a pomicky — chyby v dokladech
(MD<>Dal), dejte OK a kazdou nalezenou chybu prosim OPRAVTE (pokud budete
pouZivat denné symbol K, teoreticky by se tato chyba nikdy objevit neméla).
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6+7) Kontrola - bod 6+7 checklistu: Dejte oznadit — za libovolnou poloZku-jak to vidite niZe:

ot
27.02.08

311(313 1148980013 {0561 48980013 £,000000
23 0{602004] 850 14385,32[2008/01146980013 {0561 48980013 27.62.08 0,009,000000
29.01.08 |jizdenky 43 3430017 858 1284,68[2008/01 48980013 {0561 48980013 27.62.08 0,800,000800
§ 31.01.08 [witt. dah. fakt 311018} 800 G 30000,00[2008/01148980014 {05057 48980014 07.61.08 £,000,000000
§ 31.01.08 [wict. dad. fakd, 24 324008 800 25210,08[2008/01(48980014 j05057 48980014 07.01.08 £,000,800080
§ 31.01.08 jwict daf. fakl 44 343002] 800 4788,82{2608/01148980014 {05057 48980014 07.61.08 £,000,800000
22.01.08 [yt zalon. fa 1QI08 311018] 80G 4000,00{2008/01 02163 48988016 22.91.068 $,600,800000
~ 22.01.08 jwiict zéloh. fa 1Q/08 24 324008] 854 3361,34{2608/01 02183 48980015 22.01.08 £,000,600600
122.01.08 jwiidt zéloh. fa 10408 44 343002 854 638,66[2008/01 62103 48980015 22.01.08 £,00,000000
22.01.08 jwiEt. z3loh. fa 1QI08 8641311018 ] 4000,00[2008/01 021083 48980015 22.81.08 £,800,600800:
24.01.08 jwigt zaloh. fa na COV 1Q108 311018 IANNRON 2143 AIN1 A 2404 .08 0,080,000000
24.01.08 |wyiié). zaloh. fa na COV 1608 24 24.01.08 0,60D,000000
| 124.01.08 [wict zéloh. fa na SOV 10408 44 24.01.08 0,801,060000
| 124.01.08 jwy(ct Zéloh. fa na COV 1Q/08 24.01.08 0,80{0,600809
24.01.08 |wit zalohy 10708 385004 24.01.68 3,56D,000000
24.01.08 jwiist. zalohy 10108 24 poos/t 24.01.08 0,080,000800
ﬁ 24.01.08 jwiict zélohy 1G/68 44 24.01.08 0,000,000000
ﬁ 24.01,08 |wiigt zalohy 10108 24.01.08 6,00§,600008:
"{31.01.08 [witt z8loh. fa COB 10/08 311018 28.01.88 0,60p,000000
| [31.01.08|wilét. zéloh. fa COB 1G408 24 28.01.08 0,80,000000
E 31.01.08 [wiiit. z8ioh. fa COB 1Q408 44 28.01.08 £,000,000000:
1:131.01.08 [wit zdloh. fa COB 1Q/88 28.01.08 0,00p,000000
11131.01.08 |witit zélony COV 10108 311018 28.01.08 6,601,000008;
-[31.61.08 [wictzalony COV 1Q/08 24 32400 840,34 48980019 28.01.68 6,0013,000008;
§ 31.01.08 [witzélohy COV 1Q/08 44 343002 158,68 48880018 28.01.08 0,008,000000
31.81.08 Jwydét2Alony COV 1008 854(311018 10080,00 48880018 28.01.08 0,00,000000!
E 31.01.08 [zittovani zapl. zal. COV 10/08 311018 854 a 7000,00 48980020 31.01.08 0,009,000008;
31.01.08 [24étovéni zaplzéiohy COV1 QI8 24 324008] 854 5882,35! 48980020 31.01.08 £,00p,000000
31.01.08 [ziiétovani zapt zalohy EOV1 GJ08 44 343002| 854! 111768 48980020 31.01.08 0,001,000008
[ 7idtovani zapl zélohy COV1Q/08 854{311018 7600,00, 48380020 31.01.08 0,00§,000000:
fv.tratd, snéZskitr 31118 850 21674, 48880021 48980021 03.03.08 0,001,000068!
av.iratd, snéi.skity 24 602021| 850 177104 48980021 [02131 48980021 03.03.08 0,008,800000;
av.traté, sné.skiily 44 343002] 850 3364,30{2008/0: 1 102131 48980021 03.03.08 8,0600,000008;
ubytovani 311818 800 40284,00/2008/02{48980022 |05338 48880022 63.03.08 0,008,000000!
upytovéni 345003] 800! 3084,00{2008/02)|48980022 (05338 48980022 03.03.08 6,00{3,000008,

ani 602010] 860 3412844 48380022 {05338 48980022 03.03.08

343001 3071,5812008/0: 980022 48980022 0:

48980013 27.02.08
48080013
501

S iE L i el S
il 30000 00[2008/01 48980014 05057 . O,DD DDBDOO
25210,08{20068(01 48980 14 |05057 8,081,000088]

7 7 ok = o

lo2103 [48080015
02103 48980015
e 3
07103 |48980045 0,001,000000
0214348980016 |24 o108 i 1,500,000608]
07143 48980016 24.01:08 0,80p,000000
SR e oA
02143 |48980018 24.01.08 ,000,00560]
04260 48980017 124.0108] | 1,000,000000]
04460 48980017 24.01.68 0,609,000000
% Z DA T R R
lwitt. zalohy 16108 04460 48980017 24.01.08 ,007,000008,
wuéL zéioh. fa COB 10/08 I 02071 48980018 [28.01.08 1 0,669.006000}
[ 48980018 28.01.08
TR
28.01.08 000
|48200019 |28.01.88 ] 0,080, unmmo[
07083 48980018 28.01.08 0,00]0,000000
e L 5
07083 43980018 29.01.08 0,00p,000000
04467 |48930020 31.01.08 | 9,00,000000
04457 48980020 31.01.08 9,00],000000
5000

% T i - 5
Etovéni zapl.z3lohy SOV QI08 311618 7000,00/2008/31 e (0 48980020 31.01.08 9,60p,000000)
4v.ralé, snaz.skitr 311018 21074, 48980021 48980021 03.02.08 9,001,000000
Bvirale, SN6ZSkitr 602021 17710, 48980021 48980021 03.03.08 9,08}3,000000)

& tralk, snéz skitr 343602 3384, 18960021 43860021 03,0308 0,001,000000
311018] 40284, 18980022 48980022 03.62.08 9,00,600000]
345603 3084, 48980022 43980022 03.03.08 9,00p,000000]
602010 34128,44/2008/02/28380022 48980022 03.03.08 9,000,000000
uoviovani 3 343601) 3071 128980022 48980022 03.02.08 0,00p,000000

R

8 Locky svaz tolesnt . P Moo - T,
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Objevi se vam podokno doklad:

& Cesky svaz t&iesne viehiovy.

0znatené doklady 8/€esky svaz télesnd vychovy /2007 Cefkenys 19963 Restrikce 1 745
Luf o Elull

I

Uge| o 0,00
Datum ™ {Text: s DY D stiC4stka " [obdobi [Doki iznik P aidu ! [Kurz
TR denik Miada fronta DNES 67 857 0 148,18[2008/01[38180016 (00715 |1712050053 16.01.08 0.000,000000
31.01.08 |internet 68 850 [ 2793,00[2008/01[38180044 [02023 _[38200075 14.0208 0,00,000000
11.01.08 [potraviny Chata 67 853 i 105,90[2008/01[38080028 02072 [2800120 21.01.08 0,80],000000
]11.01.08[potraviny SHO 67 857 0 200,602008/01[38080015 (02072 __|2800266 21.01.08 0,60,000000;
21.01.08 | potraviny Chur. 87 853 q 123,30[2008/0138080053 02072 |2800432 31.01.08 0,60,000000]
21.01.08[potraviny SHO 87 857 0 291,50{2008/01| 38080035 [02072 __ {2800580 31.01.08 0,00),000060]
31.01.08 [potraviny SHO 67 800 i 136,50[2008/01]38080073 {02072 12800754 11.02.08 0,00p,000000]
31.01.08 [ potraviny SHO 67 800 0 584,90{2008101[38080072 |02072 _ |2800898 11.02.08 0,080,060060
‘[02.01.08 iny SHO 67 857 0 633,79|2008/01 02099 |7080003108 09.01.08 0,000,000000
109.01.08 potraviny SHO 67 857 0 508,12[2008/01|38080019 [02093 _ {7080019208 23.01.08 0,000,000000
10.01.08 | potraviny SHO 67 857 0 2,142008/01/38080014 [02099 _ |7080024608 17.01.08 0,00p,000000
04.01.08 | potraviny Churdfiov 67 853 0 245,21 [2008/01[38080017 {02099 |7080024708 11.01.08 b.000600
17.01.08 iny SHO 67 857 0 1823,89[2008/01 [38080032 [02099 _ |7080039308 24.01.08 p.000000
17.01.08 iny Chur, 67 853 0 1006,32[2008/01[38080030 [02099 7080040008 24.01.08 p.000000
Ji7.01.08 iny SHO 67 857 0 1246,06[2008/01|38080031 (02099 [7080064208 24.01.08 ,000000
21.01.88 iny SHO 67 857 i 298,85[2008/01[38080033 [02089 __ |7080054308 28.01.08 p.000000
£121.01.88{potraviny SHO 67 857 0 348,73[2006/0138080025 {02088 |7080054608 28.01.08 000000,
23.01.08 iny Chur. 67 853 o 346,19[2008/01 02009 |7 30.01.08 000008,
125.01.08 iny SHO 67 800 o 1529,61[2008/01 02008 [7080076408 01.02.08 000000
ji]24.01.08 iny Chur. 67 800 0 427,56[2008/01 02009 [7080076708 31.01.08 008000
{28.01.08 iny SHO 57 857 0 691,35[2008101 02008 7080079308 04.02.08 000000
29.01.08 [potraviny Chur. 67 800 0 413,05[2008/01|38080087 [02089 _ |7080084508 05.02.08 000060]
{29.01.08 iny + Gistici prostf, SHO 57 800 0 192,37 2008101 02098 7080088708 05.02.08 000000
131.01.08]potraviny 5HO 87 800 0 1576,98/2008/01{38080070 |02088 _ |7080101608 07.02.08 ,000800
'{28.01.08 iny SHO - dobropis 57 857 0 -89,51{2008/01{38080044 {02089 |8070304808 04.02.08 ,000000
03.01.08 i 67 [343001] 853, 0 2008/01]1838000% [02102 .000006 [potravin-..
Sraioe : il L L &
31.01.08 |ziiétovéni zapl.zélohy COV1 /08 854[311018 7000,00[2008/61 04467 (48980020 31.01.08 0,00p3,000008
18.02.08 |1 Ay Irald, snez.skOtr 311018 _850] 21074, 48980021 |02131 (48980021 03.03.08 0,00,600000
18.02.08]0 év.tralé, snaz.skitr 24 602021| 850]  17710,00[2008/02|48980021 [02131 _ [48980021 03.03.08 0,00[3,000000;
18.02.08]0 av.tralé, sn&z.sktr 44 343002| 850 3364,80[2008/02(48980021 (02131 [48980021 03.03.08 0,00[0,000000;
18.02.08 ani 311018 800 40284,80[2008/02[48980022 05338 48980022 03.03.08 0,00p,808000]
18.02.08 ani 345003] 800 3084,00[2608/02| 48980022 [05338 48980022 03.03.08 0,60p,000080
18.02.08|ubytovéni 23 602010] 800{  34128,44|2008/02|48980022 |05338 48980022 03.03.08 0,000,080000
118.0208 ubylm‘/a'ni 43 343001} 800] 3071,56[2008/02[48988022 {05338 148380022 03.03.08 0,000,000000
et el

smi@g 5 yﬁ ' asés' aztéksné

$ B E S5 Coiy vas o o . E
sefad’te si to podle MD_ucet, popf. dle kodu a vizudlng si to

prOJ iidé]té

dolt — pohledem

kontrolujte, zda méte kod 43 nebo 67 u uétu 343001 a kod 44 nebo 68 u 343002. Kdy# ne, mate tam

chybu a je nutno ji opravit. Tam kde nemdte kod, je nutno ho doplnit.

8) Kontrola - bod 8 checklistu: Dejte oznacit — za libovolnou polozku-jak to vidite niZe (stejné

jako kontrola7):

8 Cesky svaz telesné vychiovy

bdobi 2008/01;

o Ot e (St Hoick):

Uget . i ~ : o ,
Datum Otk obidobl (Shtkcl) D_st]Castka Ohdob [Doklad " [Zékaznk ~ [Faktura Zakazka Hodnota —~ [Kurz:
28.01.08 |jizc . TP 2oz CARA 15880,00[2008/01{48980013 [0561 48880013 27.02.08 0,06],000000]
29.01.08 [jizc - Oamatic Momadng VSE. . 802004} 850|  14385,32[2008/01}48980013 |0561 48880013 27.02.08 0,003,000580
28.01.08 Jjizg:. G7nadk hromadné potistelr st 343001] 850 1204,68[2008/01}48980013 0561 43980013 27.02.08 0,06/,080680
31.01.08 o] 30000,00[2008/01[48980014 [05057 48880014 07.01.08 0,00[0,089090
131.01.08 324008[ 800  25210,08[2008/01[48980014 [05057 _ |48880014 07.01.08 0,00],006000,
[31.01.08 . ,92]2008/01(43980014 |85057 48380014 07.61.08 0,000,600000)
22.01.08 - B.00[2008/01 02103 48980015 22.01.08 0,000,006009)
22.01.08 ,34/2000/01 02103 48989015 22.01.08 0,000,000000
22.01.08 3,56[2008/01 02103 148980815 22.01.08 0,000,000005
-[22.01.08 : 1 02103 |48980815 22.01.08 0,000,000008
-[22.0188 ,00{2008/01 02143 148980016 24.01.08 5,00,000000
24.01.08 0812008/01 02143 48980016 24.01.08 0,08p,000000
24.01.08 Qe podie el zazmand 92[2008/01 02143 [48980016 24.01.08 0,00[0,000080
24.01.08 ; . ,06(2008/01 02143 [48980016 24.01.08 0,00[3,060060
24.01.08 e s [2008701 04450 [48680017 2401.08 0,00]0,006060
22.01.08 [wi % pocke extembo vodis o081 04450 48380017 2¢.01.08 0,50],000000
24.01.08 sl poce uZivatelsié skee [2008701 04460 48980017 24.01.08 0,600,006000)
28108 b a3 ‘ 008/01 04460 48980017 24.01.08 0,00,000009)
31.01.08 |[WitTZsmom T3 COR TRIOE ITTOTY [2608/01 02071 48980018 26.01.08 0,001,000009]
31.01.08 JwyicL zélon. fa COB 10/08 24 2008101 02071 148980018 26.01.08 0,000,000008
¥31.01.08 [wyict zalon. fa COB 10408 44 2008701 02071 48980018 f01.08 0,000,000000
31.01.08 it 23loh. fa COB 10508 [2008791 02071 148980018 28.01.08 ,00p,080000 3
31.01.08 [vyiétzdlony COV 10108 311018 ‘2 onjz008001 07083 [48980019 28.01.08 0,00[3,060000
31.01.08 [wictzélony COV 10/08 2 "~ p,34]2008i01 07083 (48920013 26.01.08 0,06[3,089650
|31.01.08 [wactzalony COV 10/08 1 662008/01 07083 (48980018 29.01.08 0,0003,000000
31.01.08 [wictzdlohy COV 10/08 1 07083 (48980019 28.01.08 0,000,000000
<131.01.08 [zGElovéni zapl. z41. SOV 1G/38 311018, b.06[2008/01 04457 (48980028 31.61.08 0,00,000000]
31.01.08 [2G¢tovani zapl.zaiony COVIQIO8 |24 : : £,35[2008/01 04467 _ [48980028 31.01.08 0,000,806009)
31.01.08 |zGEtovani zaptzélony COVIGIDE___ |44 Sodde datuam boten ¥.65[2008701 04457 |48880020 31.01.08 0,00,000003
31.01.08 [zGétovani zapl.zalohy COV1Q/08 Fadis rodna fivatele b, 1 04467 48990020 31.01.08 0,00,000000
18.02.08d vlrats, snezskitr 311018 850 21074,80[2608/03 48980021 62131 |48980021 03.03.08 6,000,000000
18.02.08 |Gpravazév.iratd, snéz skitr 24 602021| 850 177160,00[20068/02(48980021 {62131 48980021 03.03.08 9,00P,000000
18.02.08 |Upravazav.iratd, snsz.skitr 44 343002( 850 3354,90[2008/02(48980821 02131 148980021 03.03.08 0,00,000000
" {18.02.08 Jubytavani 311018] sag 40284, 48980022 {05338 148980022 03.03.08 9,00[5,080600
18.02.08 ani 345003] 800 3084, 48980022 [05338 _ |48980022 03.03.08 0,00]0,006680,
18.02.08 ani 23 602018 800}  34128.44{2008/02[48980022 [05338  [46930022 03.03.08 0,000,000000,
1}8.021)8 ubylm'/ém' 43 343001] €00 3671,56/2008002]48980022 [05338  |48950022 03.03.08 0,0010,000000) JJ
4
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UEETNI A PRACOVNI POSTUPRPY €US

Tentokrat vypliite 600001-69999:

321061 17850,00{2008/01[38180011 {07083 280808 28.01.08 ,800,660001
i 68 [343002] 850 g 2850,00/2008/0138180011 |07053 2800608 28.01.08 0,009,000000;
i i 58 |1518032| 850 [ 15000,0020! 1}38180011 107053 280008 28.01.08 0,008,000000]
E 15.01.88 !geouetpréce 0321001} 850 47743,00[2008/81[38180012 {07054 80008 28.01.68 0,86£,000000)
2115.01.08 |geodet prace 58 |343002| 850 i} 7622,80{2008/01{38180012 {07054 80008 29.01.08 0,868,0060000|
15.01.08 {geodet prace 58 |518036] 850 0 40120,00{2008/01 138180012 107054 80008 26.01.08 0,601,000000
15.01.08 |geodet prace 15 |548008| 850 8 0,20{2008/01 138180012 {07054 80008 28.01.68 £,80§,000600
l 21.01.08 [televizni poplatiy 0{321081] 857 87480,00{2008/01138180013 107055 8880138119 26.01.08 0,00p,080000|
teevizni poplatky 18 [518007; 857 0 §7480,00i2008/01138180013 {07055 8880138119 26.01.08 0,000,0006000:
LTO 0{321001{ 800{ 151082,50{2008/01|38180014 {82038 27.61.08 0,000,080088;
LTO 68 [343082 14497 A9 3AI/NN1A 1N2038 3 27.01.88 0,00,080008!
LTO 58 (111801 27.61.08 $,00p,800609!
Y0 112801 27.01.08 0,000,800000
170 15 1540008 27.01.08 8,000,060000
panoramatkamera - SHour 24.01.08 0,008,000000
panoramatkamera - Shour B8 {343002 24.01.08 0,600,000000,
kamera - Sitour 58 1501015 24.01.08 0,008,000000
denik Mladé fronta DNES 16.01.08 6,000,809000
.01.08 {denik Miada fronta DNES 67 {343001 16.01.08 0,00D,800000
: ﬁ 02.01.08 |denik Miada fronta DNES 57 501004 16.01.08 0,080,000000]
120108 57 2 23.01.08 0,000,000000
12 01.08 [pfepravng 68 1343002 29.01.08 0,600,000000|
E 12.01.08 |pfi & 58 {518035 20.01.08 0,803,000000]
s 15.01.08 |idrZba domény 0]321001F 857 582,00{2008/01{38180018 185140 1770227225 25.01.08 0,8013,000000]
15.01.08 |Gorzba domény 58 |343002{ 857 i) 84,60{2008/01]38180018 |05148 7770227225 26.01.08 0,00,0060000;,
15.01.08 [iidriba domény 3210061} B00{3140601] 800 592,00{2008/01{38180018 65140 7770227228 25.01.08 8,005,000000!
15.01.08 {idrzba domény 58 |518036] 857 0 189,00{2008/01{38180018 |06140 7770227225 25.01.08 0,00§,0880006:!
Gdrzba domény 58 |518036] 853 0 298,40{2008/01{38180018 [06140 770227225 25.01.68 0,008,0860088;
sedivatka connect 0{321001] 850 111,08{2008/01 [ 38180019 | 86809 81100238 22.01.68 £,005,000008;
sedivacka connest 68 [343002] 850 0] 17,68{2008/01/38180018 06803 81100236 22.01.88 3,00p,000008,
.01 connact 58 |501003] 850 0 93,10{2008/01|38180018 [08808 81109236 22.01.08 0,008,000008;
08.01.08 {sedivatka sonnect 15 850 5} 8,21]2008/01 38180018 [08809 81100236 22.01.08 0,008,006008
E 23.01.08 [kane potfeby 0[321001] 850 1383,00/2008/01)38180020 | 06808 811060903 05.02.08 ' 0,008,000600:
23.01.08 jkane potieby 68 {343002] 850 2] 220,81 [2008/01{38180820 {06809 §1100903 086.02.08 8,000,880000
E 23.01.08 [kanc.potieby 58 1501003 850 3] 1162,20{2008/01[38180020 {08802 81100903 05.02.08 0,009,6006060
! 23.01.08 |kans.potfeby 15 850, 0 -8,01|2008/01[38180020 |06808 81100803 05.02.08 0,809,000808
07.02.08 jkans.poff. } 0321001| 850 30300{2008/02(38180021 [08808 181101618 21.02,08 0,001,000000.

31 1018 SED 15680,00 008101 4993001 3 USE'i 48880013 27.02.08 £,000,000000
0602004| 85%; 14385 32[2008/01;48930013 10561 48880013 27.02.08 0,000,000000
. 0 ] TR dEma s e
31 1018] SUD G: 30008,00/2008/01{48980014 {05657 48980014 07.01.08 0,000,000000
3 4008| 800 2521 0, 8 12008/01 4398001 4 (05657 0014 _|o7.01.08 0,000 UDUDDU

i e i mEm T
48980015 22.01.08 6, oof ,080008
02103 4858001 5 22.01.08 0,800,000000

wyiiét zaloh. fa 1Q408 4000, 00 : 4899001 5 22.01.08 0,000,000008
it zaloh. fa na €OV 1Q/08 30008,09 48980018 24.01.08 6,000,000000
[wyiiét zéloh. fana COV 1Q/08 25210,08 48980016 24.01.08 8,008,000000

S = S seL R itk DR A
et z3loh. Ta na COV 1108 311018 30000,06] 48080016 24.01.08 ,00p,000000
oyGit. Zélohy 1 /08 2000,06] 48980017 24.01.08 005000000
it zlohy 1 QJ08 524008 680,67 48980017 24.01.08 000000
witt. zélohy 10108 311018 2080,00 48980017 24.01.08 ,00p,500000
oyGEL Zélon. fa COB 16/08 311018 500,08 48980018 28.01.08 ,000,000800
8 it zéioh fa COB 10108 4008 6772,69 48980018 38.01.08 ,007,800000

o g T e : 280108 SR i
yGét zélon. fa COB 10/08 8000,00 48980018 28.01.08 5,00p,800008,
astzaiohy SOV 10/08 311018 000,00, 33980019 38.01.08 1,005,000000,
[yiitzEiony 0V 1Gi08 840,34 45980019 5,008,000000

= ;

A # 2 SRR ks 2
wuctzaluhy Cov1Qios 311018 1000,00: 48980018 .01 0,08
zhitovani zapl. 24l COV 10408 311018 7000,00: L 48980020 01 0,08
g 324008 5882, 35 48880020 31.01.08 0,00

2 = ' i 5l

IDh\/ covi 0!09 311018 TDUG.UD 2008/01 £ 48980020 31.01.08 0,08
lpravazaviratd, snsZ.skilr 311018 21074,80{2008/G2)| 48980021 48880021 03.03.08 0,000,600000
Upravazaviraté, sndz.skitr 502021 17710,00{2008/02|38980021 48880021 03.03.08 0,08§3,600800.
lpravazavirais, snd skitr 343082 3364,80{2008:02|48980021 48880021 03.03.08 0,00,600000
.52.08 jubylovani 311018 40284,00{2008/02| 48980022 48880022 03.03.08 0,080,000000
. l 18.82.08 jubylovani 345003 3084,00{2008/02(48980022 48880022 03.03.08 0,001,300000
£{18.82.08 ani 602010 34128,442008/02| 48980022 48880022 0,005,600080
2l B . la3 3071,56/2008/02 48980022 45830022
7] . : :

R Picenert Venieds Chybw 2
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UCETNI A PRACOVNI POSTUPY CUS

Objevi se podokno:

& Cesky svaz talesné vychovy

| 0,00
“Datum S pad viceiMd. sHDo8et i “ {0bdobi Doklas Hodnota KUz
30.01.08 |tiba rolery 24 0[604005| 851 264,70[2008/01 (98080133 {02210 18080162 .. 0,00,000006! i
30.01.08 |pobyt Chata Chur. 23 5[602010| 853 3467,8912008/01{48880001 |02334 48880001 13.02.08 0,0010,000000 ¥
:1104.01.08 Jubylovani SHO 23 0[602031| 857 8477,06{2008/01 ) {02334 24.01.08 0,0010,000000
{:{18.01.08 ubytovani SHO 23 0]602031| 857 2872,48j2008/01[48080011 {03270 48080011 04.02.08 0,000,000000
:{31.01.08|Smatanik sirava N.Huté 24 0[602021| 851 1664,83{2008/01;88080132 {04864 01 31.01.08 0,000,0000090
~102.01.08{r3ba Chur. 0[502031| 853 6422,86[2008/01|48080028 {05075 48080028 04.02.08 0,008,000000
:115.01.08 [zapoétova faklura 24 0/602008| 850 67195,80[2008/01 48880007 {05112 29.01.08 0,005,000000
15.01.08 {zapottovd faldura - halwr, 0]649003| 850 -0,10{2008/01 (48980007 |85112 7 29.01.08 0,001,000000 2
+131.01.08 |ndjem "Bufet pod i " 24 0]602005] 800 66000,00(2008/01 05147 14.02.08 0,001,000000 I
+131.01.08 | ndjern "Bufel Kobyta" 24 0{602005] 800 20000,00[2008/01 05147 14.02.08 0,000,000000 i
i H1 0.01.08 [ubylovaci sluzby SHO 23 0{602031{ 857 908,302008/01|98180010 [05187 18180005 .. 0,000,000000 5
HW.D‘LBB kuchyné SHO 24 0}602019§ 857 1836,10[2008401 /98180016 |05187 18270047 L. 0,00p,000000 =
H15.01 .08 |bar SHO 24 0604001} 867 7581,50(2008/01{98180016 |05187 18270047 .. 0,000,600000: 3
' 116.01.08 |trébyz prodeje ostzbodi 24 0604005} 857 468,90/2008/01]98180016 [05187 18270047 .- 0,0018,000000 i
16.01.08 |irihy 7 prodeje ostzbozi 0{B604005] 857 20,00[2008/01198180016 }05187 18270047 .. 0,00[0,000000 '
02.01.08 |kuchyné SHO 24 0[602019{ 857 5525,202008/01{98180001 |05187 18280001 .. 0,000,000000
102.01.08 [kuchyné SHO 24 0|602019| 857 1612,60{2008/01{38180001 |05187 18280001 .. 0,005,000000 H
02.01.08 |ubytovasi sluzoy SHO 23 B[602031| 857 17324,8012008/0138180001 {05187 18280001 .. 0,800,000000 B
<102.01.08 [par SHO 24 0[604001 857 4113,40i2008/01 38180001 {05187 18280001 L. 0,000,060000
02.01.08 Jtr2by 7 prodeje ostzbozi 24 0|604005| 857 1355,5012008/01 138180001 {05187 18280001 .. 0,00$,000600 :
+103.01.08 [kuchyné SHO 24 0|602018| 857 5403,40{2008/01 (98180002 (05187 18280006 .. 0,801,000000 |
::103.01.08 ostaini siuZby SHO 25 0[502021| 857 168,10[2008/01 (38180002 |05187 18280006 L. 0,0610.008000 N
03.01.08 jubytovaci sluZby SHO 23 0]602031| 857 17328,40[2008/01|98180002 {05187 18280008 .. 0,000,000000 ;
:103.01.08 {bar SHO 24 0|s04001] 857 4535,30{2008/01 (981800082 |05187 18280006 .. 0,080,000000 ’
04.01.08{regenerace 24 0]602013] 857 1008,40(2008401|98180003 |05187 18280012 L. 0,00,000000. i
04.01.08 [kuchyné SHO 24 0602019} 857 5595,00(2008/01 (98180003 [85187 18280012 .- 0,00(0,000009
; —_ =
]DS,DLUB sesivaika connect 0}321001| 850! 111,0042008/01 (38180019 |06809 81100236 22.01.08 0,000,000000 &
UUB.ULOB sedivatka connect 68 [343002] 850 a 17,69[2006/01}38180019 {06809 81100238 22.01.08 0,000,000000:
08.01.08 |sesivatka connect 58 501003} 850 a 93,10|2008/01 38180019 ]06809 81100238 22.01.08 0,001,000000
:108.01.08 {sesivatka connect 16 [549008f 850 0 0,21[2008/01{38180019 {06809 81100236 22.01.08 0,000,000000
1:123.01.08 |kanc.potieby 0321001 850 1383,00[2008/01 38180020 |06809 81100903 06.02.08 0,001,000000
:{23.01.08 |kanc.potfeby 68 [343002| 850, a 220,81 {2008/01,38180020 {06808 81100903 06.02.08 0,00p,000000
123.01.08 |kanc.potieby 58 [501003| 850 0 1162,20{2008/01{38180020 [06809 81100903 06.02.08 0,000,000000
+]23.01.08 |kanc.potfeby 15 1549008| 850 0 -0,01]2008/01{38180020 |06809 81100903 06.02.08 0,000,000000
kanc.ruta 321001] 850] ~ 303,0002008/02(38180021 [06803 81101618 Jzpzeel 1 0,00,000000

sefad’te si to tentokrat dle D-tcet, popt. dle kédu a vizualné si zkontrolujte, zda mate u
sestistovkovych uctih VUBEC kéd DPH a zda je tam spravné Il POZOR hlavné na kédy 15
a 25 — téch by mélo byt minimum a je nutno je individudlné zkoumat !!!!

Alternativni postup:

Oznacte si v menu oznadit — oznacit za libovolnou polozku — TYP (DPH) dokladu a vypiste
st piislusné kody — ja to délam na 2x — prvné kédy za DPH (33,34,58,68,43,44,26) a pak za
zaklady —kontrola se pak déla stejné jak je uvedeno v bodu. 2 a 3.

KODY MUSI BYT VSUDE!!

DELEJTE TO OPRAVDU PECLIVE, JINAK BUDE PRUSVIH S DPH A TO SMRDf
PENALEM A NASLEDNYMI POTTZEMI ZAINTERESOVANYCH OSOB.
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UEeETNl A PRACOVNI PosTUPRPY CUS

9) Kontrola-bod 9 checklistu: Postupujte jako dle bodu 8), pouze oznalte ity 500000-
599999, Dale je tieba ovérit uéty 324 - Dejte oznadit — za libovolnou poloZzku-jak to vidite
nize:

E 29.01.08 48980013 48880013 27.02.08 0,000,000000]
E 29.01.88 1) 3 48980013 48886013 27.02.08 1,805,000806]
343001 | 48880013 48986013 27.02.08 0.,806.000000

X 48980014 48986014 07.01.08 0,005,000000,
324008 X 48989014 48380014 07.61.08 u,uu%.unuouu
48880014 43386074 07.01.08 9,605,000800]
S 48986015 22.01.08 1,601,000000
48980015 22.01.08 0,80,000800!
48986015 22,01.08 0,609,080000!
48980015 2201.08 1,001,000000)
48980016 24.01.08 0,000,000800)
48080016 24.01.08 4,605,060600
49980016 24.01.08 0,60,060800,
48886016 24.01.08 0,601,080000|
48880037 24.01.08 0,008,000000]
48980017 24.01.08 9,001,900200}
48980017 24.81.08 0,601,800000
48980017 24.01.08 9,005,000000)
¥ ilin t 48980018 28.01.08 0,608,000000]
it zatoh, fa COB 10408 48980018 28.01.08 000600/
wilét. zalon. fa GOB 1G/08 : 48990018 g108 000340]
it zaloh. fa GOB 10498 48880018 78.01.08 [
vyiitzatohy COV 10108 311018 . 48580018 28.01.08 000 .
[wiittzatohy SOV 1Q/08 48980019 28.61.68 60|
wiictzatony COV 1Q/68 . ‘ 48980018 28.01.08 000
wiiétzélohy COV 10/08 48988019 28.01.08
311018] 48986020 31.01.08 500090]
48980020 31.01.88 000090,
48980020 31.01.08 0"5 600080
: 48980020 31.01.08 8,06],000800)
iipravazay.ratd, Sn8z skilr 311018] 21074,90[2008/02]48380021 {02131 148980021 03.03.08 9,00],600080
4V frals, snEz skl 602021 17710_00@33182 48850021 {02131 {48880021 03.03.08 n,m%E.uuuuuo

343002} 3364,90[2008/02{48980021 102131 48980021 03.03.08 0,001,000000
311018 40284, 49980022 105338 48980022 03.03.08 6,0CH,000000
345003} 3084, 48980022 {05338 48980022 03.03.08 0,000,009000
1602010 34128,44 [2008/62]48980022 105338 48980022 03.03.08 $,000,809000]
343001 3071 48980022 {05338 48980022 03.03.08 8,00§€,800000]

P [R5 vy wvae s , = )
Teptokrét nglﬂte 324001-324999, DEJTE OBDOBI 2008/01-2008/01 A OBJEVI SE
NASLEDUIJICI OBRAZOVKA:
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| 5 ~ i
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01730
§§§§§, %m@ @m o
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: o w .
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xn----m
= mmmgﬁmm%x 7 TR

B @Eﬁt« ng T :
&?W? L %“ e §w‘ m L ,‘;
07.01 08 m--—--m
%Eﬁ‘” m ta o

8580011

Vizualné mizete zkontrolovat, zda mate kédy (a spravné) jak u 324001, tak u 343. Jen posouvejte koleckem
myst dohi a o¢ima to kontrolujte — chyby pak opravte.
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10) Kontrola bod 10 checklistu

(ihrady
-110.01.07 [dhrady
g (ihrady
pFevod na CSTV
JAF HOLZ S.R.O.
Ghrady

i Ghrady

| [12.01.07 |KUENTSKY VKLAD
+112.01.07 [OCETNI INKASO
1{:[12.01.07 [Ghrady
L{12.01.07 [dhrady
H]12.01.07 [Ghrady

POSTUPY CUS

»divné ¢astky” pod kédem 15,25,26 — pii kontrole zaznamni
povinnosti se zaméite na vSechny doklady s kodem 15,25,26 — mélo by jich byt minimum a
musi byt zcela nesporné — pii pochybnostech nutno ovéfit v prvotnim dokladu
Kontrola bod 11 checklistu: Dejte sestavy-sestavy pro ﬁn ttady CR — zéznamni povinnost

Dokiad

Z8kaznik

Fakiura

26070004

08055

16893918,

26070004 00055 16909486
26070004 (04451 41818550
26070004 395001
26070005 106727 46060408
26070005 (08679 16058200¢
26070005 |00770 2014948
26870005 (02056 8000
26870008

26070006 |06725 35003606

{:]15.01.07 |UNDE GAS AS.
{]15.01.07 |uhragy
:[15.01.07 |dhrady
15.01.07 Jdhrady

2]15.91.07 [dhrady
15.01.07 [dhrady
{16.01.07 JODBOR.SDRUZZELEZNIC
+116.81.07 |TJ Sokat Dfevice
16.01.07 [Ghrady ..
/108.01.07 |Bohumil BEDNAR 22.01.07
08.01.07 |Bohumil BEDNAR s derde Sednoduchd ) - 22.01.07
{:03.01.07 |Coca-Cota Beverages Ceské repubt A R A R 19.01.07
+103.01.07 {Coca-Cala Ceska republ [BT 333007 5007 T 36070002 [00055 16817076 18.01.07
:{03.01.07 {Coca-Cala Ceska republ [57 [131601] 854 38070002 {00055 [16817076{532 19.01.07
03.81.97 |Coca-Cola Beverages Ceska republ |15 [131661] 854 38070002 [00055  [16817076{632 19.01.07
01.01.07 |AVE C7 adpadové hnspudarswl s.r 9[321001 35070003 [03700  [72154001 31.01.07
01.61.07 JAVE CZ afstvis.r |68 {343002] 609 36070003 [93700 _ [72154061 31.01.07
01.01.07 [aVE CZ 8 afstvis.r 158 [518025] 650 35070003 [03700 72154001 31.01.07
]01.01.07 JAVE CZ 8 dfstvis.r |15 [549008] 850 36070003 |03700  [72154001 31.01.07
:102.01.07 |[DOBRO spol. s 1. 0. 0[321601 E 36070004 [00076  {2700001 19.01.07

AeATenns

Text Dpﬂm_ﬁée b stilD_Géet |D. str|Céastks Obdobi Dokiad Zakanik - |Faktira

-[10.01.07 }6hrady [ [321081] soof221601] 00 2007/01]26070025

110.81.67 [dhrady o
10.81.07 {Ghrady S
70.01.07 |prevod na GBTV . il & ] oomn
- {11.01.67 |JJAF HOLZ S.R.O. B e D,1(5,37,38,39‘ . \
11.81.87 |Ghrady 116,37,38,39
11.01.87 jGhrady i} 343,
12.01.07 |KLIENTSKY VKLAD :
12.01.07 |UCETNI INKASO : : 313,843, v “"“t“"fd‘i“zggd’* DDA
12.61.07 [Ghrady Ucty-DPH tystup B 343,844, i plioadl oo LeH o vl
12.01.07 [dhrady :
12.61.07 [Ghrady
15.91.07 [LINDE GAS AS.
- 115.01.07 [dhrady
7115.01.07 [Ghrady
-]15.01.07 |uhrady
15.01.07 | Ghrady
Ghrady
16.01.07 [ODBOR SDRUZZELEZN
TJ Sokol Dfevéice :
16.01.07 [Ghragy
08.01.07 [Bohumil BEDNAR

[Zalchzks 4 jHodnota

2008/01

£ Tvar ket s kontrolami 2 2 2&_01_07 8,80

08.07.07 |Bohumii BEDNAR i £ Tvardicify: bez keatral 01 i 22.01.07 0,00
03.01.07 |Coca-Cola Cesi i Ry e Sel B Tyardiouhd s i : 19.01.07 0,90
03.01.07 |Coca-Cola Beverages Ces!\ ~ : : : g ¢ : 19.01.07 0,60
03.01.07 [Caca-Cola Cec: s : i : : : : 19.01.07 000) -
03.01.07 [Caca-Cola Ces e vy 8 g : S o K R 8 19.01.07 0,80)
01.01.07 |AVE CZ odpadové hospodafsivi 5. 321001 2 36070003 |03700  [72154001 31.01.07 0,00
01.01.07 |AVE CZ odpadové hospodafstvi s.r_[68 [343002 600 36070003 |03700 72154081 31.01.07 0,00
01.01.07 [AVE CZ odpadové hospodarsivis.r_[58 [518025] 650 36070003 |03700 72154081 31.01.07 0,00)
01.01.07 [AVE CZ odpadavé hospodaistvis.r_[15 [543008] 650 36070003 [03760 _ |72154081 31.01.07 0,00)
102.01.07 [DOBRO spol. sr.o. 0321001 36070084 |06076 2708001 19.01.07

Lias rrasinenna s oo 7 Inannnsl _eon B — o lazasnnns loonae A3hannd T e a7

EES Y

iz ok o Cyteol BTG Canky v, n 6Pt | B kot o, ]

Dejte OK — vytvoii se Vam sestava, kde si mizete zkontrolovat DPH — fialové raimecky znamenaji problém,
ktery je nutno opravit ¢i vysvétlit.

SALDOKONTO
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12) Kontrola salda —bod 12 checklistu: PouZijte niZe uvedené menu:

iText - :

hizdy - HRUBA MZDA

Mzdy - predpis 2drav. 3 sot. fir
Mzdy - predpis zdrav. a sot. fir
Mzdy - HRUBA MZDA

Mzdy - HRUBA MZDA

Mzdy - predpis zdrav. a soc. fir
Mzdy - predpis zdrav. a soc. fir
Mzdy - HRUBA MZDA

Mzdy - HRUBA MZDA

Mzéy - predpis zdrav. a soe. fir
Mzdy- predpis zdrav. a soc. fir
Mzdy - HRUBA MZDA

Mzdy - HRUBA MZDA

Mzdy - pregdpis zdray. 3 Soc. fir
Mzdy - predpis zdray. 3 soc. fir L.
dan.poradensivi 1.2008 801018 05.02.88
Sif.roziétk wplaté ..
Sif.rozUct stravné
Mzdy - NAJEMNE .
wrécena stala zéloha 21.02.08
hotovost recepce 6.2 21.02.08
hotovest sportbar 6.2,

hotovost sporibar 7.2.

mzdy wplacens v hotovosti 1/200
haotovostrecepee 7.2. 5 , o
hrada faktury 580{311018 80238, 15080124
penize na cestd 500{211501 164800,00{2008/02{15080125
hotovost recepce 8.2, 500{335008 1089,00[2008/02{1 5080126
hotovest sportbar 8.2. 5001335008 33372,0612008/02{15080127
hotovost sportbar 8.2, 50013350608 15587, 15080128

olovost recepee 8.2. 506]335009 6328,08 15080129 |00814 |25.02.08]
e A on) an Tanora ol

= [ HD. e : o
Mzdy - HRUBA MZDA 5210081 35006 54012,00]2008/01 53180001
Mzdy - predpis zdrav. a soc. fir 524001 85006 5167,00{2008/01{53180001
hizdy - predpis zdrav. a soc, fir 524002 385006 14528,00;2008i01{53180001
Mzdy - HRUBA MZDA 521001 35008 164602,00{2008/01{53180001
Mzdy - HRUBA MZDA 521003 395006 6305,00[2008/0153180001
Mzdy - predpis zdrav. a soc. fir 524001 385006 74815,00/2008/01 53180001
Mzdy - predpis zdrav. a soc. fir 524002 350085 42797,00{2008/01}53180001
tzdy - HRUBA MZDA 521001 395006 291658,00{2008i01153180001

Mzdy - HRUBA MZDA 524002 ANEDAS, 420z 00lnnomaleasnnnna

Mzdy - predpis zdrav. a soc. fir 5.
Mzdy - predpis zdrav. a so¢. fir 5
Mzdy - HRUBA MZDA 5
hizdy - HRUBA MZDA 5
Wzdy - predpis zdrav. a soc. fir 5
Mzdy - predpis zdrav. a soc. fiy 8
5
3
3
3
2

dafi.poradenstyi 1.2008 801018 05.02.08
Sif.rozdftk wplatd
Stf.rozUct. stravné
Mzdy - NAJEMNE .
vracend stild zaloha 21.02.08
holovost recepee 6.2, 211581| 500[335009 22036,00|2008/02]15080119 (00814 21.02.08
hotovost spottbar 6.2, 211561 508 008 2983,002008/02{15080120 |00964 21.02.08
hotevest sporthar 7.2, 211501 600)335008 £968,0012008/02{15080121 |00864 22.02.08
mzdy wpl ¢ ¥ hotovost 14200 331001| 500{211501 61837,00(2008/02{15080122 {02318 22.02.08
hotovost recepce 7.2, 211501| 500{335009 _ 4452,00(2008/02{15080123 {00814 22.02.08
lihrada faktury 211501| 500311018 §0230,00[2008/02}15080124 {02704 45080075 25.02.08
penize na cestd 261001} 500{211501 164800,00{2008/02{15080125 {01168 25.02.08
holovest recepce 8.2. 211501{ 500335008 1089,00|2008/02|15080126 [00814 25.02.08
hotovost sportbar 8.2. 211501} 500335008 33372,00/2008/02|15080127 |00964 25.02.08
hotovost sportbar 8.2, 211501] 500(335009 15587,002008/02)15080128 (00864 25.02.08
hotovost recepce 9.2, 500(335008 6328,002008/02)15080128 25.02.08

hetaunnt gneanne 40 2 j onQA 1RNONT 20 N o . 270200

rEBe B S’Ef

& : a
avte toleranci na nulu — viz.

- véude nast

nize:
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11: Daturn. Te 5 ka; Md_fxé Mg sHD : i a ;
TN RIS FILIPOVA MIROSLAVA 221501 500(311017| 500 900,00{2008/21{25080003 [04762 45070735 .
1130.04.08 {Filipova Miroslava 500 4] 900,00(2008/04]45080272 [04762 45080272 26.05.08

i i"' 3

re————

f iM.L’M.UB Zdravotni pojistovna 221501} 500{311018] 500 18385,00{2008/04| 25080067 02500 45080150

i: 1%03.04.!]8 Zdravotni pojistovna 221501 500{311018] 500 19062,002008/04| 25080068 {02500 45080163

'] [15.05.08|Zdravotni pojistovna 221501} 500{311018] 500 19549,00{2008/06|25080084 (02600 45080263 ..

‘ 26.02.08 |Panevezio futbolo klubas "Ekrana 01311018] 500} 1703863,25[2008/02|45086087 |02702 45080087 27.02.08
£129.02.08 |RefMTAUT46569 Litva 221501} 500{311018] 500| 161007,44|2008/02|25080043 |02702 45080087

111.03.08JAGRICS AS. 221501} 500{311018] 500 239064,50{2008/03| 25080050 |02703 45080060 ..

Ghrada fakdury 211501 500{311018] 500 80230,00{2008/02|15080124 02704 45080075 25.02.08
" 24 £0f £ROQN

by

opravovat do konce:

- kontrolu provadét denné — nejlépe hned rano

13) Kontrola 335009 — bod 13 checklistu — vyjed’te st obdobi od 01 do konce obdobi, za které se déla
DPH za tcet 335009. Konecény stav musi byt NULA.

14) Kontrola odpistl z dotace — bod 14 checklistu — udélejte si sestavu tisk vysledkovych Gétd za
ucty 551004,551006 a 649010. Soucet koncovych stavii na 551004+551006 se musi rovnat
koncovému stavu na 649010

15)Kontrola dle bodu 15 checklistu - ud€lejte si  sestavy-sestavy za stiediska-
vysledkové(majetkové) Gcty a vypiste 0,100,200,300,400,500,600,700,800:
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Tisl gkl za stiediskals Ces! 2 tBlashd ychovy.

86100452 a3, Dé 08

85100452 03.04.08
88103452 03.04.08
86100452, (13.04.08
86100452 03.04.08
86100452 03.04.08
86100452 03.04.08
86100452: 03.04.08
86100452: 03.04.08
86100452 03.04.08
85100452 03.04.08
86100452 03.04.08
86100452 03.04.08
86100452; 03.04.08
86100452: 03.04.08
86100452: 03.04.08
86100452 03.04.08
86180452 03.04.08
86100452 03.04.08
86100452 03.04.08
'spotf plynu Dlabatova 2007 343002 35080476 100240 86100452 03.04.08
spotiplynu DI gova 2007 388001 . 35080476 108240 86100452 03.04.08
spoff.plynu Diabatova 2007 35080476 {00240 8651008452 03.04.08
spoff.plynu Diabatova 2007 321001 2 35080477 00240 86100452 03.04.08
spotf.piynu Diabadova 2007 343002 35080477 {00240 86100452, 03.04.08
spotf.piynu Dlabafeva 2007 389001 35080477 00240 86180452 03.04.08
spoff.piyau Dlabafova 2007 321001 35080478 [00240 86100452 03.64.08
spoff.plynu Dlabatova 2007 343002 | 35080478 [00248 96100452 03.04.08
spoff.piynu Dlabadova 2067 383001 . 35080478 100240 85100452 03.04.08
FAB, karabiny, Srouby, vitdky, i 321001] 500] - 3400,50[2008/03]35080479 04118 80007 07.04.08
FAB, karabiny, Srouby, viidhky, bt 34300: §2008/03/35080479 104119 80007 07.04.08

22 5 Cesky svaz telesné ...

16) Kontrola dle bodu 16 checklistu — vyrovnani vSech ucti 395xxx na nulu — zadejte si
sestavy za vice firem, sestavy za stfediska, zadejte firmy 1-9 a vyplite ,,svoje stFedisko* —
viz. tabulka (100,200,300,400,500,600,700,800):

|onasesaa

Praha Praha 6

Praha B 00469548 [Praha B

Praha b 00469548 [Praha B

Uk Praha 8 00463548 |Praha b

Praha & 00468548 iPraha b

Praha 8 00469548 |Prahab

Praha g 00488548  |Praha B

Praha B 00468548 {Praha b

Praha 004689548  |Praha 8

Praha 6 00469548 IPraha g

Praha 8 00463548 {Prahab

Praha B 00468548 iPraha b

Praha 6 00489548  [Praha B

Praha 6 00458548 [Praha 6

Praha § B0459548 [PrahaB

Praha 00468548 |Praha B

Praha 8 00468548 {PrahaB

Praha 8 00469548  PrahaB

Piraha 8 Praha 6

Cesky svaz telesne wehovy 04| 2006]0dpisy evidente 322 Praha 00469548 |Praha

43|Cegky svaz t8lesné vithowy 04.09.08 1197] 2006{odpisy svidence 421 Praha 6 00468548 |Praha b

44 éesk;’l svaz ilesné wehovy 04.09.08 4821 2006|cdpisy-evidence 422 Praha B 00469548  |Praha 8

45|Cesly svaz télesné vichow 04.08.08 33| 2006|odpisyfirma 02 Praha B 00468548 |[Praha 8

46|Cesky svaz télasné vichovy 04.08.08 44| 20086|odpisy fima 03 Praha 6 00483548 {Praha 6

47|Cesky svaz télesné wchovy 04.08.08 342| 2008|odpisy firtna 04 Praha & 00453548 [Praha 6

50{Cesky svaz tBlasné wehow 04.09.08 2805| 2007 |Zadov-zalcha Praha § 00469548 |Prsha 6

51| Cesky svaz t3lesné vichowy 04.09.08 o] 2003|Pracovni polozky C8TVE Praha 6 00469548 |Praha B

53(Cesky svaz ilesné vichovy 04.09.08 281] 2008|Prac. poloZky svezy ndjem + siufby Praha 6 00468548 |Praha b

54|Cesky svaz télesné vichovy 04.09.08 189} 2008|Prac. poloZky firmy ndjem +siuihy Praha 6 00469548 {Praha®

55|Cesky svaz télesné wehowy 04.09.08 284 2007 |Pracouni poloky ESTV5 Praha§ 00489548 {PrahaB

56| Cesky svaz tilesns wchow 04.08.08 6484| 2007 |Pracovni polodky CBTVE Praha 6 00489548 |Praha 6

57|Cesky svaz tdlesns wehowy 04.08.08 200| 2007 |Pracovni polodky CSTV? i Praha 8 00469548 |Praha 6
" pnzio ! . Y Inngansag

Koncové stavy za ,,Vase™ stfedisko musi byt NULA.

17) Kontrola dle boedu 17 checklistu — kontrola 972000+973000 999. Udélejte si sestavu Tisk
majetkovych Gétd - vypiste ucéty 972000,973000,999. Zkontrolujte, zda plati u
Koncovych stavii 972000+973000=999. Pokud ne, dohledejte chybu.
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18) Kontrola dle bodu 18 checklistu — vysledovky stiediskové=vysledovka za Vasi firmu. A
Udélejte si vysledovku pres sestavy-sestavy za stfedisky-vysledovka-zaskrtnéte viechna
stiediska a dejte OK. Nasledné si udélejte pres sestavy-vysledovka vysledovku za celou
firmu a porovnejte, zda mate stejny HV na obou sestavach
19)Kontrola dle bodu 19checklistu —Vyti§téni hlavni knihy — vyjed'te si za piisluSné obdobi
svou hlavni knihu po jednotlivych dokladech (vSechny zapisy) a uloZte si to ve wordu &i
excelu do adreséfe. operace slouzi pro kontrolu v pfipadg, kdyby z t€etnictvi ,,zmizel* doklad
¢i zapis.
20) Kontrola dle bodu 20 checklistu: KONTROLA ZUSTATKU UCTU
- NECO JAKO ,,MALA INVENTURA“ UCTU EXPERTNIM OKEM UCETNIHO
- NUTNO DELAT K POSLEDNIMU DNI V MESICI
Je nutno si_vyjet obraty na konkrétnim Gdtu pies sestavy-tisk majetkovych wéti uet za
pFislu$né obdobi (nap¥. 311) a vizualné zkontrolovat jednotlivé obraty. Kazdou podezielou
poloiku, pop¥. ziistatek zkontrolovat a provérit.

21) Kontrola dle bodu 21 checklistu :

o0 Cesky svaztdlesné mhovy e

Chyby v &iselnych fadach — dejte nize uvedenou volbu:

X

] Pozndmiat [Zakamik
21.01.88 [Sekeet pieds. pi Pon Hiavni skl
15.01.08|Sekset. ER JUD.Pévek Hiavni sk
15.01.08[Sekrel. ER JUDr.Pévek Hiavni skl
25.01.08 | Sekret.pleds. pi Pon Hiavai skl
25.01.08 [Sekret.pieds. pi Pon Hiavni skl
04.01.08|Sekret ORHC ing.Bezd BUFET
04.01.08{Sekret ORHE ing.Bezd BUFET
04.01.08{Sekret ORHE ing.Bezd Hiavni skl

:104.01.08 {Sekret ORHC ing.Bezd Hiavni skl
:]08.01.08{Sekret ORHC ing.Bezd Hiavni skl
08.01.08|Sekret ORHC ing.Bezd Hiavni ski
Hw.m .08]Sekret ORHC ing.Bezd Higvni ski
]15.01.08gekret.ORHC ing.Bezd Hlavni ski
+]23.81.08]Sekret.ORHC ing.Bezd Hiavni skl
23.01,08Sekret ORHC ing Bezd Hiavni skt
118.81.08 |Sport.ared) Sirahov Hlavni ski
| oBEKERI ¥ Sport.aredi Stranov Hiavni ski
01.02.08 | Hiavni sklad Gastro Gar
01.02.08 |Hiavni sklad i
01.02.08 | Hiavni sklad
04.02.08 [Hiavni sklag VITALIS-Al
04.02.08 |Hiavni sklag Gasiro Gar
04.02.08 |Hlavni sklad § Alko -neal
04.02.08|Hlavni skiad : - Smetanova
04.02.08 {Hlavni sklad e n
05.02.08 jHlavnf sklad 112302) 200§111302| 200] 1300,632008/02|53280631 |DL VITALIS-Al
05.02.08 {Hlavni sklad 112302| 2004111392 260 148,56 53280632 |DL PODOL
05.02.08 |Hlavni sklad 112382| 2004{111302| 2060 1188,22{2088/02|53280633 (DL KBJ VELKOOQ]
05.02.08 |Hlavni sklad 112302| 200]111302| 2060 207,24 53280634 |DL Smetanova
05.02.08 |Hlavni skiad 112382| 200]111302| 280 836,0: 80635 (DL i
05.62.08 |Hlavni skiad 112302| 200{111302| 200 1802,40}2088/02|53280635 [DL VINIP 5.1,
l_‘n 79 00 [ur I 114300 nlEsaeaRsT

vyplite ¢iselnou fadu pro kontrolu, potvrd’te OK.

109




UECeTNil A PRACOVNI POSTUPY CUS

Sekretplads. pi Pon 385081 2008!01 53280380 . sk
Sekret ER JUDr.Pévek 44 0{343002] 200 23 78{2008/01)|53280257 |SEC Hiavni ski
Sekret ER JUDr.Pévek 385001 100, 0 180,26(2008/01153280257 |SEC Hiavni ski
Sekret peds. pi Pon 44 8[343002{ 200 58,73[2008/01153280492 |SEC Hiawni ski
Sekret.pfeds. pi Pon 395001 109, 0 374,11/2008/01153280482 |SEC Hiavni skl
Sekret ORHC ing.Bezd 44 8]343002] 200 24,30{2008/01]53280077 |USE BUFET
Setret ORHC ing.Bezd i [BUFET
Sekret ORHC ing Bezd
Sekret ORHC ing.Bezd
Sekrat ORHC ing.Bezd
Sekret ORHC ing.Bezd
Sekret. ORHC ing.Bezd
Sekret ORHC ing.Bezd
Selret. ORHC ing Bezd
Sekret ORHC ing.Bezd
Sportaredl Strahoy
Sport.area! Strahoy
Hiavhi skiad

Hiavni skiad

Hiavni skdad 112362] 200111302] 200 175,86[2008/02(6328086: DL
Hiavni sklad 1123921 208{111302| 200| 278,8712008/02153280626 |DL. VITALIS-A
Hiavni sklad 112302{ 200{111302| 260{ 3620,80[2008/02{53280627 |[DL Gastro Gar
Hiavni sklad 112302] 200{111302| 200] 1828, )2{63280628 |DL Alko -neal
Hiavni skiad 112302] 200[111302] 200. 767 53280629 DL 4
Hlavni skiad 112302] 200{111302{ 208 367,05/2008/02|53280630 {DL i

Hiavaf skiad 112302] 200[111302; 206} 1300,63{2008/02{53280631 {DL VITALIS-AL
Hiavni sklad 112302] 200[111302| 200 148,5612008/02|532808! DL PopoLf
Hiavai sklad 112302] 208{111302{ 200} 1188, 0608102(53280633 DL KBJ VELKOO|
Hiayni sklad 112302] 200{111302| 260}  207,24[2008/02{53280634 |DL. 4
Hiavni sidad 112302 200[111302| 200 536,05(2008/02{532808: DL j
Hiavni sklad 111382] 260] 1802, 532806636 DL VINIP s.1.

Sinaig P

Kontrolu opakujte pro vSechny Vase ciselné fady.

22) Kontrola dle bodu 22 checklistu - Uget 345003-Mistni poplatky - musi byt zaplaceno pfesné to
co bylo pfedepsano, tj. musi se Vam vyparovat piedchozi platby s pfedchozimi pfedpisy

23) Kontrola dle bodu 23 checklistu - Ucet 345004-ostatni dané (spotfebni daii apod.) - musi byt
zaplaceno to co je pfedepsino a je tudiZ v pfiznani - tj. musi se Vam vyparovat pfedchozi platby
s pfedchozimi pfedpisy

24) Kontrola dle bodu 24 checklistu - Uéty &asového rozliSeni 38xxxxx - musi byt zactovany pod.
stavy predchoziho roku - KONTROLA KVARTALNE, t. musite srovnat néjakym
vyuctovanim/platbou pfedchozi rok.

25) Kontrola ¢t 395:

1) SESTAVY ZA VICE FIREM - SESTAVY ZA STREDISKA - HLAVNI KNIHA - do tabulky
vypliite firmy 1-9, zatrhnéte volbu za vSechny stfediska, vypliite obdobi a do kolonky pro uty
vyphite 395. Vygeneruje to sestavu - a pokud ndhodou pouZijete u Géti 395 "malé"” stfediska,
vyhodi Vam je v této v sestave.

2) MRKNETE CO JE TO ZA STREDISKO A JESTLI JSOU na MD ¢&i D a pak si tyto
stfediska pfes OZNACIT - ZA KOMBINACE POLOZEK - zaskrtnete 2 vyplnite napf. MD od
395004 do 395004 a stfedisko od 857 do 857 a date OK. PC Vam oznadi zapisy na MD pro ucet
395004 se stfediskem 857 - stfediska pfes hromadné opravy opravte na 800. Toto opakujte pro
vSechny nalezené chyby dle bodu 1) v sestav€ a postupné si to opravte.
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P¥iloha & 5 - Podminky pro praci denti volenych organt CUS

Podminky pro praci {leni volenych orginti CUS

V zdjmu zabezpedeni podminek pro vykon funkce pfedsedy CUS, élenfs VV CUS, &lent
Revizni komise CUS vietné piedsedy Revizni komise CUS  jsou navrhovana nize uvedena
opatieni:

1. Piedseda CUS, &lenové VV CUS, &lenové Revizni komise CUS a piedseda Revizni
komise CUS pracyji bez naroku na odménu za vykon funkee.

b

Piedsedovi CUS, ¢lentim VV a RK CUS (&lenové organt) pifsluéi nihrady cestovnich
nakladt, které jsou povaZovany za néhrady poskytované v souvislosti s vykonem zavislé
dinnosti a jako takové nejsou pfedmétem dané v rozsahu dle pfisluinych ustanoveni zék.
&, 586/19928b. v platném znéni. Nahrady piislusi v nasledujici m rozsaln:

a) Néhrada jizdnich vydaji za pouziti hromadného dopravniho prostiedku nebo za
pouziti osobntho vozidla. Za pouziti hromadného dopravniho prostfedku piislusi
nihrada v prokdzané vy¥i. V pfipadé uziti osobniho vozidla éini thrada 5,50 K¢ za
jeden ujety kilometr s tim, Ze do poétu wetych kilometri se pocita pouze vzdalenost
z mista trvalého bydlisté élena orgdnu do mista zasedani a zpét. Nahrada jizdnich
vydajli je vyplacena pouze na zdkladé fadného pisemného vyidtovani ze strany ¢lena
organu.

b) V piipadé jinych cest, které prokazatelng souvisi s vikonem funkee élentt orgdni se
postupuje obdobné, jak uvedeno pod pism. a).

¢} Noclezné vhotelu mtze byt élenim orgind hrazeno v piipadé, kdy vzdalenost z
jejich bydlisté na misto zasedani ¢ini vice neZ 200km. Nocleiné je hrazeno za noc
pied zasedanim s tim, Ze nihrada za nocleiné se nevyplacei, ale je zatétovana v ramei
vaitiniho provozu CUS,

3. Veikera plnéni podle piedchozich odstavel jsou zasilana na bankovni Géet élentt volengch
organit CUS.

4. Podminky pro émnost ¢lemit poradnich organt VV CUS se #idi statutem téchto samostatné
ziizovanych organi.

5. Podminky pro vykon prace vedoucich zamé&stnanct a dalsich zaméstnanct upraviyje svym
pokynem pfedseda CUS,

6. Predseda CUS, &lenové VV a RK CUS souhlasi se zpracovénim a evidenci osobnich
tdaji  véetnd rodného &isla pro ulely souvisejici s plnénim povinnosti CUS g
pisluinym organtm stitnd a vefené spravy (odvody zdravotniho pojisténi z
piipadnych odmén ¢élena statutarniho ¢ jiného organu apod.).
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Piiloha €. 6 — Seznam pokynii pFedsedy platnych k datu vyddni ucetnich a pracovnich
postupti CUS v&. kolektivni smlouvy

Aktuilnf znéni viech nf¥e uvedenych vnitinich predpisi CUS je zaméstnancim k dispozici na Legislativné
pravnim odboru CUS. Snové vydanjmi vnitfnfmi predpisy, pifpadné s novelovanjm znénim stivajicich
pfedpist, jsou zaméstnanci seznamovani zejména formou zaslani jejich textu e mailem a nislednym
podrobnéjsim vysvétlenim ze strany vedouctho zaméstance.

Pokvnv predsedy CSTV a CUS

< 1/2004  Pokyn predsedy CSTV ze dne 3.5.2004 o zikazu koufeni v prostorach budov
CSTV

% 25/2004 Pokyn piedsedy CSTV ze dne 28.11.2004 o bezpetnosti, ochrand zdravi p¥i
préaci a poZarni ochrang

% 3/2005  Pokyn predsedy CSTV ze dne 1.6.2005 o aplikaci zakona ¢. 215/2005 Sb. 5

% 8/2005  Pokyn piedsedy CSTV ze dne 17.10.2005 Spisovy, skartaéni a archivni ¥ad CSTV

&,
o

% 1/2010  Pokyn piedsedy CSTV ze dne 31.7.2010 k vedeni rejstfiku obchodnich smluv
uzavienych v ramei CSTV

% 2/2010  Pokyn predsedy CSTV ze dne 1.9.2010 k vedeni a ukladéni dotadnich a
pracovnépravnich smluv uzavienych v ramei CSTV

% 8/2012  Pokyn predsedy CSTV ze dne 18.12.2012, kterym se vydavéa opatfeni k dodrZeni
zésady vérného a poctivého obrazu pifedmétu uéetnictvi a finanéni situace ucetni
jednotky

< 1/2014  Pokyn pfedsedy CUS ze dne 28.1.2014 o zrugeni n&kterych pokyni piedsedy

% 1/2015  Pokyn ptedsedy CUS ze dne 16.3.2015 o ptedloZeni listin pro zépis do spolkového
rejstitku

% 1/2016  Pokyn predsedy CUS ze dne 11.10.2016 ke statistickému Setfeni stavu &lenské
zékladny v CUS k 31.12.2016

< 2/2016  Pokyn predsedy CUS ze dne 11.10.2016 k aktualizaci adaji pasportu
télovychovnych zatfizeni k 31.12. 2016

% 3/2016  Pokyn predsedy CUS ze dne 11.10.2016 ke zpracovéni finanénich vykazi CUS za
rok 2016

% 1/2017  Pokyn predsedy CUS ze dne 10.1.2017 o zrueni n&kterych pokynd pedsedy

<% 2/2017  Pokyn ptedsedy CUS ze dne 1.3.2017 o zrugeni nékterych pokynd predsedy

% 3/2017  Pokyn pfedsedy CUS ze dne 1.3.2017 o reZimu pouZivani sluZebnich mobilnich

telefontt
< 4/2017  Pokyn pfedsedy CUS ze dne 1.3.2017 o podminkéch uZivani sluZebnich motorovych
vozidel v CUS

% 5/2017  Pokyn ptedsedy CUS ze dne 1.3.2017, kterym se vydava Mzdovy tad CUS
e Ptipadné podepsana kolektivni smlouva v platném znéni
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Ptiloha €. 7 — Pokladni limity pokladnich mist dle pojiSténi

Ptiloha €. 13k pojistné smlouvé €. 7720958318
Zpusob zabezpeceni — odcizeni cennych pfedméti a finan¢nich prostredki

Ceska unie sportu, z.s. IC: 00469548 - pokladna CUS Praha 6, Zatopkova 100/2, 1.500.000
K¢

UloZeny v trezoru mi.n. bezpeénostni tiidy BT 2 dle CSN EN 1143-Inebo v trezoru o
hmotnosti. mi.n. 250 kg, osazenym minimalné dvéma motylkovymi. zamky, v uzavieném
prostoru (mistnosti) s PZTS (diive EZS) a m¥iZzemi. na dvefich.

Pro rozsah ,Loupez” se ujednava, Ze nemusi byt uloZeny v trezoru. Pojistitel je vSak
opravnén snizit plnéni, pokud v dob€ LoupeZze nebyly v uzavieném prostoru
(mistnosti.) alespoii dvé osoby vybavené obrannym sprejem.

Cesk4 unie sportu, Z.s. 1C:00469548 - LA Zadov &. 162, 1.500.000 K&

UloZeny v trezoru mi.n. bezpe&nostni tiidy BT 2 dle CSN EN 1143-1zabudovaném ve sténg
(tj. ve zdi) nebo v podlaze nebo upevnénym ke st€n€ nebo k podlaze spedalnimi. kotvicimi.
Srouby nerozebiratelnym zplisobem, osazeném alesponi jednim zadmkem, v uzavieném
prostoru (mistnosti) opatfeném na dvefich dvéma zamky s bezpefnostni cyli.ndri.ckou
vloZkou, jeden s bezpecnostnim Stitem zabrafiujicim vylomeni (nebo misto druhého zdmku
pevnostnimi. dvefmi. s vni.tfni mfiZi), na oknech bezpecnostni f6li.e nebo miiz.V ptipade
uloZeni v trezoru, ktery nespliiuje bezpednostni tfidu BT 2 dle CSN EN 1143-1, &ni Limit
plnéni na jednu Skodu/pojistnou udalost 600 000 K¢ — ostatni ujedndni ziistavaji beze zmény.

Ceska unie sportu, z.s. IC: 00469548 - LA Zadov, 900.000 K¢&

Lanova drdha (spodni stani.ce) — 2 x 300 000 K¢&, Nové Huté — 150 000 K&, Churaiov - 150
000 K&, uloZeny v kovovych schrankach nebo pokladndch (max. do ¢astky 100 000 K& na
jednu schranku/pokladnu), a nebo v trezorech zabudovanych ve stén€ (tj. ve zdi) nebo v
podlaze nebo upevnénych ke sténé nebo k podlaze specidlnimi kotvicimi Srouby
nerozebiratelnym zplsobem, osazenych alespoil jednim motylkovym zamkem, v uzavieném
prostoru (mistnosti.) opatfeném na dvefich zdmkem s bezpecnostni cyli.ndri.ckou vlozkou a
bezpecnostnim Stitem zabratiujkim vylomeni a na oknech bezpeénostni f6lii nebo miiZi.

Ceska unie sportu, z.s. IC: 00469548 - LA Zadov, 10.000 K&
Pokladni hotovost uloZzend v uzavieném prostoru (mistnosti) v uzamykatelnych kovovych
schrankach nebo v uzamcenych zsuvkach.

Ceska unie sportu, Z.s. 1C:00469548 - PS Podoli, 147 50 Praha 4, Podolska 74, 2.000.000
K¢

Hlavni trezor PS Podoli - uloZeny v trezoru BT 3 dle CSN EN 1143-1, v uzavieném
prostoru (mistnosti) s bezpecnostni f6lii na oknech a sousedidm se stanovist€ém 24 hodinové
ostrahy.

Pro rozsah ,,Loupez" se ujednavd, Ze nemusi byt uloZeny v trezoru. Pojistitel je vSak
opravnén sniZit plnéni, pokud v dobé LoupeZe nebyly v uzavieném prostoru (mistnosti. s
prosklenou asti stény a moni.torovanou bezpe€nostni kamerou) alespol dvé osoby vybavené
obrannym sprejem.

Cesk4 unie sportu, z.s.,Ié:00469548,PS Podoli,147 50 Praha 4,Podolska 74, 800.000 K¢
Ekonomicky tsek PS Podoli - uloZzeny v trezoru o hmotnosti mi.n. 120 kg osazenym 2
motylkovymi. zamky, v uzavieném prostoru (mistnosti) s bezpenostnimi. dvefmi. nebo
uzamykatelnymi. mfiZemi. na dvefich. Pro rozsah ,.loupez" se ujed navé, Ze nemusi byt
uloZeny v trezoru. Poji.stitel je v8ak opravnén sniZi.t plne€ni, pok ud v dob& loupezZe nebyla v
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uzavieném prostoru (mistnosti) alespon jedna osoba vybavena obrannym sprejem.

Cesk4 unie sportu, z.s. 1C: 00469548 - PS Podoli, 147 50 Praha 4, Podolska 74, 500.000 K¢ ),
max. Viak 150.000 K¢ na jednu schranku (pokladnu) v pokladnich, max. viak 100 000 K¢
na jednu schranku (pokladnu) v bufetu nebo stidncich nebo letni restauraci, max. 10000
K¢ na jednu schranku zmrzlinového stdnku u vchodu do PS Podoli.

Pokladny PS Podoli. (hlavni, zimni a letni Satny) - uloZeny v kovové schrance nebo pokladné v
mistnosti. s bezpeénostni kamerou. Pokladny PS Podoli (stanky, bufety) - uloZeny v kovové schrance
nebo pokladné varealu PS Podoli

Ceska unie sportu, z.s. IC: 00469548 - PS Podoli, 147 50 Praha 4, Podolski 74, 60.000 K&,
max. Viak 30.000 K¢ na jednu schranku

PS Podoli, - uloZzeny v uzavieném prostoru (mistnosti.) v uzamykatelnych kovovych schrankach
nebo v uzamdenych zasuvkach.

Cesk4 unie sportu, Z.s. 1C:00469548 - PS Podoli, 147 50 Praha 4, Podolska 74, 500.000 K&
UloZeny: na misté pokladny, prostor moni.torovan bezpecnostni kamerou (maxi.malni limit 20
000 K¢ na 1 misto) ve skiifikach opatfenych ¢i.pem uréenych pro uloZeni cennosti Poji.§téni se sjedndva
v rozsahu ,,Joupez". Pojistitel je opravnén sniZit plnéni, pokud pii. $kod€ nad 200 000 K& nebyly v
misté pokladny, skiin€k alespoii jedna osoba poveéfendpoji.sténym vybavené obrannym sprejem, prostor
monitorova ny kamerovym systémem.

Cesks unie sportu, z.s. IC: 00469548 - SA Strahov, Praha 6, 10.000 K&
UloZeny v uzavieném prostoru (mistnosti) v uzamykatelnych kovovych schrankédch nebo v
uzamcéenych zasuvkach.

Ceskd unie sportu, z.s. IC: 00469548 — SC Nymburk, Nymburk, Sportovni 1801, 200.000 K¢&
UlozZeny v trezoru o hmotnosti. nad 100 kg nebo v trezoru zabudovaném ve zdi. v uzavieném
prostoru (mistnosti.) s jednim zdmkem s bezpecnostni vloZkou na dvetich.

Cesk unie sportu, Z.s. 1C:00469548 - SC Nymburk, Nymburk, Sportovni 1801, 100.000 K¢
Pokladni hotovost uloZena v uzavieném prostoru (mistnost v uzamykatelnych kovovych schrankach
nebo v uzamdéenych zasuvkach.

Cesk4 unie sportu, Z.s. IC: 00469548 — SC Nymburk, Nymburk, Sportovni 1801, 20.000 K¢
Pokladni hotovost uloZend ve stanku v aredlu SC Nymburk v uzamykatelnych kovovych schrankach
nebo v uzamcenych zasuvkach.

Cesks unie sportu, z.s. IC: 00469548 — SC Nymburk, Nymburk, Spertovni 1801,200.000 K&
UloZeny v trezoru, ktery je opatien ¢iselnym kdédem a méa uzamykatelné vnitini schranky, je zabudovan ve
zdi. v zazemi recepce, kde je nepretrzita sluzba.

Cesk4 unie sportu, Z.s. 1C: 00469548 - PS Podoli, SC Nymburk a SA Strahov, 100.000 K¢,
max. vS§ak 30.000 K¢ na jednu schranku, sjednana spoluti¢ast: 1000 K¢
UloZeny v uzamykatelnych schrankédch v uzamdéenych napojovych automatech.

114






