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14.

Pokyn předsedy ČSTV

ze dne 1. 11. 2004
o účtování a dalším postupu v případě pohledávek ČSTV

Čl. l
Předmět úpravy

Předmět úpravy tohoto pokynu jsou zásady pro účtování, evidenci, vymáhání a odepisování pohledávek, které vznikly při činnosti ČSTV.

Čl. 2
Účtování o pohledávkách

1. O pohledávkách se účtuje na účtu 311, v dílčích případech na účtech 315 a 378.

2. Pro účetní případy se za okamžik uskutečnění účetního případu v ČSTV považuje  :

a) okamžik poskytnutí služby či prodej výrobku,

b) v případě záloh, úhradou zálohy.

3. O vzniku pohledávky se vystavuje daňový doklad, a to nejpozději následující pracovní den po uskutečnění účetního případu.

Čl. 3
Evidence pohledávek

Evidence pohledávek se provádí na jednotné analytické evidenci v rámci účetních součástí ČSTV.

Čl. 4
Vymáhání pohledávek

1. Správu pohledávky zabezpečuje ekonomický úsek účetní součásti ČSTV.

2. V případě, že není pohledávka uhrazena včas, poskytne tuto informaci ekonomický úsek tomu úseku, který vznik pohledávky inicioval s tím, že tento úsek zabezpečí upomínkové řízení.

3. V případě, že upomínkové řízení skončí do dvou měsíců od splatnosti pohledávky bezúspěšně, předá vymáhání pohledávky příslušný útvar ekonomickému úseku, který rozhodne o dalším postupu.

Čl. 5
Odpis pohledávek

Odpis pohledávek se uskuteční na základě řízení, které iniciuje účetní součást ČSTV a potvrzuje ho ekonomický ředitel ČSTV, který zohlední následující skutečnosti :

a) výši pohledávky,

b) osoba dlužníka,

c) poměr mezi náklady vymáhání pohledávky a výši pohledávky,

d) zavinění odpovědného pracovníka za nevymahatelnou pohledávku.

Odpis takové pohledávky je daňově neúčinný.

Čl. 6
Vytvoření opravných položek

Vytvoření opravných položek ve smyslu zákona provádí účetní součást ČSTV vždy k 31.12. každého roku. Je povinností inventarizační komise provádět jak posouzení opravných položek, tak i jejich oprávněnost v dalším období.

Čl. 7
Platnost pokynu

Tento pokyn předsedy ČSTV nabývá účinnosti dnem 1.11.2004. 

Ing. Vladimír Srb

 předseda ČSTV
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