Co pfinesla novela zdkona o ucetnictvi sportovnim organizacim?
Ing. Jiti Topinka, dafiovy poradce

S pocatkem letoSniho roku se stala i€innou novela zdkona o Gcetnictvi. Po dvou letech od posledni
novelizace jde o pomérné rozsahlou zménu Upravy ucetnictvi, doprovazenou navic zménami v
provadécich vyhlasSkach. Neni proto divu, ze novela vzbudila velkou pozornost také mezi spolky
pusobicimi v oblasti sportu. Zkusme se proto podivat na novelu pravé z pohledu sportovnich spolkt.

Kategorizace ucetnich jednotek

Prvni vyznamnou zménou, kterou novela piinesla, je nové zavedena kategorizace tcetnich jednotek
do ctyf skupin (§ 1b). Zatazeni sportovniho spolku do jednotlivych kategorii je zavislé pro
kategorie mikro, mala a stiedni na nepiekroceni alesponn 2 z 3 hodnot a pro kategorii velkd na
prekrocCeni alespon 2 z 3 hodnoty uvedenych v nasledujici tabulce:

Aktiva Ro¢ni obrat Zameéstnanci
Mikro Max. 9 miliont Max. 18 miliond Max. 10
Mala Max. 100 miliontu Max. 200 milionu Max. 50
Stiedni Max. 500 miliont Max. 1 miliarda Max. 250
Velka Vice nez 500 miliont Vice nez 1 miliarda Vice nez 250

Pro zafazeni ucetni jednotky je nutné respektovat ze:

a) za aktiva se povazuje thrn netto aktiv zjistény z rozvahy

b) ro¢nim obratem se rozumi vySe vynosu snizena o prodejni slevy, délend poctem zapocatych
meésici, po které trvalo ucetni obdobi a nasobena 12

c) poctem zameéstnancl se rozumi prumérny piepocteny evidenéni pocet zaméstnanct podle
metodiky CSU.

Z casového hlediska je pak dulezité, Ze (ne)dosazeni hrani¢nich hodnot musi ucetni jednotka
testovat vzdy k rozvahovému dni — v praxi sportovnich organizaci tedy nejcastéji k 31. prosinci
daného roku v ptipadé€, Ze je ucetnim obdobim kalendaini rok anebo k poslednimu dni ucetniho
obdobi v ptipadé, Ze je ucetnim obdobim hospodaisky rok.

Zjisti-li ucetni jednotka, Ze piekrocila ve 2 po sobé nasledujicich rozvahovych dnech hodnoty
stanovené pro kategorii, do které byla dosud zatazena, je povinna od pocatku nasledujiciho ucetniho
obdobi zménit kategorii ucetnich jednotek. Obdobné pravidlo plati pro situaci, kdy naopak ucetni
jednotka zjisti, Ze ve 2 po sob¢ nasledujicich rozvahovych dnech nepiekrocila 2 hodnoty stanovené
pro kategorii, do které byla dosud zatazena.

V prvnim Ucetnim obdobi po vzniku postupuje ucetni jednotka podle pravidel pro tu kategorii
ucetnich jednotek, u niz lze diivodné pfedpokladat, ze splni jeji podminky k rozvahovému dni
tohoto prvniho ucetniho obdobi.

Piechodna ustanoveni novely pak stanovi, ze tcetni jednotky jsou od 1. ledna 2016 zafazena do té
kategorie ucetnich jednotek, pro kterou spliiuji pozadavky k 31. prosinci 2015 (bod 4 ptechodnych
ustanoveni).

Ptiklad

TJ Sokol Lhota ma k 31. prosinci 2015 ro¢ni obrat 4 miliony K¢, aktiva 14 miliont K¢ a 7
zamé&stnancl. Je tedy povaZovana za mikro Ucetni jednotku. V roce 2016 diky investi¢ni dotaci
vybuduje novou sportovni halu v hodnoté 10 miliont K¢, Podminkou poskytnuti dotace bylo
vytvoreni 4 novych pracovnich mist. V roce 2016 tak vykéze TJ Sokol Lhota ro¢ni obrat 5 miliond
K¢, aktiva v hodnoté 24 miliond K¢ a 11 zaméstnanct. Pfesto je stale povaZzovana za mikro Gcetni



jednotku — nebot’ k ptekroceni 2 hrani¢nich hodnot doslo pro ten okamzik zatim pouze k jedinému
rozvahovému dni a to k 31. prosinci 2016. Nasledné pak TJ Sokol Lhota vykaze za rok 2017 ro¢ni
obrat 5,5 milionu K¢, aktiva v hodnot¢ 24 miliond K¢ a 11 zaméstnanct. Protoze byly 2 hrani¢ni
hodnoty — aktiva a pocet zaméstnancii — vykazany ve druhé Gcéetni zavérce po sob&, méni se
zatazeni do kategorizace a TJ Sokol Lhota je od 1. ledna 2018 nové povazovan za malou ucetni
jednotku.

Pro¢ je spravné zatazeni do prisluSné kategorie ucetnich jednotek dulezité? Protoze zafazeni do
kategorizace rozhodne o rozsahu vedeni Ucetnictvi, o ptipadné povinnosti auditu pfi splnéni dale
popsanych Kkritérii, o obsahu vyro¢ni zpravy, 0 rozsahu povinnosti zvefejiiovat ucetni zavérku, o
zpusobech ocenovani apod. Jinymi slovy zakon, ktery dosud mezi Géetnimi jednotkami nijak
zéasadné€ nerozliSoval — s vyjimkou povinnosti auditu a moznosti vést ucetnictvi ve zjednoduSeném
rozsahu ¢i moznosti vést jednoduché ucetnictvi — od roku 2016 nékteré povinnosti odstupiiuje s
ohledem na velikost i charakter ucetni jednotky. To je bezesporu krok spravnym smérem,
neodpustim si vSak konstatovani, ze v konecném disledku zlistala i nova pravni uprava stat na puli
cesty ke kyzenému cili. To je vSak téma na jiny ¢lanek.

Vratime-li se k otazce dalezitosti spravného zafazeni ucetni jednotky do spravné kategorie, je nutno
podrobngji vysvétlit zejména vyhody zafazeni do skupiny mikro Gcetnich jednotek — kam podle
mych zkuSenosti také velka cast sportovnich organizaci bude spadat. Srovnani mikro a malych
ucetnich jednotek — spolki - zobrazuje nasledujici tabulka:

Mikro UJ Mala UJ
Vedeni podvojného tucetnictvi ANO ANO
ve zjednoduseném rozsahu
Povinnost ~ ovéfeni  ucetni NE Obrat > 80 mil. K¢&*
zaveérky auditorem Aktiva > 40 mil. K¢e*
Zamégstnanci > 50*
VZ -  skuteCnosti  po NE NE
rozvahovém dni**
VZ - predpokladany vyvoj NE NE
ucetni jednotky™**
VZ - aktivity v oblasti NE NE
vyzkumu a vyvoje**
VZ - aktivity v oblasti NE NE
Zivotniho prostfedi a pracovné
pravnich vztaht**
VZ —pobocka v zahrani¢i** NE NE
Moznost sestavit ucetni zaveérku ANO Pouze neauditované ucetni
ve zkraceném rozsahu jednotky
Rozsah povinnosti zvefejnéni| Pouze rozvaha a piiloha uéetni | Auditované malé UJ celou UZ
ucetni zavérky zaveérky*** Ostatni pouze rozvaha a ptiloha
ucetni zaveérky***
Ptehled o penéznich tocich NE NE
Pfehled o zménach vlastniho NE NE
kapitalu
Ocenovani redlnou hodnotou NE ANO

*  povinnost auditu Ucetni zavérky se v pfipadé spolkl vztahuje az na ty spolky, které ve 2 po sob¢ jdoucich ucetnich



obdobich dosahnou 2 z 3 hodnot
** fileva se tyka pouze nefinancnich informaci, finan¢ni informace musi ucetni jednotka uvadét vzdy
*** za tiCetni obdobi pocinajici v letech 2014 a 2015 vSak musi i mikro a malé neauditované tcetni jednotky zvetejnit
celou ucetni zavérku veetné piilohy

Z tabulky je patrné, ze ve vétSin€ piipadl nejsou vyrazné rozdily mezi mikro a malou ucetni
jednotkou. Vyznamnéjsimi vyhodami jsou pro mikro ucetni jednotky moznost vedeni tcetnictvi ve
zjednoduSeném rozsahu a uleva z povinnosti oceflovani finan¢nich investic redlnou hodnotou.
Ptisnéjsi pravidla pro zvefejiiovani ucetni zavérky u malych Gcetnich jednotek ve srovnani s mikro
ucetnimi jednotkami plati navic pouze pro skupinu auditovanych malych tucetnich jednotek.
Vzhledem k tomu, Ze povinnost auditu Gcetni zavérky se v ptipade spolkli vztahuje az na ty spolky,
které ve 2 po sob¢ jdoucich tcetnich obdobich dosdhnou 2 z 3 hodnot uvedenych v druhém fadku
predchazejici tabulky, je pravdépodobné Ze piisnéjsi pravidla pro zvetejiiovani ucetni zavérky
nedopadne na vétsi pocet sportovnich organizaci.

Pro uplnost je nutno dodat, ze zakon deleguje na provadéci vyhlasky pravomoc stanovit rozsah a
zpusob sestaveni ucetni zavérky v plném a zkraceném rozsahu pro jednotlivé kategorie tcetnich
jednotek. Stejné tak zdkon deleguje na provadéci vyhlasky pravomoc vymezit pro jednotlivé
kategorie ucetnich jednotek ucetni metody, smérnou Uctovou osnovu, a dal$i podminky vedeni
ucetnictvi. V piipad¢ spolkll je provadéci vyhlaskou vyhlaska ¢.504/2002 Sb., ve znéni novely
uvetejnéné pod ¢islem 324/2015 Sh.

Zvetejnéni Gcetni zavérky

Naprostou novinkou je pro sportovni organizace, které maji pravni formu spolki — a to at’ jiz
hlavnich anebo pobo¢nych — povinnost zvefejnéni ucetni zavérky (§ 2la odstavec 4). Takova
povinnost se doposud vztahovala pouze na obchodni spole¢nosti. Zakon totiz do konce roku v
odkazovaném ustanoveni ukléddal povinnost zvefejnéni pouze ucetnim jednotkdm zapsanym do
obchodniho rejstitku. Od 1. ledna 2016 pak zakon povinnost zvefejnéni uklada vSem ucetnim
jednotkam zapisovanym do verejného rejstiiku. A protoze podle § 1 odstavec 1 zakona ¢.304/2013
Sb., o vefejnych rejstricich pravnickych a fyzickych osob se za vefejny rejstiik povazuje také
spolkovy rejstiik, dopadd povinnost zvetejnéni ucetni zavérky na vSechny pravnické osoby
zapisované do spolkového rejstiiku. Povinnost zvefejnéni splni Ucetni jednotky uloZenim ucetni
zavérky do sbirky listin (§ 66 zakona ¢.304/2013 Sb.) a to ve lhiite¢ 12 mésict od rozvahového dne
(rozuméno rozvahového dne, k némuz je zvefejiovand zavérka sestavena). Pfitom pro povinné
auditované ucetni jednotky plati, Ze musi UCetni zdvérku zvetejnit do 30 dnli ode dne ovéteni
zaveérky auditorem a po schvaleni zavérky k tomu pfisluSnym organem. Ktery orgén je kompetentni
ke schvaleni ucetni zavérky v podminkéach spolkil zalezi na stanovach konkrétniho spolku, nebot
obCansky zdkonik k této otdzce mlc¢i a pouze podplirné stanovuje v § 247, ze mezi kompetence
nejvyssiho orgdnu spolku patii zpravidla schvaleni vysledku hospodafeni spolku. Pro vétSinu
sportovnich organizaci je pak dualezité, Ze malé ucetni jednotky a mikro Ucetni jednotky, které
nemaji povinnost mit ucetni zavérku ovéfenou auditorem, nemuseji zvefejnovat vykaz zisku a ztraty,
pokud jim tuto povinnost nestanovi zvlaStni pravni ptfedpis. Pro spolky pfitom zadny zvlasStni
pfedpis uvedenou povinnost nestanovi. Uvedena tileva vSak neznamend — ackoliv se takové vyklady
také objevily — Ze je z povinnosti zvefejnéni vyjmuta pfiloha ucetni zavérky. Podle zakona je totiz
ucetni zavérka nedilny celek a je tvofena rozvahou, vykazem zisku a ztraty a pfilohou (§ 18
odstavec 1). Lze vSak ocekavat, ze valna ¢ast mikro a neauditovanych malych Uc¢etnich jednotek
vyuZzije moznosti uloZit do sbirky listin rozvahu ve zkrdceném rozsahu (§ 18 odstavec 4). Ohledné
zvetejnéni ucetnich zavérek za rok 2014 a 2015 pak plati, Ze lhita pro zvetejnéni ticetni zavérky za
ucetni obdobi, které zapocalo v roce 2014, je nejpozdéji do 31. biezna 2016. Obdobné pak lhtita pro
zvetejnéni Ucetni zéveérky za ucetni obdobi, které zapocalo v roce 2015, je nejpozdéji do 30.
listopadu 2017.



Rozsah vedeni ucetnictvi

Novela pfinesla také vyznamné zmény v moznostech rozsahu vedeni ucetnictvi. Prvni zména se
dotyka moznosti vedeni podvojného ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu (§ 9 odstavec 3 a 4).
Zatimco diive mély moznost vést podvojné ti¢etnictvi ve zjednoduseném rozsahu prakticky vSechny
spolky, nov¢ se tato vysada zuzuje na spolky, které maji postaveni mikro a neauditovanych malych
ucetnich jednotek. Moje osobni zkusenost je vSak takova, Ze moznost vedeni podvojného ucetnictvi
ve zjednoduseném rozsahu nebyla spolky téméf vyuzivana.
Zasadni zménou v rozsahu vedeni ucetnictvi vSak je, Ze se zdkon po 13 letech vraci k moznosti
vedeni jednoduchého tcetnictvi (§ 1fa § 13b). Zakon sice v letech 2004 az 2015 obsahoval tlevu a
umoznoval n¢kterym Ucetnim jednotkdm postupovat podle predpisi o jednoduchém ucetnictvi
ucinnych do konce roku 2003 (tehdy § 38a, od 1. ledna 2016 zruSeny), takovy postup vSak nebyl
povazovan za vedeni ucetnictvi, pouze za splnéni povinnosti uloZzenych zakonem o ucetnictvi. Od 1.
ledna 2016 je vedeni jednoduchého tcetnictvi povazovano za ucetnictvi v souladu se zakonem.
Jednoduché ucetnictvi pfitom mohou vést ucetni jednotky, které
- nejsou platci dané z ptidané hodnoty
- celkové piijmy nedosdhnou za posledni uzaviené obdobi 3 miliony K¢ (do piijma se nezahrnuji
prabézné polozky, ptijmy z prodeje majetku a pfijmy nahodilé a mimotadné)
- hodnota majetku ucetni jednotky nepiesahne 3 miliony K¢ (pfitom plati, ze jde o thrn majetku,
zjisténého z piehledu o majetku a zdvazcich sestaveného k rozvahovému dni. Do thrnu majetku ne
nezahrnuji pohledavky z prodeje dlouhodobého majetku a jejich uhrady, pohledavky nahodilé a
mimoiadné a jejich thrady.)
- je mj. spolkem a pobo¢nym spolkem.
Piestane-li G¢etni jednotka spliiovat vySe uvedené podminky, musi vést ucetnictvi podvojné a to od
1. dne ucetniho obdobi nasledujiciho po Géetnim obdobi, ve kterém nesplnéni podminek zjistila. Je
vzdy potieba peclive zvazovat, k piekroceni ¢i nesplnéni jaké podminky doslo a ur€it co nejptesnéji
okamzik zji$téni této skutecnosti.
Pokud se ucetni jednotka stane platcem DPH, zjisti tuto skutecnost nejcastéji tak, Ze je ji doruceno
rozhodnuti spravce dan¢ o registraci. Plaitcem DPH se tak stane ke dni nasledujicim po dni
oznameni (doruceni) rozhodnuti. Pokud tedy ucetni jednotka ptekroci hranici minimdalniho obratu
pro povinnou registraci platce DPH naptiklad k 30. listopadu 2016, do 15. prosince 2016 poda
ptihlasku k registraci, pak

- Bude-li rozhodnuti o registraci doruceno 28. prosince 2016, bude ucetni jednotka povinna

vést podvojné ucetnictvi od 1. ledna 2017
- Bude-li rozhodnuti o registraci doru¢eno 2. ledna 2017, bude tcetni jednotka povinna vést
podvojné tcetnictvi od 1. ledna 2018

Podobna variabilita je moznd také v ptipadech, kdy povinnosti vedeni tucetnictvi vyplyva
z ptekroceni piijmil nebo z navySeni majetku. Domnivam, ze mohou nastat dvé rozdilné situace a
vzdy je tfeba pecliveé zvazovat, ke které z dale popsanych situaci ma konkrétni ucetni jednotka blize.
V prvnim piipadé dojde Kk piekroceni kritéria o nevyznamnou ¢astku a v samém zavéru ucetniho
obdobi. Pak bude spravny postup takovy, ze tcetni jednotka v roce 2017 pfti sestaveni piehledu o
ptijmech a vydajich a piehledu 0 majetku a zavazcich za rok 2016 zjisti, ze v roce 2016 piekrocila
hranici pfijm 3 miliony K¢ (nebo piekrocila ¢i nesplnila jinou z vySe uvedenych podminek) a
proto pocinaje 1. lednem 2018 za¢ne vést podvojné ucetnictvi. Okamzik zjisténi se bude totiz velmi
vazat K prvnim dntim roku 2017 — nebot teprve tehdy bude mit ucetni jednotka vSechny podklady
nutné pro spravné urceni vyse piijmi nebo vyse aktiv.
Naopak v ptipadech, kdy ucetni jednotka zjisti piekroCeni piijmt nebo navySeni majetku o
vyznamnou ¢astku jiz v pribéhu roku 2016, vznikne ji povinnost vedeni podvojného tcetnictvi jiz
od 1. ledna 2017.
Pokud ucetni jednotka vede podvojné ucetnictvi a splituje podminky pro vedeni jednoduchého,
bude moci zapocit s vedenim jednoduchého ucetnictvi nejdiive po uplynuti 5ti po sobé jdoucich
ucetnich obdobich, ve kterych vedla podvojné ti€etnictvi.



Jak maji postupovat ty ucetni jednotky, které podle Gpravy platné do 31. prosince 2015 spliovaly
podminky pro vedeni jednoduchého tcetnictvi a po novele je splilovat piestaly, piestoze se jejich
poméry nezménily? A o jaké se vlastn€ jedna situace? Tento problém se tyka predevs§im platci DPH,
jejichz registrace spada do roku 2015 a predchazejicich, ktefi soucasné neptrekrocili hranici piijmi
ve vysi 3 miliony K¢. Druhou skupinou takto postizenych jednotek jsou pak ty, které sice nejsou
platci DPH, nepiekracuji hranici piijmt 3 miliony K¢, avSak disponuji majetkem o hodnoté¢ vyssi
nez 3 miliony K¢&. V takovychto ptipadech nemély ucetni jednotky v roce 2015 povinnost vést
podvojné ucetnictvi, od roku 2016 vSak na n¢ tato povinnost dopadd. Domnivam, se Ze v takovém
ptipadé musi ucetni jednotky vést podvojné Gcetnictvi jiz od 1. ledna 2016. Sviij nazor opiram o to,
7e novela zédkona o Gdetnictvi byla zvefejnéna ve Sbirce zakoni dne 10. zaii 2015. Uéetni jednotky
tak mé€ly dostate¢né mnozstvi Casu se s textem novely seznamit, zjistit za jakych podminek jsou od
1. ledna povinny vést podvojné tcetnictvi a piipravit k 1. lednu 2016 piechod na vedeni podvojného
ucetnictvi. Diky datu zvefejnéni novely je podle mého nazoru navic neoddiskutovatelné, ze
ptekroceni ¢i nesplnéni stanovenych kritérii zjistila takova ucetni jednotka jiz v priabéhu roku 2015
a logicky ji tak povinnost vedeni podvojného ucetnictvi vznika k 1. dni nasledujiciho ucetniho
obdobi — tedy k 1. lednu 2016, ktery je také prvnim dnem ucinnosti novely.

Na znovuzavedeni moznosti vést jednoduché ucetnictvi pak navazuje nova vyhlaska ¢.325/2015 Sb.,
kterou je upraveno vedeni jednoduchého ucetnictvi. Tato vyhlaska se nijak vyrazné neodliSuje od
byvalé vyhlasky ¢. 507/2002 Sb., ktera jednoduché ucetnictvi upravovala do konce roku 2015.

Zmény vyhlasky upravujici vedeni podvojného Gcetnictvi

Na novelu zakona o Gcetnictvi navazuje novela vyhlasky ¢.504/2002 Sb., ktera byla zvefejnéna ve
Sbirce zakontli pod pofadovym cislem 324/2015 a kterd nabyva ucinnosti 1. lednem 2016.

Novela vyhlasky piinasi celou fadu zmén, z nichz pro praxi sportovnich organizaci jsou velmi
dilezité nasledujici upravy.

Jako zmény formélniho charakteru lze oznadit zmény v Clenéni vykazu zisku a ztraty, zejména
slouceni spottebovanych nakupti a spotfebovanych sluzeb do jediného oddilu vykazu, dale pak
zména potadi vynosi ve vykazu, kdy jako prvni v potfadi mezi vynosy jsou noveé uvadény dotace a
ptispévky a teprve pak standardni vynosy typu trzeb.

Vyraznou metodickou zménou je Uprava vykazovani zmény stavu zasob vlastni ¢innosti a aktivace,
ktera je nove€ vykazovana v ramci naklada.

Whlaska dale konkretizuje udaje uvadeéné v piiloze ucetni zavérky, zejména ohledné ucetnich
metod a ocenovani. Na tomto misté nelze neZ povzdechnout, Ze podle mého ndzoru neumérny
rozsah udaji pro pfilohu Gcetni zavérky neni bohuzel vyznamné redukovan ani pro ucetni jednotky
sestavujici ucetni zaveérku ve zkraceném rozsahu.

Velmi zasadni zménou je pak zruSeni metody aktivnich a pasivnich kurzovych rozdili — tato
novinka vSak dopada pouze na Ucetni jednotky disponujici aktivy a pasivy v cizich ménach.
Omezim se proto pouze na konstatovani, ze od roku 2016 budou kurzové rozdily vzniklé¢ z
pfecenéni cizoménovych pohledavek a zavazkli k rozvahovému dni vstupovat do nakladi nebo
vynost /podle jejich charakteru) a ovlivni tak vysledek hospodareni.

Jako velmi zasadni pak musim oznalit zménu vyplyvajici z § 38 odstavec 9 vyhlasky, ktera
rozsifuje povinnost provadéni kontinudlni Gipravy vlastniho jméni na ty pfipady, kdy je odepisovany
majetek pofizen s pomoci ucelovych dart ¢i je nabyt bezuplatn€. Do konce roku 2015 se tato
povinnost vztahovala pouze k majetku, ktery byl z€asti nebo plné potizen s pomoci dotace.

Posledni zménou, na kterou chci upozornit je, Ze soucasti vlastniho jméni je nové pouze bezuplatné
nabyty majetek, jen slouzi-li k hlavni ¢innosti. Bezuplatné nabyty majetek, ktery slouzi k vedlejsi
¢innosti, musi byt od roku 2016 uctovan prostfednictvim vynosu. Tato skuteCnost miize mit



nepiijemné danové dopady, o tom vSak az n¢kde pristé.

A na samy zavér pak upozoriiuji Ctenafe, Ze pro ucetni jednotky vedouci podvojné ucetnictvi byla
Ministerstvem financi zvefejnéna dne 5. tnora 2016 novela Ceskych téetnich standardi pro uéetni
jednotky uctujici podle vyhlasky 504/2002 Sh. Tato novela navazuje na zmény provedené v zakoné
o ucetnictvi a ve vyhlasce.

Jak ucetni zavérku zverejnit? - Prevzato ze stranek Ministerstva spravedInosti
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Tento dokument definuje podrobnéjsi technické a organizacni aspekty pii predavani PDF dokumen-
tl pro zafazeni do Sbirky listin.

Listiny urcené k zalozeni do Sbirky listin je nutné zasilat ptisluSnému rejstiikovému soudu podle
mista zapisu osoby. U kterého rejsttikového soudu je osoba zapsana a vedena, zjistite z vypisu z
vefejného rejstiiku. Rejstiikovy soud vsak neodpovida za obsah listin zvetejnénych na interneto-
vych strankach vetejného rejstiiku a neodpovida ani za ptipadny nesoulad jejich obsahu se stavem
skute¢nym.

Upozoriiujeme podatele, ze v souladu s:
. § 22 zékona ¢. 304/2013 Sb., o vetfejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob, a
. § 18 natizeni vlady ¢. 351/2013 Sb., kterym se mimo jiné upravuji n¢které otazky Obchod-
niho véstniku a vetejnych rejstiikl pravnickych a fyzickych osob,

musi byt listiny urcené k zakladani do Sbirky listin, jimiZ se nedokladaji skute¢nosti uvedené v na-
vrhu na zapis, zménu nebo vymaz zapisu ve veiejném rejstiiku, zaslany rejstiikovému soudu v elek-
tronické podob¢ v datovém formatu Portable Document Format (PDF).

Dale musi byt pro listiny ve formatu PDF dodrZena tato pravidla:
1. Kazda jednotliva listina se predava jako pravé jeden PDF dokument; neni tedy mozné roz-
délit jednu listinu do vice PDF dokumentt ani slucovat vice listin do jednoho PDF dokumentu.

2. Doporucujeme Vam ovéfit si, zda zadna ¢ast Vami poskytované listiny neobsahuje informa-
ce, které nemohou byt podle zdkona zvefejnény. Pokud tomu tak bude, soud bude nucen PDF
dokument odpovidajici dané listin€ cely odmitnout.

3. Velikost ptedavanych PDF dokumentt je omezena a nesmi piesahnout 150kB na 1 stranku
listiny; napft. listina o 20 strankdch mize tedy mit maximalné 3 MB.

4. Je vhodné, aby VasSe PDF listina (pokud je to mozné) byla rad¢ji vytvofena prevodem z
vstupnich textovych dokumentt (napt. z MS Word) nez aby byla ziskana jako graficky obraz (a
to jak softwarové - pomoci grafického editoru nebo prostfednictvim naskenovani z papirovych
podklad). Nastroje na ptevod vstupnich dokumenti do PDF dokumentu naleznete napt. na Wi-
kipedii v hesle Seznam PDF softwaru. oznac¢ené jako konvertory nebo generatory

5. PDF dokumenty nesmi byt zaSifrovany (ani heslem) a nesmi byt omezena moZnost jejich
tisku.

Listiny ve formatu PDF je mozné rejstiikovym soudu zasilat na kontaktni udaje, které jsou zvefej-
nény na internetovych strankéach ptislusného rejsttikového soudu a to nasledujicimi zpisoby:
1. Datovou schrankou
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Na elektronickou adresu soudu (emailem)

3. Prostfednictvim online podani do Sbirky listin dostupného
ptes https://or.justice.cz/ias/ui/podani

4. Webovou aplikaci ePodatelna dostupnou z www.justice.cz
5. Na technickych nosi¢ich dat CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW

Maximalni velikost vS§ech PDF dokumentti pro jedno podani zaslané datovou schrankou, emailem,
online podanim nebo pies webovou ePodatelnu je 10 MB. Pokud bude velikost PDF dokumentu
VEtsi, je tieba listiny zaslat na technickém nosic¢i dat (postou ¢i osobné na podatelné soudu).

ad 1) Podani s listinami zaslané datovou schrankou podepsano elektronickym podpisem byt nemusi.
To vsak plati pouze v pripadée, kdy jsou listiny zasilany z datové schranky osoby, ktera je ve vetej-
ném rejstiiku pravnickych a fyzickych osoba zapsana, a které se zalozeni do Sbirky listin tyka. Po-
kud jsou listiny zasilany z datové schranky jiné osoby (napf. advokat, ucetni firma atd.) musi byt
podepsany uznavanym elektronickym podpisem nebo musi byt pfilozena elektronicky podepsana
plnd moc, popi. plna moc, ktera byla autorizovan¢ konvertovana, event. odkaz na plnou moc, ktera
je jiz u soudu zaloZena.

ad 2, 3, 4) Podani s listinami zaslané emailem, prostfednictvim online podani nebo webovou aplika-
ci ePodatelna musi byt podepsano uznavanym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikova-
ném certifikdtu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb. Tento pozadavek
vychazi z ustanoveni § 22 odst. 3 zdkona ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstiicich pravnickych a
fyzickych osob a § 11 zdkona €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

ad 5) K technickym nosi¢iim dat musi byt pfiloZzen privodni dopis, ktery vlastnoru¢né podepise
statutarni organ. Pokud listinu zasild jina nez zapsané osoba (advokat, ucetni firma atd.), musi byt
ptiloZzena podepsand plnd moc nebo odkaz na plnou moc, ktera je jiz u soudu zaloZena.

Pro tadny pfijem listin ve formatu PDF musi byt rovnéz splnény veskeré dalsi pozadavky dle vy-
hlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby (datova zprava nebo PDF listina
nesmi obsahovat Skodlivy kod, nesmi byt poskozena atd.). Veskeré pozadavky naleznete na interne-
tovych strankach rejstiikového soudu.

DodrZenim vySe uvedenych bodli umoznite, aby Vami poskytnuté listina v PDF forméatu byla bez-
problémovée do Sbirky listin zaloZena a pot€ i zptistupnéna.

V Praze dne 6. 1. 2014
Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky
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